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NOTA INFORMATIVA N° 5/2017/PROEN/IFCE

INTERESSADO: Coordenadorias de Controle Académico, Coordenadorias
Técnico-Pedagogicas, Coordenadores de Curso e Diretores de Ensino

ASSUNTO: Registro de datas nos calendéarios académicos dos campi.

SUMARIO EXECUTIVO

1. Trata esta nota informativa sobre o registro das datas nos calendarios criados no
sistema académico do IFCE, para subsidiar a execugdo dos periodos letivos dos campi.

INFORMACAO

2. Antes do inicio de cada periodo letivo, os campi do IFCE criam, no sistema
académico da institui¢do, pelo menos 1 (um) calendério, informando os limites iniciais e
finais de todas as agdes referentes as atividades do campus, inclusive as férias docentes que
ocorram neste intervalo (data inicial e data final) .

3. Os calendérios criados sdo vinculados aos cursos ofertados, sendo condi¢do
necessaria para a realiza¢ao de matriculas, criagdo de didrios e enturmagdo de estudantes.

3.1 Quando a data de inicio e término do periodo letivo coincidir com dois ou mais
cursos, devera ser elaborado somente 1 (um) calendario.

4. A partir do registro das datas no sistema académico, nas quais se incluem feriados,
férias, sadbados letivos e outras datas académicas, é que as datas de aulas sdo geradas
automaticamente nos didrios.

5. Cabe destacar que os calendérios sdo automaticamente disponibilizados aos alunos ¢
docentes por meio da versio Web do sistema académico do IFCE, disponivel em
http://gacademico.ifce.edu.br.

6. Caso nao haja preenchimento destas datas, o calendario sera apresentado aos
estudantes sem nenhuma marcacao de data (Anexo I), diferente do que ocorre quando ha o
preenchimento adequado do calendario (Anexo II).

7. E valido observar que a partir do calendario disponibilizado no sistema académico e
no site institucional, os estudantes, os docentes ¢ a sociedade em geral tomam ciéncia dos

prazos institucionais a serem cumpridos a cada periodo letivo.




8. Cabe destacar também que a partir do registro das datas no sistema académico é que
0s orgdos de controle podem aferir se estdo sendo cumpridos os requisitos minimos de dias
letivos previstos na Lei N° 9.394/96.

9. Nesse contexto, esta Pro-Reitoria recomenda aos campi que para respeitar o que
consta no art. 36 do Regulamento da Organizac¢io Didatica do IFCE! (ROD), deverio estar
previstas, em todos os calendarios académicos criados, além do registro do inicio e término
das atividades no campus, as seguintes informacdes de datas académicas:

- Tipo de Data

Para ser usados com

Abertura de Edital de
Sele¢do de Diplomados e
~ Transferidos

Entrega de Diario

- Entrega de Notas

: Datas associadas ao processo especifico de admissdo de
~estudantes por meio de edital de diplomados e transferidos.

Data limite para os docentes fecharem os didrios de classe e

- Data limite para os docentes langarem as notas nos diarios de
classe. Podem haver varios registros desse tipo quando ha data
~limite para entrega de cada etapa.

Eventos Desportivos,
Socioculturais e
Cientificos

Datas de eventos que o campus considerar relevante informar

aos alunos (locais ou nao).

Etapa Letiva

Inicio/Fim de Periodo
Letivo

Periodo destinado 4 realizacio de atividades académicas no
campus (aulas, avaliagdes, etc).

Primeiro ou ultimo dia de aula do periodo letivo.
Os dias de avaliagoes finais (AF) ndo devem ser considerados
para esta data.

Matricula Inicial

- Datas associadas aos processos da matricula de alunos novatos.

Reajuste de Matricula

Reingresso e Reabertura
~de Matricula

Renovagao de Matricula

- com matricula trancada anteriormente).

~ Datas associadas ao processo de ajuste de matriculas dos
estudantes via sistema académico ou por meio do

comparecimento fisico a institui¢do.

Datas associadas aos processos de reingresso (para alunos
evadidos anteriormente) e reabertura de matriculas (para alunos

Datas associadas aos processos de renovagao de matricula (para
alunos veteranos).

- Reunido de Colegiado de
Curso

Datas de realizag@o de reunides de colegiado de curso.

' Resolugdo CONSUP/IFCE N° 35/2015




- Reunido de Conselho de - Datas de realizagdo de reunides de conselho de classe (para
Classe cursos técnicos integrados).

Reunido de N.D.E. - Datas de realizagdo de reunides de Nucleo Docente Estruturante
(para cursos de graduacio).

Reunido de Pais ou Datas de reunides com pais ou responséveis (para cursos
- Responsaveis técnicos integrados e concomitantes).

Séabado Letivo Datas nas quais deverd haver reposi¢do de dias nao-trabalhados
para aulas de componentes curriculares cuja carga horaria,
' prevista na matriz curricular, ndo foi possivel ser concluida.
~dentro do minimo de dias letivos por motivo de paralisagdes e
- recessos.

Solenidade de Colagdo de  Datas de solenidade de colagdo de grau (para cursos de
Grau graduagao).

Solenidade de Conclusdo  Datas de solenidade de conclusio de cursos (para cursos

- de Curso técnicos).
Aproveitamento Comp.  Datas relacionadas ao aproveitamento de componentes

- Curricular ~curriculares previamente cursados.

- Trancamento de Comp. - Datas relacionadas ao trancamento de componentes curriculares
Curricular em curso.
Validagao de Datas relacionadas a validagdo de conhecimentos anteriores.

Conhecimentos

Outras Datas Académicas Datas relacionadas a outras atividades académicas nio

10. Adicionalmente, recomenda-se também a insercdo, nos calendarios académicos, das
seguintes datas que nio sio contabilizadas como dias letivos:

| Tipo de Data Para ser usados com

Avaliagdo Final (AF) Periodo destinado aos discentes que ndo foram aprovados por |
média. Sua oferta deve ser no minimo 3 dias (Artigo 100 §1°
do ROD), podendo ser ampliado para 5 dias (Nota
Informativa N° 19/2016/PROEN/IFCE-Retificada).

Encontro Pedagogico Datas destinadas ao estudo, a reunido e ao planejamento das
atividades académicas e administrativas. Devera ocorrer no
‘minimo em dois dias uteis imediatamente apds o
encerramento da 1* e 2* parcela das férias docentes.
(Alimentadas no sistema académico pela Pro-reitoria de




Ensino).

Feriado Nacional Datas de ferlados nacionais. (Alimentadas no sistema
: académico pela Pro reitoria de Ensino).

Feriado Estadual Datas de ferlados estaduals (Alimentadas no sistema |
académico pela Pré-reitoria de Ensino).

- Feriado Municipal - Datas de feriados municipais.(Alimentadas no sistema
académico pelos campi).

- Férias : Per10d0 de férias docentes (e dlscentes por consequencna)

Intersticio | Intervalo entre o ﬁnal do per1odo letivo e inicio do periodo
letivo subsequente. Nesse intervalo deverdo ocorrer atividades

administrativas e académicas, conforme o item 5 da Nota
Informativa N°19/2016/PROEN/IFCE-Retificada.

Recesso ‘Datas imediatamente anterior ou posterior a um feriado. Na
~data de recesso ndo deverda haver funcionamento das
“atividades académicas e administrativas nos campi. O recesso |
~deverd constar do calendario académico, indicando a qual
feriado se refere.
Estas datas serdo definidas pela Reitoria, quando vinculadas |
aos feriados nacionais e estaduais, e em caso de datas
- vinculadas aos feriados municipais, pela Dire¢do Geral dos
campi.

11. Decorridos os primeiros 50 dias letivos de inicio das aulas, cada campus inicia a
elaboragdo do calendério letivo referente ao periodo letivo subsequente e o envia a esta
Pro-reitoria, em até 74 dias letivos decorridos apds o inicio das aulas, para analisc ¢
aprovagao.

12. Esta Pro-reitoria avalia o calendario proposto em consonincia com a Lei N° 9.394/97,
com 0 ROD e com as notas informativas emitidas até o momento da analise.

13. Uma vez aprovado por esta Pro-Reitoria, o calendario é submetido ao Conselho
Superior do IFCE (Consup/IFCE).

14. O calenddrio aprovado pelo Consup/IFCE ¢é enviado a Secretaria de Educagio
Tecnoldgica (Setec) do Ministério da Educagdo (MEC), em cumprimento ao Oficio Circular
N° 2/2016/CGDP/DDR/SETEC/SETEC-MEC.

15. O processo de elaboragao do calendario obedece os prazos estipulados na tabela a

seguir.
Atividade Prazo
Inicio do planejamento do calendario No inicio da 2* etapa e
pelo campus e cadastro no sistema até no maximo decorridos 74 (setenta e quatro)




académico dias letivos do semestre vigente

Notificacio a PROEN sobre a At¢ no maximo decorridos 75 (setenta e cinco)
disponibilidade do calendario no sistema | dias letivos do semestre letivo vigente
académico para fins de avaliagio

16. E importante considerar que os calendarios semestrais e anuais devem contemplar no
minimo cem ¢ duzentos dias letivos, respectivamente.
16.1 na oferta de cursos semestrais, o calendario académico do campus devera
apresentar no minimo, 20 dias letivos de cada dia da semana;
16.2 na oferta de cursos anuais, o0 minimo serd de 40 dias letivos de cada dia da
semana.
17. Recomenda-se também a inser¢do das datas do periodo letivo relacionadas ao Plano
Individual de Trabalho (PIT) e ao Relatério Individual de Trabalho (RIT), conforme
detalhado na tabela a seguir.

Tipo de Data  Para ser usados com

PIT Ao final da 1* etapa de um semestre letivo, o PIT é apresentado a gestdo
maxima de ensino no campus, em atendimento ao item 4 da Resolucéo
CONSUP/TFCE N° 36/2016.

RIT Nos primeiros dias letivos do periodo letivo vigente, o RIT, relativo ao

periodo letivo anterior, é apresentado a gestio maxima de ensino no
campus, em atendimento ao item 4 da Resolugio CONSUP/IFCE N°
36/2016.

18. Ademais, solicita-se especial aten¢do para que o nome dos calendérios criados no
sistema académico siga o padrio <PERIODO LETIVO>-<NOME DO CAMPUS>-
<DESCRICAO>.

18.1 O campo <DESCRICAO> sera preenchido pelo campus de acordo com seus
préprios padrdes.

19. Por fim, o Anexo Il contém um exemplo de um calendério que contempla algumas
das datas académicas esperadas em um calendério académico do IFCE.

19.1 O exemplo do Anexo IIT ¢ apenas uma referéncia para a criagdo dos calendarios
dos campi. Cabe destacar que ele ndo contém todas as datas académicas necessarias
dos itens 9, 10 e 17.



ANEXO I - Calendirio académico com datas académicas nio preenchidas no sistema

-BCADEMICO WEB .

i, MOBULO 00 A5 0

Pagira Inicial » Calendarios

I/M\“ 4 v e
#) CALENDARIO ACADEMICO

io1 11/08/2016
AGOSTO SETEMBRO
Do Sy For g huni S Damiy S Tor s A3 G Saly
i 2 3 4 1 2 3
¥ & s 1o 11 12 4 <] & 7 = ] 10
135 16 17 18 is { 12 13 18 15 is 17
22 22 24 25 26 a7 b 1% 20 21 22 23 24
29 36 A 26 27 28 2% 30
OUTUBRO NOVEMBRO
Dom Say far Qs £3si e Basb Doy Sery Ty Crasa £ Gax Sab
1 2 3 4 s
k 4 5 & 7 7 g 2 i¢ 11 12
oy 10 1t 12 1F 14 3 14 15 18 7 18 19
17 18 i9 pried 21 & 21 22 23 24 25 26
24 25 26 27 28 28 29 20
2 321
DEZEMBRO JANEIRO
Dom Seegy Tor e {rusi Sax Sty Dom Sy Ter rixg Chs Ko Sh
b 2 3 p 2 2 4 ] € 7
< s & 7 a 5 10 : s 10 11 12 13 14
i& 1z 1z i4 13 is i7 pEY 17 2] iz 20 2
1% 20 21 22 23 23 23 24 28 2& 27 28
i) a7 28 2% 30 31 B 20 31
FEVEREIRO MARCO
By ey Tar s {yasi Gz Saly Do ey Ty uen 3an Barwe Saty
1 2 3 4 1 2 3 4
i & 7 B8 g 10 11 b & 7 g s i 11
12 1z 14 is 1& i7 ig8 12 i4 15 i€ i7 i8
20 21 22 23 24 2% 4 20 21 2a 23 24 25
27 28 a8 7 28 25 3G 31
LEGENDS
Cor Descricio |
| I T,



ANEXO II - Calendario académico com datas académicas preenchidas no sistema
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ANEXO III - Exemplo de Calendario Académico Semestral

Nome do Calendario: 2018.1-ACOPIARA-Técnico Integrado em Informatica
Data Inicial: 01/01/2018
Data Final: 31/07/2018

Tipo de data no Descrigao Data Inicial | Data Final
sistema académico
Férias 1* parcela de férias docentes 10/01/2018 | 29/01/2018
Encontro Pedagégico | Encontro Pedagogico 2018.1 30/01/2018 31/01/2018
RIT Apresentacdo dos relatorios | 06/02/2018 10/02/2018
individuais de trabalho dos docentes
Matricula Inicial Pré-matricula de novatos 09/01/2018 10/01/2018
Matricula Inicial Confirmagao de matricula de 30/01/2018 03/02/2018
novatos
Reingresso e Solicitagdo de reingresso de 30/01/2018 31/07/2018
Reabertura de estudantes
Matricula
Renovagao de Renovagdo de matricula dos 02/01/2018 06/01/2018
Matricula veteranos
Inicio/Fim de Inicio do Periodo 2018.1 01/02/2018 01/02/2018
Periodo Letivo
Etapa de Avaliagao 1* Etapa 01/02/2018 18/04/2018
Reajuste de Ajuste de matriculas de veteranos 01/02/2018 10/02/2018
Matricula
Aproveitamento Solicitagdo de aproveitamento de 01/02/2018 14/02/2018
Comp. Curricular componentes curriculares (novatos)
Aproveitamento Solicitagao de aproveitamento de 01/01/2018 02/02/2018
Comp. Curricular componentes curriculares
(veteranos)
Validagao de Solicitagao de validagao de 01/01/2018 02/02/2018
Conhecimentos conhecimentos adquiridos
Validagdo de Divulgag¢do do resultado de 01/05/2018 01/05/2018
Conhecimentos valida¢ao de conhecimentos
Inicio/Fim de Fim do Periodo 2018.1 04/07/2018 04/07/2018
XN



Periodo Letivo

Etapa Letiva 2% Etapa 19/04/2018 | 04/07/2018

Séabado Letivo Sabado letivo referente a reposi¢do 30/04/2018 | 30/04/2018
da aula da Ter, 28/Mar.

Sabado Letivo Sabado letivo referente ao recesso 20/05/2018 | 20/05/2018
de Qui, 13/Abr.

Eventos Desportivos, | Semana de jogos internos 22/05/2018 26/05/2018

Socioculturais e

Cientificos

Inicio/Fim de Fim do Periodo 2018.1 04/07/2018 | 04/07/2018

Periodo Letivo

Avaliagdo Final (AF) | Avalia¢do Final 05/07/2018 11/07/2018

Férias 2% parcela de férias docentes 12/07/2018 | 31/07/2018

PIT Apresentagao dos planos | 18/04/2018 18/04/2018

individuais de trabalho dos docentes
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