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NOTA INFORMATIVA N° Q6 /2017/PROEN/IFCE

INTERESSADO: Coordenadorias  de  Controle  Académico. Coordenadorias  Técnico-Pedagogicas,
Coordenadores de Curso ¢ Diretores de Ensino

ASSUNTO: Insergio manual de aula no didrio do professor vi sistema académico (versiio Desktop)

SUMARIO EXECUTIVO

1. Trata esta nota informativa de esclarecer o procedimento para a inser¢do de uma nova aula no didrio
do professor.

INFORMACAO

2. Anteriormente, o sistema académico (versdo Web) permitia que o professor inserisse ¢ modificasse
informagodes sobre as aulas criadas em seus diarios de classe.

3. Desde a implantagdo de uma nova funcionalidade para atender ao disposto no art. 43 do
Regulamento da Organizagio Didéatica (ROD)', tal permissdo nido existe mais na versdo Web.

4. Entretanto, a insercdo manual ainda se faz necessdria para atender situacdes como a adigio de aulas
relacionadas aos sabados letivos ou a acomodagio de alguma situacdo de reposigio de aulas.

5. A partir de agora, para realizar tal procedimento, ¢ preciso utilizar o sistema académico (versio
Desktop), logando-s¢ com um usuario vinculado a um dos seguintes perfis de acesso: (1) coordenador de
curso; (1) gestor de area; (lil)gestor de ensino ¢ (iv) cca.

5.1 A inserc¢do de aulas adicionais ou a modificacdo de aulas automaticamente geradas na criacdo dos
didrios deve ser realizada pelos coordenadores de curso. pelos gestores de drea ou pelos gestores de ensino,
nessa ordem;

5.2 A permissdo para o perfil da Coordenadoria de Controle Académico - CCA for mantida apenas
para a solucdo de casos excepcionais, que precisam ser formalmente solicitados pelos coordenadores de
curso. gestores de area ou gestores de ensino.

6. No sistema académico (versdo Desktop). para se inserir uma aula em um didrio, deve-se ter em

maos o codigo do didrio ¢ acessar o item de menu Aplicacdo/Registro Escolar ¢ em seguida o menu

Cadastros/Disdxrios. (Ancxol)

7. A partir da sele¢do descrita no Item 6, serd aberta uma nova tela onde sera possivel localizar o didrio
a ser alterado.

7.1 Para localizar o didrio deve-se marcar 4 op¢do diario, informar o codigo do didrio e clicar no
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botdo Listax.
8. Para abriv cste didrio para edigdo. deve-se selecionar a linha correspondente e clicar no botio
Alterar. que fica posicionado no canto inferior da tela (Anexo 11).
9. Na tela que se abre apds a operagdo do Item 8, selecione a aba Aulas (Anexo 111).

10. Para inserir uma nova data de aula deve-se preencher os campos da tabela a seguir ¢ clicar no botdo

Inserir.
Campo Descricdo
Etapa Etapa da Aula (N1, N2, entre outras).
Data Data em que ocorrera a aula.
Inicio ¢ Fim Hora inicial ¢ hora final da aula.
ATENGCAO: cuidado com esse campo para ndio sobrepor minutos em outras aulas.
N® Aulas Quantidade de aulas que ocorrerdo no intervalo de horas informado.
Ambiente de sala de aula aonde ocorrerd a aula.

Aprendizagem

Professor Professor que ird ministrar essa aula.

ATENCAO: Este professor pode ser o mesmo professor do didrio, mas para isso, é
sempre necessario informar o professor, informando o seu SIAPE na caixa pequena de
texto ¢ clicando no botio [Enter|.

Outra ope¢do ¢ clicar no bindculo ¢ na nova tela que se abre, marcar a op¢ao
descrigdo e informar o nome parcial do professor, e depois clicar no botdo filtrar ¢
localizar o professor na lista ¢ marcar ele com o mouse ¢ depois clicar no botio OK.

I'l. Para alterar as informagdes de uma data existente, na tela do Anexo 11 selecione a aula desejada ¢
clique no botio Alterar.
12.Na tela que se abre (Anexo IV), realize as alteragdes necessdrias ¢, para que elas tenham efeito,
clique no botdo Aplicar.
13. Cabe destacar que algumas situagdes de conflito podem ocorrer e neste caso o usudrio precisard
ajustar os dados conflitantes para poder prosseguir.
4. Entre as situacdes de conflitos detectadas pelo sistema estio:
4.1 Insergio de aula para um professor no mesmo dia ¢ hordrio em que ele tem aula registrada em
outro didrio; '
14.2 Insercdo de aula num ambiente que estd, no mesmo dia ¢ hordrio, associado a outra aula;
[5. Por fim, esta Pré-Reitoria informa que esta a disposi¢io para dirinir ddvidas adicionais por meio do
telefone (85) 3401-2370.
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Anexo | - Menu Cadastros/Diarios

A
Cadastros

Frocedimentos Académico

=9

Procedimentos

de &

Configuragdo de Cursos

Cursos Habilitados
Cursos

Matrizes Curriculares
Replicar Matriz Curricular

Gerar Matriz Curricular

Componentes Curriculares

Médulos
#reas
Componentes Curriculares

Competencias

Classificados
Matriculas

Matriculas Periodos

Atualizar Dados dos Aluncs
Atualizar Dados Professores
Atualizar Dados Funciondrios

Impresséies Digitais b

Geracdo de Turmas L4
p o . :
Ofertar Digrios Especisis s

Turma

Dividir Diarias
Drichr Diarios com Tecria & Pratica

Juntar Didrios Praticos

Diarios Especials
Atividades Especiais
Menitorias

Iniciagdo Clentfica

Pesquisa Tecnolégica

Projetos Finais b
- Atividades Complementares ¥

Turmas e Didrios

- Curriculos »




Anexo Il - Tela de localizacéo de Diarios

[ COU 47 |- Didrios - CAMPUS FORTALEZA
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Anexo Ill - Tela de Edicao de Diarios
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Anexo |V - Tela de Alteracao de Aula

[ COU47 1- Diarios - CAMPUS FORTALEZA
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Anexo V - Tela de Notificagao de Conflitos

A aula inserida/alterada apresenta os sequintes conflitos de herarios:

Chario: 251629 | Herario: 10:00 - 12:00

Nao ¢ recomendado que mais de uma auls ocorra em urm ambiente de
aprendizagem na mesma data e hora,

Caso queira permtir tal conflito, desmarque a opgdo "Verificar conflitos
de horaric de Sala” e tente novamente.




