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NOTA TECNICA N° 003/2015/PROEN/IFCE

Assunto: Atribuicdes das Coordenacdes Técnicos Pedagdgicas - CTPs

Esta nota técnica tem por objetivo apresentar as Diretorias-Gerais, aos Gestores de
Ensino e as Coordenadorias Técnico-Pedagogicas e de Cursos do IFCE orientacGes quanto as
atribuicdes das Coordenacdes Técnico Pedagogicas (CTPs) visando estabelecer um modelo de
gestdo mais horizontalizado e democrético e nortear o trabalho a ser desenvolvido em parceria

com o corpo docente e demais membros da equipe gestora.

A CTP do IFCE é o setor responsavel pelo planejamento, acompanhamento e avaliacdo
de acBes pedagogicas desenvolvidas no campus com vistas a formulacdo e reformulacéo
continua de intervencbes pedagdgicas que favorecam o alcance de resultados satisfatorios

quanto ao processo ensino-aprendizagem.

A atuacdo da CTP é embasada nos fundamentos e pressupostos tedricos educacionais,
nos principios legais da Educacdo Brasileira. A atuacao desse setor encontra-se em consonancia

com a Missdo Institucional do IFCE.

As atividades da CTP sempre convergem para o sucesso do desempenho académico dos
estudantes. Nesse sentido, para 0 bom desenvolvimento de suas atividades, esse setor precisa
planeja-las, acompanhé-Ilas, no que diz respeito ao seu desenvolvimento, e ainda, avaliar 0s

resultados alcancados para néo perder o foco da atuagao.
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Convem destacar que as atribuicdes desse setor sdo inter-relacionadas e inter influentes,

pois, 0 modo como sdo conduzidas afetam de alguma forma as a¢des dos outros setores da

instituicado.

Desta forma é importante, a soma dos esforgos dos setores (Gestdo de Ensino,

Professores, Coordenacdes de cursos, Assisténcia Estudantil, setor de Psicologia, Biblioteca,

Pesquisa, Extensdo, entre outros, que, também tratam com o corpo discente) do campus.

O envolvimento, participacdo e colaboragdo destes de forma direta ou indireta

colaboram com a reducgdo continua da evaséo e da retencéo académica.

Areas de Atuacédo da CTP:

1. Planejamento, assessoramento:

Sdo atividades relativas a elaboracéo de projetos educacionais e institucionais, emissao

de pareceres, prestacdo de esclarecimentos e orienta¢des a gestdo do campus, corpo docente, e

outros interessados, quando o setor (CTP) julgar necessario ou quando solicitado.

Apropriar-se das leis, normas, diretrizes e pareceres que regem a educa¢do nacional e
0 ensino compartilhando e prestando orientacfes a comunidade académica do campus
sempre gque necessario e ou solicitado;

Participar do processo de elaboracdo e atualizacdo dos Projetos Institucionais (Projeto
Pedagdgico Institucional — PPI, Projeto de Desenvolvimento Institucional — PDI,
Projetos Pedag6gicos de Cursos — PPCs e outros de cunho educativo que forem
demandados a Gestdo de Ensino;

Analisar, orientar e, quando necessario, emitir pareceres sobre questdes que envolvam
o desenvolvimento curricular (Programas de Unidade Didatica, Matrizes Curriculares
entre outros);

Analisar e emitir pareceres sobre projetos ou propostas de cunho educativo demandados
a Gestdo de Ensino;

Participar e coordenar a atualizacdo das normas didaticas, regimento educacional e
manual dos estudantes;

Elaborar projetos de intervencao pedagdgica quando julgar necessario ou solicitado pela

Gestao de Ensino e Pro Reitoria de Ensino;
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e Apoiar a Gestdo de Ensino e as Coordenadorias de Cursos, orientando e viabilizando
o0 atendimento as normalizac@es institucionais legais no ambito do ensino;

e Elaborar o Plano Anual de Atividades podendo incluir neste, profissionais de outros
setores como responsaveis por algumas intervengdes propostas pela CTP (Setor de
Assisténcia Estudantil, Setor de Psicologia, Professor Pedagogo e outros) que venham
melhorar a qualidade do processo ensino-aprendizagem;

e Elaborar e coordenar momentos de planejamento e estudos com a finalidade de
melhorar continuamente o processo educativo no campus e seus resultados;

e Apoiar a Gestdo de Ensino e as Coordenadorias de Cursos, orientando e viabilizando o
atendimento as normalizacdes institucionais legais;

e Apoiar juntamente com os demais setores, a Gestdo de Ensino e as Coordenadorias de
Cursos, no processo de Reconhecimento dos cursos de graduacdo e Recredenciamento
da Instituicdo no que concerne a agdes inerentes ao funcionamento do setor;

e Apresentar o diagnéstico do desempenho dos estudantes a Gestdo de Ensino e Dire¢édo
Geral do campus com vistas ao estabelecimento de estratégias que fortalecam o0s
aspectos positivos e superem o0s aspectos dificultadores no processo ensino-
aprendizagem;

e Assistir as Coordenadorias de Curso especialmente quanto as necessidades de cunho
pedagdgico como, por exemplo, informagdes importantes que os coordenadores de
cursos devem ter conhecimento para planejarem o horario das aulas de cada periodo
letivo;

e Realizar reunibes sistematicas para avaliar e tomar providéncias relativas
desenvolvimento do Plano de Atividades do setor assim como, outras atribui¢fes nao

previstas no mesmo.
2. Supervisdo (acompanhamento) do Processo Ensino — Aprendizagem

Sé&o atividades que atuam de forma atuam diretamente com os segmentos discente (e
familia) e docente por meio de planejamento e avaliacdo de intervencdes pedagdgicas
realizadas pela equipe do setor e em alguns momentos com setores parceiros com a finalidade

de melhorar o rendimento dos estudantes e a pratica educativa docente.
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e Investigar e propor alternativas para problemas de natureza pedagdgica, pertinentes aos
diversos niveis e modalidades de ensino, ofertados pelo campus;

e Coordenar e apoiar juntamente com a Gestdo de Ensino, Coordenagdes de Cursos,
Equipe multidisciplinar, Coordenagdo de Extensdo, Coordenagdo de Pesquisa e
professores do campus, a realizacao de eventos socioculturais para discentes, reunides
(para alunos, pais, professores e gestdo), atividades de acolhimento, atividades de
integracdo, encontros pedagodgicos, capacitacdes pedagodgicas e outros eventos que
visem o aprimoramento da prética docente, o incentivo a permanéncia do estudante na
instituicdo, a integracdo destes e o fortalecimento da parceria familia com o IFCE;

e Realizar atendimento individual e/ou em grupo aos estudantes, professores, pais e ou
responsaveis conforme necessidades observadas pelo setor e ou quando solicitado;

e Analisar continuamente as causas da evasdo e repeténcia para formular
sistematicamente estratégias que visem a superacdo ou minimizacao do problema;

e Presidir e acompanhar o desenvolvimento dos estudantes de todos os niveis e
modalidades de ensino com baixo desempenho académico a partir dos indicadores e
dados alcangados dos encaminhamentos estabelecidos em reunides de trabalho com o
grupo docente;

e Mediar a relacdo professor e aluno e aluno - aluno voltada para o sucesso do
desempenho discente solicitando apoio e parceria da Assisténcia Estudantil e Setor de
Psicologia, quando necessario;

e Cumprir e fazer cumprir as determinacdes contidas no Regulamento de Organizacgédo
Didatica— ROD;

e Conduzir os processos solicitados pelos estudantes via requerimento cujos fluxos
estabelecidos no Regulamento de Organizacdo Didatica- ROD incluem a CTP;

e Participar e realizar reunides de trabalho que contribuam de forma direta ou indireta

com a melhoria do processo ensino-aprendizagem.
3. Avaliacdo do processo ensino-aprendizagem:

Acdes que avaliam continuamente as atividades de cunho pedagogico para que ao

longo dessas avaliaces possa ser feito alteracfes necessarias com vistas as melhorias.
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e Planejar, acompanhar e avaliar de forma sistematica, juntamente com a parceria das
Coordenacdes de Cursos, acdes de intervencBes pedagdgicas para os estudantes de
todos os niveis e modalidades de ensino, que apresentem baixo rendimento escolar
(frequéncia e desempenho) propondo alternativas que favoregam a superacdo e
minimizacao dessa problematica;

e Promover acdes formativas (encontros pedagogicos, encontros de estudo, capacitacdes,
orientacgdes individuais, conselhos de classe entre outros) que provoquem no professor
avaliacdo de sua préatica docente para que ao longo do processo melhorem sua atuacéo
pedagdgica;

e Analisar e orientar sobre instrumentos avaliativos utilizados pelo professor quando
solicitado por este e/ou quando julgar for necessario;

e Elaborar estratégias para analise, discussdo e providéncias quanto aos dados do
rendimento académico com estudantes e professores;

e Acompanhar o processo de Recuperacdo Paralela no campus;

e Presidir o Conselho de Classe nos cursos técnicos integrados ao Ensino Médio
acompanhando e monitorando o desenvolvimento dos encaminhamentos estabelecidos
e o0s resultados alcancados em cada bimestre para que as devidas providéncias sejam
tomadas antes do final do processo;

e Realizar reunifes sistematicas de pais (cursos técnicos integrados e cursos
concomitantes cujos filhos forem menores de 18 anos) para:

-conhecer melhor o perfil da familia desses estudantes e a partir de entdo, caso seja
necessario, realizar alguma intervencado sécio-educativa,;
-apresentar os resultados obtidos pelo aluno e;
-planejar estratégias de acompanhamento desse aluno em parceria com a familia;
e Realizar a cada periodo letivo, a Avaliacdo de Desempenho Docente, com vistas a

promover a melhoria da pratica docente por meio de analise dos resultados da avaliagédo
e dos feedbacks que serdo dados aos mesmos por meio de conversas individuais e
capacitacoes;

e Apresentar ao corpo discente os resultados da Avaliacdo de Desempenho docente no
ambito geral bem como as providéncias adotadas pela Gestdo de Ensino, CTP e Dire¢éo

Geral, quando necessario.
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A Pesquisa, é uma atribuicdo da CTP que permeia todas as areas de atuacao pois as
mesmas precisam de levantamento, estudo e analise de dados para diagndstico e

planejamento das suas execugoes.

Outras ac6es (quando solicitados e autorizados pela Direcdo Geral do Campus):

e Participacdo em bancas de concursos publicos para professores do IFCE;

e Elaboracdo de provas na area de atuacdo e de formacdo para os cargos de Técnico
Administrativo-Pedagogo ou Técnico em Assuntos Educacionais;

e Participacdo em Programas Institucionais ligados ao ensino, desde que, ndo prejudique

a atuacdo das atividades regulares.

Referéncias:

CEFET, Coordenadoria Técnico-Pedagdgica. Competéncias e Atividades

IFCE, Pré-Reitoria de Ensino. Coordenadoria de Informagdes Institucionais. Atribuicfes da
Coordenacédo Técnico Pedagdgica.

IFCE, Pré-Reitoria de Ensino. Coleta de informacGes para anélise e sistematizacdo das
acdes das CTPs nos campi/lFCE. Brasil, Fortaleza. Ceard. Ano 2014

Fortaleza, 05 de agosto de 2015.

Atenciosamente,
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