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ASOS DE ANTEPOSICAO E REPOSICAO DE AULAS

O docente tera 15 (quinze) dias letivos ou até o final de cada etapa do periodo
letivo, 0 que ocorrer primeiro, para realizar a reposi¢ao das aulas.

Decorrido o prazo da reposicido, caso a aula ndo venha a ser reposta, a
falta do docente devera ser encaminhada pelo gestor maximo do ensino
ao gestor maximo da area de recursos humanos do campus, para que as
devidas providéncias sejam adotadas.

A data destinada a reposigcéo das aulas devera ser definida em comum acordo
com pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) de toda a turma, e deve ser
devidamente registrado e assinado pelos estudantes.

A reposicdo nao podera ser realizada por meio da modalidade de ensino a
distancia.

No dia da reposig¢ao ou anteposicao, o professor devera registrar a frequéncia
dos estudantes no sistema académico e em formulario fisico.

Nao serdo aceitos, para fins de reposicdo ou anteposicdo de aula, a realizagdao
de trabalhos e atividades sem a presencga do respectivo professor no devido
acompanhamento e na prestacéo de orientagdes junto a turma.

A realizacao de visitas técnicas podera ser utilizada para fins de anteposicéo
ou reposicao de aulas, desde que nao se contabilize mais de 8 (oito) horas.

RENOVAGCAO PERIODICA DA MATRICULA|

Art. 79. A renovagao de matricula é um procedimento obrigatério pelo qual o
estudante confirma seu interesse em manter o vinculo académico com um
curso do IFCE no periodo letivo seguinte.

§ 2° A renovagdo da matricula de um curso devera ser realizada a cada
semestre.



Art. 80. A renovagido de matricula para os cursos técnicos e de graduagao do
IFCE deve ser solicitada pelo estudante de forma on-line no sistema
académico da instituicdo, de acordo com as datas previamente definidas em
calendario académico.

§ 1° O processo de renovagao da matricula devera prever uma fase para solicitar a
renovacao e outra para ajustar a matricula realizada pela CCA.

§ 2° O processo de renovagédo da matricula devera ser concluido até o final do
periodo letivo que antecede o periodo letivo para o qual a renovagdo da matricula
esta sendo pleiteada.

Art. 81. O estudante, que n&o solicitar a renovagao on-line da matricula no prazo
estabelecido, devera comparecer a CCA no prazo de 5 (cinco) dias letivos, a contar
do ultimo dia do prazo para a renovagao de matricula, a fim de regularizar sua
situagao académica.

Paragrafo unico: O estudante que ndo solicitar a renovagido on-line da
matricula, nem comparecer fisicamente a CCA para regularizar sua situagao
académica devera ser considerado desistente do curso, tendo sua situacéo de
matricula alterada para ABANDONO no sistema académico.

SISTEMATICA DE AVALIACAO

Art. 94. Os processos, instrumentos, critérios e valores de avaliagao adotados
pelo professor deverao ser explicitados aos estudantes no inicio do periodo
letivo, quando da apresentagdo do PUD, observadas as normas dispostas neste
documento.

§ 1° As avaliagdes devem ter carater diagndstico, formativo, continuo e processual,
podendo constar de:

I. observacao diaria dos estudantes pelos professores, durante a aplicagdo de
suas diversas atividades;

Il. exercicios;

[lI. trabalhos individuais e/ou coletivos;

IV. fichas de observacoes;

V. relatérios;

VI. autoavaliagao;

VII. provas escritas com ou sem consulta;

VIII. provas praticas e provas orais;

IX. seminarios;

X. projetos interdisciplinares;

Xl. resolugao de exercicios;

XII. planejamento e execucao de experimentos ou projetos;

XIII. relatérios referentes a trabalhos, experimentos ou visitas técnicas,

XIV. realizagao de eventos ou atividades abertas a comunidade;

XV. autoavaliagao descritiva e outros instrumentos de avaliagado considerando o
seu carater progressivo.

Art. 95. Ao estudante devera ser assegurado o direito de conhecer os
resultados das avaliagbes mediante vistas dos referidos instrumentos,
apresentados pelos professores como parte do processo de ensino e
aprendizagem.

§ 1° As avaliagoes escritas deverao ser devolvidas; e as demais, informadas ao
estudante e registradas no sistema académico, logo apds a devida corregdo em um
prazo maximo de até 10 (dez) dias letivos.

§ 2° A divulgagao de resultados tem carater individual, sendo vedada a sua
exposicgao publica, salvo em casos de haver consentimento prévio do estudante.
Art. 96. O estudante que discordar do resultado obtido em qualquer avaliagédo
da aprendizagem podera requerer, a coordenadoria de curso, revisao no prazo
de 2 (dois) dias letivos apés a comunicagao do resultado.

Art. 97. A sistematica de avaliagdo dos conhecimentos construidos se
desenvolvera em duas etapas.

§ 1° Devera ser registrada no sistema académico apenas uma nota para a primeira
etapa (N1) e uma nota para a segunda etapa (N2), com pesos 2 e 3,
respectivamente.

§ 2° O docente devera aplicar, no minimo, duas avaliagbes em cada uma das
etapas.

§ 3° O critério para composi¢ao da nota de cada etapa, a partir das notas obtidas
em cada uma das avaliagbes, ficara a cargo do docente da disciplina, em
consonancia com o estabelecido no PUD.

Art. 99. Devera ser considerado aprovado no componente curricular o
estudante que, ao final do periodo letivo, tenha frequéncia igual ou superior a



75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas e tenha obtido média
parcial (MP) igual ou superior a:
I. 6,0 (seis), para disciplinas de cursos técnicos concomitantes e
subsequentes.
Il. 7,0 (sete), para disciplinas de cursos de graduagao. Paragrafo Unico: Os
estudantes aprovados com a nota da MP n&o precisardo realizar a
avaliagao final (AF) e sua média final (MF) devera ser igual a sua média
parcial (MP).

Art. 100. Deverédo fazer avaliagédo final (AF) o estudante de curso técnico que
obtiver MP inferior a 6,0 (seis) e maior ou igual a 3,0 (trés), e o estudante de
graduagéo que obtiver MP inferior a 7,0 (sete) e maior ou igual a 3,0 (trés).

§ 1° A avaliagédo final devera ser aplicada no minimo 3 (irés) dias letivos apos o
registro do resultado da MP no sistema académico.

§ 2° A avaliagao final podera contemplar todo o conteudo trabalhado no periodo
letivo.

§ 3° A nota da avaliagéo final (AF) devera ser registrada no sistema académico.
§5° Devera ser considerado aprovado na disciplina o estudante que, apds a
realizagdo da avaliagdo final, obtiver média final (MF) igual ou maior que 5,0
(cinco).

JUSTIFICATIVA DE FALTAS

Art. 109. O estudante que faltar em dia letivo podera apresentar justificativa em até
5 (cinco) dias letivos ap6s o primeiro dia de auséncia.

§ 1° A justificativa de faltas devera ser feita mediante requerimento protocolado e
enviado a coordenadoria do curso, acompanhado de um dos documentos
especificados a seguir:

|. atestado médico;

Il. declaragao de corporagao militar, empresa ou reparticdo, comprovando que, no
horario da realizagdo da primeira chamada, estava em servico;

Ill. atestado de o6bito de parentes até segundo grau;

IV. outro documento, a ser analisado pela coordenadoria de curso.

§ 2° A coordenadoria de curso tera 3 (trés) dias letivos para responder a solicitagdo
e comunicar o resultado ao estudante, ao docente do componente curricular e a
CCA.

§ 3° Em caso de faltas justificadas, devera ser assegurado ao estudante o direito
a realizacdo de trabalhos e avaliagées ocorridas no periodo da auséncia,
quando de seu retorno as aulas.

§ 4° As faltas justificadas serdo registradas no sistema académico pela CCA
mediante solicitagdo da coordenadoria do curso.

§ 5° Cabe ao estudante sistematicamente acompanhar, no sistema académico, o
registro de sua frequéncia as aulas.

§ 6° Cabe ao docente, ao gestor maximo do ensino no campus, ao colegiado ou ao
conselho de classe, quando houver, a deliberagao em ata sobre alunos reprovados
por excesso de faltas e aprovados por média, a partir de analise dos motivos
devidamente justificados e documentados conforme procedimentos para
justificativa de faltas estabelecida nesta secéo.

SEGUNDA CHAMADA

Art. 110. O estudante que faltar no dia da avaliagao podera requerer sua
realizagdo em segunda chamada, em até 5 (cinco) dias letivos subsequentes a
primeira.

§ 1° A solicitagdo de segunda chamada podera ser requerida pelo préprio
estudante, pelo seu responsavel ou pelo seu representante legal.

Art. 111. A coordenadoria de curso tera até 3 (irés) dias letivos para responder a
solicitagdo e informa-la ao estudante e ao docente responsavel pelo componente
curricular.

Art. 112. A segunda chamada devera ser agendada pelo docente do componente
curricular em comum acordo com o estudante e comunicada a coordenadoria do
curso.

Paragrafo unico: A segunda chamada podera ser aplicada pelo docente
responsavel ou pela coordenadoria do curso, num prazo de até 10 (dez) dias
letivos, a partir da data da solicitagao.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 149. O trancamento de matricula é o ato formal pelo qual o estudante faz a
opgao pela interrupgao temporaria dos estudos, sem perda do vinculo com o IFCE.
Art. 150. Devera ser permitido o trancamento de matricula em todos os cursos
técnicos e de graduagéao ofertados pelo IFCE.



Art. 151. O estudante regularmente matriculado podera requerer, a qualquer
tempo, trancamento de matricula, desde que n&o seja no seu primeiro periodo
letivo.
§ 1° O trancamento de matricula para estudantes com idade inferior a 18 (dezoito)
anos devera ser solicitado pelos pais ou responsavel legal.
§ 2° No requerimento de trancamento de matricula devera ser apresentado como
um dos requisitos para deferimento o documento de quitagdo de débitos com a
biblioteca (nada consta).
§ 3° Excepcionalmente, o trancamento de matricula no primeiro periodo
podera ser solicitado nos seguintes casos, devidamente comprovados:
|. tratamento prolongado de saude pessoal ou de familiares em primeiro
grau, quando nao couber atendimento domiciliar especial;
Il. convocagao para o servigo militar;
lll. acompanhamento de cbnjuge ou pais, nos casos de transferéncia
compulséria de servidor publico civil ou militar, ou de funcionario de
empresa privada;
IV. trabalho formal;
V. gravidez de risco ou problemas pds-parto;
VI. casos especificos, devidamente justificados pelo estudante, analisados
e autorizados pelo gestor maximo do ensino no campus.

Art. 152. A solicitacdo de trancamento devera ser feita pelo estudante mediante
requerimento, protocolado e enviado a CTP do campus, no qual deve constar o
periodo letivo final do trancamento.

§ 1° Devera ser considerado o periodo letivo vigente como periodo inicial do
trancamento.

§ 2° A CTP tera o prazo de 10 (dez) dias letivos para enviar o resultado da analise
a CCA para registro no sistema académico e arquivamento na pasta académica do
estudante.

153. O periodo maximo para trancamento devera ser de:

I. 4 (quatro) periodos letivos para cursos com periodicidade semestral de oferta de
vagas;

Il. 2 (dois) periodos letivos para cursos com periodicidade anual de oferta de
vagas.

Art. 154. O estudante podera interromper o trancamento de sua matricula em
qualquer periodo letivo posterior ao periodo letivo inicial e anterior ao periodo final
do trancamento.

§ 1° O estudante que desejar reabrir sua matricula para um periodo letivo devera
fazer a solicitagdo no inicio das aulas, respeitando a data prevista no calendario
académico do campus.

§ 2° O estudante que néo interromper o trancamento de sua matricula, devera
renovar sua matricula para o periodo letivo imediatamente posterior ao periodo
letivo final de trancamento, sob pena de ter sua matricula configurada como
ABANDONO.

TRANCAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR

Art. 155. Devera ser admitido trancamento de componente curricular somente nos
cursos técnicos concomitantes, subsequentes e de graduacdo, desde que o
estudante permaneca matriculado, no minimo, em 12 (doze) créditos.

§ 1° Nao devera ser permitido o trancamento de componentes curriculares no
primeiro periodo letivo da matriz curricular do curso.

§ 2° O trancamento de componente curricular devera ser solicitado,
obrigatoriamente, nos primeiros 30 (trinta) dias do periodo letivo.

§ 3° A solicitagdo devera feita mediante requerimento protocolado e enviado a
coordenadoria de curso, que tera o prazo de 5 (cinco) dias letivos para responder a
solicitagao de trancamento.

§ 4° O requerente ndo podera estar reprovado no componente curricular em que
solicitar trancamento.

CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 159. O cancelamento de matricula é o ato formal de desligamento do
estudante de forma voluntaria ou compulsoéria.

Art. 160. O cancelamento voluntario de matricula podera ocorrer em qualquer
periodo letivo por solicitagdo do proprio estudante, quando maior de 18 anos ou por
seu responsavel legal, quando menor de 18 anos.



§ 1° O estudante interessado em cancelar sua matricula devera solicitar mediante
requerimento protocolado e enviado a CTP, incluindo obrigatoriamente a
declaragdo de quitacdo de débitos (nada consta) emitida pela biblioteca do
campus.

§ 2° A CTP devera entrevistar o estudante com o intuito de orienta-lo em sua
decisédo.

§ 3° Ratificado o interesse pelo cancelamento, a solicitagdo do estudante devera
ser encaminhada ao gestor maximo do ensino no campus para validagao e
encaminhamento a CCA do campus.

§ 4° A CCA devera efetuar o procedimento de cancelamento voluntario no sistema
académico e arquivar o requerimento na pasta académica do estudante.

ATENDIMENTO AO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARE

Art. 180. O Regime de Exercicios Domiciliares (RED) ocorre quando a atividade
académica desenvolvida pelo estudante ocorre em seu domicilio.
Art. 181. E permitido ao estudante amparado pelo Decreto-Lei N°. 1.044, de 21 de
outubro de 1969 e a estudante gestante, nos termos da Lei N°. 6.202 de 17 de abril
de 1975, substituir as atividades letivas por exercicios domiciliares, desde que,
compativeis com o estado de saude do estudante atestado por médico.
Art. 182. Se impossibilitado de frequentar as aulas por um periodo igual ou superior
a 15 (quinze) dias, o estudante podera requerer RED na forma da Lei, desde que
esteja contemplado em pelo menos um dos itens abaixo:
|. estudante em estado de gravidez com laudo médico;
Il. estudante acometido de doencgas infectocontagiosas ou outros estados
que impossibilitem sua frequéncia as atividades de ensino, desde que se
verifique a conservagao das condi¢gdes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade académica.

Paragrafo unico: O RED aplica-se somente ao estudante regularmente matriculado
no periodo letivo em curso.

Art. 183. Para que o estudante seja submetido ao RED é necessario oficializar
pedido, mediante requerimento protocolado e enviado a coordenadoria de curso
num prazo minimo de 5 (cinco) dias letivos do inicio do afastamento e ndo superior
a 30 (trinta) dias.

§ 1° No referido requerimento, deverao ser anexados o laudo do médico
responsavel com sua assinatura e o0 numero de sua matricula no Conselho
Regional de Medicina (CRM), além do periodo do afastamento e a especificagao
acerca da natureza do impedimento.
§ 2° O RED nao se aplica as seguintes atividades de ensino:

|. estagio supervisionado;

Il. praticas educativo-pedagdgicas;

lll. aulas praticas;

IV. atividades complementares.
§ 3° Compete ao estudante ou a seus familiares:
|. preencher requerimento e anexar o atestado médico;
Il. responsabilizar-se por recolher e devolver as atividades académicas, com
periodicidade definida pelo docente
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