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REGULAMENTO DE UTILIZACAO DOS LABORATORIOS
DIDATICOS DO IFCE — CAMPUS TIANGUA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento visa normatizar a utilizacdo dos laboratérios didaticos
do IFCE, Campus Tiangua com o intuito de proporcionar melhores condi¢cdes para o

desenvolvimento de atividades praticas pelos usuarios.

Art. 2° Entende-se por Laboratérios Didaticos de Préticas, aqueles destinados a
utilizacdo de aulas préaticas dos cursos Técnicos e Superiores ofertados por esta

Instituicdo de Ensino.

Art. 3° Este regulamento aplica-se a todos os usuarios dos laboratérios: docentes,
técnicos administrativos, terceirizados, estudantes dos cursos técnicos e de graduacéo
e visitantes, desde que tenham acesso ou permanéncia autorizada pelo servidor

responsavel.

CAPITULO IlI
DO ACESSO E PERMANENCIA AOS LABORATORIOS

Art. 4° Nao poderdo ser realizadas quaisquer atividades nos laboratérios sem o
conhecimento e autorizacao (Anexo A) dos professores e/ou técnicos responsaveis.

Art. 5° Os Unicos com acesso livre, para 0os quais ndo serd necessaria autorizacao de
acesso, serdo os professores das disciplinas especificas de cada laboratério, os
coordenadores dos cursos, 0 grupo administrativo do campus e os laboratoristas. Os
demais casos se dardo mediante justificativa e prévia autorizacdo do responsavel pelo

laboratério ou técnico laboratorista.

Art. 6° O acesso aos laboratorios sera realizado através de livro de registro

disponibilizado na recepc¢éo do campus.
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Paragrafo unico. Fica proibida a entrega de chave de qualquer laboratério aos alunos
sem a devida autorizacdo por escrito do responsavel pelo laboratorio, conforme

modelo no anexo A deste regulamento.

Art. 7°. As atividades praticas de laboratorio devem ser planejadas e agendadas com o
servidor responsavel ou técnico de laboratério com antecedéncia minima de 72 horas,
atraves do formulério eletrénico, disponivel em

http://ifce.edu.br/tiangua/campus_tiangua/laboratorio, podendo solicitar: (confirmar link)

| - reserva do espaco fisico;

Il - organizagcé&o do material;

lIl - presenca do(a) técnico(a) de laboratorio.

§ 1° O agendamento visa evitar sobreposicao de atividades para o mesmo horario e
a organizacédo pelo(a) técnico(a) do material a ser utilizado. O(A) técnico(a) nédo se
responsabilizara por eventualidades que possam interferir nas atividades por falta de

agendamento.

§ 2° Em caso de aula préatica recomenda-se 0 envio de roteiro juntamente com a

solicitacdo de agendamento.

Art. 8° Os alunos em aula pratica s6 deverdo permanecer no laboratério com a
presenca do professor da disciplina e durante o horario regular de aula, no qual o
docente devera permanecer com o0s alunos durante o periodo de desenvolvimento das

atividades.

Art. 9°. N&o sera permitido trabalhar nos laboratorios fora do horéario de funcionamento
do campus, finais de semana e feriados. Excecdes serdao admitidas apenas mediante
solicitacdo prévia por escrito do servidor responsavel pela atividade e autorizagdo do

responsavel pelo laboratério.


http://ifce.edu.br/tiangua/campus_tiangua/laboratorio
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Art. 10°. Nao sera permitido o acesso e permanéncia de pessoas estranhas as areas

restritas dos laboratorios.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS E UTILIZACAO

Art. 11° - A cortesia, 0 respeito, a colaboracdo e a seriedade, sdo elementos

imprescindiveis a conduta dos usuarios dos laboratorios.

Art. 12° - Para 0 sucesso das praticas laboratoriais, recomenda-se trabalhar sempre

com método, atencéo e calma.

Art. 13° - E recomendado:
a) Iniciar o trabalho sem duavidas e utilizando o material correto.

b) N&o tocar em aparelhos desconhecidos e sentar-se as bancadas.

Art. 14° - Nao é permitido:
a) Fumar;
b) Fazer uso de bebidas alcodlicas antes e durante as aulas praticas,
c) Comer e beber nos laboratérios;
d) Retirar materiais e/ou equipamentos sem a autorizagcdo, por escrito, do
responsavel pelo laboratério;
e) Trabalhar com equipamentos imperfeitos ou defeituosos;
f) Manusear equipamentos e/ou maquinas em que nao tenha havido treinamento

ou autorizagdo de utilizagao.
Art. 15° - E obrigatério o uso de EPI adequado, por questdes de seguranca e higiene.
Art. 16° - E de responsabilidade dos usuérios, o bom uso e conservacéo dos materiais

e equipamentos, sendo estes responsabilizados pelo conserto ou reposi¢cao no caso de

mau uso do patriménio por agdo imprudente, negligéncia ou impericia.
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Art. 17° Todos os usuarios deverédo ter conhecimento prévio das normas de utilizacao,
normas de biosseguranca e procedimentos corretos para manuseio de equipamentos e

componentes, ferramentas, maquinas, utensilios e substancias.

Art. 18° E de inteira responsabilidade do professor e/ou técnico de laboratério, o uso
adequado de reagentes, vidrarias e materiais permanentes, observando inclusive a

conservacao das pecas desmontaveis.

Paragrafo Unico. A limpeza e organizacao das bancadas apés as atividades préticas é
de responsabilidade dos usuarios. O descarte de material devera ser feito de forma e
em local adequados, a vidraria devera ser lavada e posta para secagem e 0s reagentes

devem ser colocados onde foram encontrados.

Art. 19° - Em caso de acidente no interior dos laboratérios, o professor responsavel

deverda ser imediatamente comunicado.

Art. 20° - Certificar-se da tensdo de trabalho dos equipamentos elétricos antes de

conectéa-los a rede elétrica e quando néo estiver em uso, desconecta-los.

Art. 21° - A Coordenacdo de Servicos de Saude mantera caixa de primeiros socorros

abastecida com materiais especificos para atendimento a pequenos procedimentos.
Art. 22° — Nenhum equipamento ou material de consumo podera ser retirado do
laborat6rio sem a ciéncia e autorizacdo do responsavel pelo mesmo.

CAPITULO IV

DAS ESPECIFICIDADES

SECAO |
DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 23° - Os Laboratorios de Informatica destinam-se exclusivamente a utilizacdo em

aulas praticas das disciplinas relacionadas a area, consultas e pesquisas orientadas.
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Art. 24° - As aulas préticas terdo prioridade de utilizacao dos laboratorios.

Art. 25° - Nao sera permitido ao usuario:
a) Instalar programas nao autorizados pela Coordenacéao do laboratorio.
b) Acessar sites de jogos ou softwares os quais ndo sejam de cunho educativo.
c) Acessar sites de relacionamentos, com contetdo erotico, racista, violento ou

gue incitem comportamentos sociais inapropriados.

Art. 26° - Cada usuario, que ndo esteja em horéario regular de aula, tera direito de
utilizacdo das maquinas por uma hora, podendo este horario ser prorrogado por igual

periodo, caso ndo haja fila de espera.

Art. 27° - O laboratério podera contar com um sistema de monitoramento de acesso e
uso das maquinas, no qual paginas acessadas ficardo memorizadas no servidor para

checagem de utilizacao, se necessario.

Art. 28° - A instituicdo néo se responsabilizara pela apropriacdo inadequada de senhas
ou dados sigilosos, sendo desaconselhdveis acessos a sites de bancos ou servicos

gue exijam tais informacdes.

Art. 29° - Se necessario, o usuario devera comprometer-se a utilizar identificacao
digital fornecida pela instituicdo, quando no momento de acesso as maquinas,
podendo a mesma ser utilizada como prova de 6nus contra a méa utilizagcdo dos

servicos oferecidos.

SECAO Il

DOS LABORATORIOS DE QUIMICA, SOLO E BIOLOGIA

Art. 30° - Ao chegar ao laboratorio, observar a localizacdo de extintores, areia,

torneiras, reagentes e vidrarias.
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Art. 31° - Nao armazenar produtos quimicos proximos a fontes de calor como
autoclaves, fornos e estufas. Quando se tratar de solventes organicos ou produtos
facilmente inflamaveis, recomenda-se que 0s mesmos sejam cuidadosamente
fechados e mantidos a certa distancia dos quadros de forca. Acidos e bases n&o

devem ser estocados juntos.

Art. 32° - Nunca utilizar a mesma pipeta para diferentes solucdes e nem pipetar
solugdes tdéxicas ou corrosivas sem a utilizagdo de péra de borracha na extremidade

superior da pipeta.

Art. 33° - Nao provar substancias e nem levar tubos ou frascos sob o nariz.

Art. 34° - Usar tela de amianto e tripé de ferro para aquecer substancias liquidas ou
sélidas. Os tubos de ensaio que contiverem liquidos devem ser aquecidos pela parte

do meio, ndo devendo ficar em direcédo ao aluno.

Art. 35° - Nao aquecer reagentes em sistemas fechados e manter os frascos sempre
fechados.

Ao retirar a tampa, nao colocar sobre a bancada voltada para baixo.

Art. 36° - Enquanto permanecer no laboratério, evitar levar os dedos aos olhos, boca,

nariz e ouvidos e ao sair, lavar bem as maos mesmo que tenha utilizado luvas.

Art. 37° - Caso alguma substancia inflamavel derrame sobre a bancada e pegue fogo,

usar o extintor de incéndio ou jogar areia sobre o fogo.

Art. 38° - Ao utilizar o microscépio, recomenda-se:
a) Evitar trepidacdo caso a lampada esteja acesa;
b) Cobrir com a capa ao terminar o experimento;
c) Limpar todas as superficies de cristal, lentes e espelhos com um pano ou pincel

macio;

d) Limpar as lentes com algoddo embebido em agua destilada. Se ndo observar

resultado, usar solvente como acetona, xilol ou benzina pura, nunca alcool;
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e) Caso tenha que ser transportado, sustenta-lo com ambas as maos.

Art. 39° - Ao término das atividades, lavar ou descartar os materiais conforme
orientacdo do professor, devendo a guarda do material utilizado ser feita nos lugares

corretos.

SECAO Il
DOS LABORATORIOS DE FiSICA

Art. 40° - Ao realizar atividades praticas no Laboratorio de Fisica, o aluno devera ter
conhecimento prévio acerca dos procedimentos, equipamentos e materiais usuais para

investigar ou analisar um determinado fenédmeno fisico.

Art. 41° - Cada bancada contera um numero maximo de alunos, a ser estipulado pelo

professor.

Art. 42°. Evitar montagens instaveis de aparelhos, utilizando como suportes: livros,
lapis, caixas de fésforo, dentre outros. Aparelhos com centro de gravidade elevado

devem ser montados e operados com extrema precaucao.

Art. 43°. Todo o material produzido nas aulas ou oficinas de Fisica sera incorporado ao
acervo do laboratério, podendo a critério da coordenacdo, ser doado para outras

instituicbes de ensino.
Art. 44° Ao trabalhar com oficinas, recomenda-se aos orientadores e demais
integrantes do grupo, cuidado e aten¢cdo no manuseio com ferramentas como martelos,

arames, pregos e objetos contundentes.

CAPITULO IV
DAS SANCOES CABIVEIS E DAS DISPOSICOES FINAIS

10
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Art. 45° O ndo cumprimento deste Regulamento implicara nas seguintes sancdes

cabiveis aos servidores responsaveis pelas atividades desenvolvidas nos laboratorios:

a)adverténcia por escrito (no méximo duas) e comunicado a chefia imediata, apds a

penalidade de adverténcia;

b) ressarcimento de equipamentos e/ou materiais utilizados indevidamente;

c) demais sancdes previstas na legislacéo vigente.

Art. 46° As sancdes ao corpo discente devem seguir o regulamento disciplinar discente
do IFCE.

Art. 47° E de responsabilidade dos bolsistas o controle de acesso e organizagido do
ambiente, como também a fiscalizacdo pelo cumprimento das normas de uso dos
laboratérios, inclusive podendo responder em caso de desordem ou sinistro no qual

nao seja identificado o responsavel.

Art. 48° O bolsista ou estagiario podera solicitar a retirada de qualquer aluno do
recinto, por desordem, mau uso dos equipamentos ou desrespeito as normas

especificas de utilizacdo dos laboratorios.

Art. 49° As normas de utilizacdo dos laboratérios constantes neste regulamento sédo
validas também para visitantes, sendo que o acesso e permanéncia destes nos
laboratorios somente poderdo ser efetuados apds recebimento das instrucdes de
seguranca e utilizacdo do material e equipamentos. Faz-se necessario que o0s

visitantes estejam acompanhados de um servidor responsavel.
Art. 50° A aquisicdo de reagentes, vidrarias e material permanente devera ser

realizada por solicitagdo, através de memorando a chefia imediata, com antecedéncia

minima de 3 (trés) meses.

11
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Art. 51°. Cabe ao responsavel pelo(s) laboratorio(s), instituido através de portaria pelo
Diretor Geral, e/ou todo servidor lotado nos laboratorios cumprir e fazer cumprir 0s

itens previstos nestas normas.

Art. 52° Os casos omissos serdo resolvidos pelo responsavel do laboratorio, em
primeira instancia, pelo Departamento de Ensino, em segunda instancia e/ou pelo
Diretor Geral, a quem caberéa a deciséo final.

Art. 53°. Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacéao pelo Diretor Geral,

revogando as disposicdes contrarias.

Tiangud, 07 de fevereiro de 2017.

Diretor Geral

12



ANEXO A - Permissao de Acesso ao Laboratorio

Shs

SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
CAMPUS TIANGUA
DIRETORIA DE ENSINO

Permissao de Acesso ao Laboratorio

Em concordéncia com o Artigo 6° da Portaria XX/GDG/IFCE/CAMPUS TIANGUA de

XX de xxxxx de 2017, eu

responsavel técnico pelo laboratério de :

autorizo o acesso ao laboratério no(s) dia(s) no(s)
horario(s) de , do
, Mmatricula , Sob a justificativa de

Tiangua, de de

Assinatura do Responsavel do Laboratério
SIAPE Ne°:
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