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Semestres Letivos em 2020 
 
Semestre Letivo 2019.2:  
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1. Atendimento Estudantil  
1.1 Solicitação de trancamento e cancelamento de matrícula 
1.2 Visitas domiciliares e atendimentos diversos na CTP 
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2.1 Regime de Exercícios Domiciliares - RED 
2.2 Planos de Ensino 
2.3 Acompanhamento de Alunos com dificuldades de aprendizagem 
2.4 Acompanhamento de Frequência de Estudantes 
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3.1 Acompanhamento de Frequência 
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4. Acolhida de Alunos Ingressantes 
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6. Avaliação Docente e Calendário Letivo 
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7.1 Janeiro 
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7.8 Agosto 
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5. Outras Atividades 
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5.2 Acolhida de Alunos Ingressantes 
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1. Atendimento Estudantil 
 
1.1 Solicitação de trancamento e cancelamento de matrícula 

 
Todos os procedimentos de trancamentos e cancelamentos de matrículas são          

realizados na CTP. Assim, este setor escuta o aluno para saber os motivos que leva a                
trancar ou cancelar a matrícula. A partir do levantamento de dados são criadas estratégias              
em cima das causas de retenção e evasão. Em alguns casos o aluno relata o problema e na                  
conversa com um membro da CTP desiste de sua decisão inicial. Em 2020, por conta do                
Ensino Remoto, esses procedimentos aconteceram por email, Google Meet e whatsapp. 

 
Sobre o trancamento de matrícula, o Regulamento de Organização Didática - ROD            

no art. 152: 
§ 2ºA CTP terá o prazo de 10 (dez)dias letivos para enviar o resultado da análise à CCA para                   
registro no sistema acadêmico e arquivamento na pasta acadêmica do estudante 

 
Sobre o cancelamento de matrícula, o Regulamento de Organização Didática - ROD,            

Art. 159: 
§ 1ºO estudante interessado em cancelar sua matrícula deverá solicitar mediante           
requerimento protocolado e enviado à CTP, incluindo obrigatoriamente a declaração de           
quitação de débitos (nada consta) emitida pela biblioteca do campus 
§ 2ºA CTP deverá entrevistar o estudante com o intuito de orientá-lo em sua decisão. 
 

 
 
1.2 Visitas domiciliares e atendimentos diversos na CTP 

Em 2020, as principais visitas domiciliares foram realizadas a alunos que não            
confirmaram matrículas para Ensino Remoto e não era possível contato por e-mail, telefone             
e whatsapp. 
 

COLOCAR FOTO 
 



 

 
 
A CTP realiza atendimento individual e/ou em grupo aos estudantes e professores            

conforme necessidades observadas pelo setor ou quando solicitado. Até março o           
atendimento aconteceu de forma presencial. A partir de abril os atendimentos, orientações e             
informações para alunos e professores aconteceram por email, Google Meet e whatsapp.            
Os links e contatos de acesso e atendimento eram encontrados pelas mídias sociais do              
campus, site oficial e o aplicativo elaborado pela CTP. 

 

 
 

 



 

 
 
 
 

 
 
2. Acompanhamento de Desempenho de Aprendizagem  

 
2.1 Regime de Exercícios Domiciliares - RED 
 

O Regime de Exercícios Domiciliares - RED é acompanhado pela Coordenação           
Técnico-Pedagógica e exerce as seguintes atividades abaixo como descritas no artigo 184            
do ROD:  

I.prestar orientações ao estudante e familiares acerca do seu atendimento domiciliar; 
II.comunicar a situação do estudante aos professores e envolvê-los no planejamento,           
realização e acompanhamento das atividades escolares; 
III. viabilizar a manutenção do contato com o estudante ou seu representante legal para o               
encaminhamento e recebimento das atividades; 
IV.viabilizar a coleta das tarefas propostas pelos professores e disponibilizá-las ao estudante            
ou a seus familiares; 
V.viabilizar o encaminhamento aos professores das tarefas realizadas e entregues pelo           
estudante; 
VI.viabilizar a aplicação de atividades avaliativas durante o período de atendimento. 
 
Em 2020, por conta do Ensino Remoto, foram solicitados 2 Regimes de Exercícios             

Domiciliares: 



 

 
 
2.2 Planos de Ensino 
 

Em relação aos planos de ensino de professores, em cada semestre são analisados             
e realizados feedbacks individualmente com cada docente. De maneira que é possível            
orientá-los sobre avaliações, metodologias e o processo de ensino e aprendizagem.  
 

 
 

 
2.3 Acompanhamento de Alunos com dificuldades de aprendizagem 

 
Ainda sobre o acompanhamento de aprendizagem, são analisadas as avaliações de           

cada etapa (N1 e N2). São observados os alunos com baixo desempenho de aprendizagem              
e as disciplinas que apresentaram alto número de notas baixas. O foco em 2020 foi para                
alunos que tinham limitações especiais e que no ensino remoto seria mais complicado por              
conta da utilização das tecnologias. 
 



 

 
 

 
 
2.4 Acompanhamento de Frequência de Estudantes 
 

Analisar continuamente as causas da evasão e repetência para formular          
sistematicamente estratégias que visem a superação ou minimização do problema é uma            
das atribuições da Coordenação Técnico-Pedagógica (CTP). Assim, o acompanhamento de          
frequência estudantil tem como objetivos: 

a) Identificar fatores de desistência de alunos; 



 

b) Orientar alunos infrequentes sobre procedimentos segundo o ROD. 
 

A partir dos objetivos acima, acredita-se ser possível diminuir a evasão e retenção             
de alunos. Primeiro porque a CTP irá saber do aluno se realmente os motivos da               
infrequência é fator para desistência do curso. E segundo porque acredita-se em ações             
dentro do campus Ubajara para diminuição de fatores que causam a evasão e retenção.  

Em 2020, foram necessários vários contatos com alunos através de telefone, e-mail            
e whatsapp por conta do ensino remoto. Os professores repassavam a lista de alunos              
ausentes nas disciplinas e os membros do setor entravam em contato para verificar a              
situação do aluno de maneira que o discente pudesse retornar seus estudos. 

 

 
 
 

3.0 Encontro Pedagógico 
 
O Encontro Pedagógico é uma ação formativa para provocar no professor avaliação            

de sua prática docente para que ao longo do processo melhorem sua atuação pedagógica.              
Em 2020 foi realizado o encontro pedagógico do semestre 2020.1 

 
 



 

 
 
4. Acolhida de Alunos Ingressantes 

 
A integração de alunos é realizada no início do semestre com a Acolhida no início do 

semestre letivo que se dá em dois dias. O objetivo é estimular a integração entre alunos 
novatos com os demais segmentos do campus. Geralmente a CTP participa no primeiro 
dando boas vindas e apresentando o Regulamento de organização Didática - ROD. Em 
2020, foi modificado para Ambientação ao Ensino Remoto. 

 
 

 
5. Participação em reuniões 

 
A CTP participa de reuniões de trabalho que contribuam de forma direta ou 

indireta com a melhoria do processo ensino-aprendizagem. As principais reuniões são: 
Reuniões da Direção de Ensino - DIREN; 
Reuniões de Colegiados de Cursos e NDE; 



 

Reuniões em Comissões (PPE e outras). 

 
 

 
 

 



 

6. Avaliação Docente e Calendário Letivo 
 
A Coordenação Técnico-Pedagógica do campus Ubajara realiza, em cada período          

letivo, a Avaliação de Desempenho Docente com vistas a promover a melhoria da prática              
docente por meio de análise dos resultados da avaliação e dos feedbacks que serão dados               
aos mesmos por meio de conversas individuais e capacitações. 

Antes de finalizar o semestre é aplicada a avaliação docente. E após finalizar o              
semestre e antes do encontro pedagógico do semestre seguinte é analisado o resultado das              
avaliações.  

Outra atividade em cada semestre é o calendário letivo que é elaborado em conjunto 
com a DIREN. Todas as datas são pensadas para melhor desempenho das atividades 
acadêmicas no campus.  

 
 

 
 



 

 
 

 
 
 
 
 

 



 

7.Principais Atividades Mensalmente 
 
7.1 Janeiro 

> Acompanhamento das atividades desenvolvidas pelos docentes no período das          
férias. 
> Reunião com o corpo docente que teve como Pauta dentre outras atividades o              
planejamento das atividades docentes e a avaliação da acolhida dos alunos           
ingressantes. 

 
 

7.2 Fevereiro 
 
Reunião com DIREM e setores do Ensino 

 
Auxílio na organização da Acolhida com as Coordenações de Curso  



 

 
 
Atendimento de alunos; 
Trâmites de requerimentos  
 

7.3 Março 
 
 
Reuniões com Coordenações de curso 

 
Adiamento do Encontro Pedagógico em virtude da Pandemia. 



 

 
Acompanhamento de alunos com dificuldades de aprendizagem 

 
 

Newsletter ctp 

 
 
7.4 Abril 

 
Atividades desenvolvidas durante o Trabalho Remoto. 
 
Orientações Para Alunos  



 

 
 
Relatório de Frequência Estudantil - Semestre 2019.2 
 
Vídeo de Apresentação do Relatório 
 
Reunião da DIREN e Setores 

 
 
Planos de Ensinos Enviados Pelos Professores para CTP 

 
 
> Reunião do NDE - Agroindústria e CTP com vistas a abordar a atualização da               
Planilha de atividades complementares. 

https://drive.google.com/file/d/1pDb4Z26HwPJfAj62an4Vf3BKXABK8Gy5/view
https://drive.google.com/file/d/17ay9z6JHuICq9Y1eaPLYVpESR6CY1eN_/view?usp=sharing


 

 
 
 
 



 

 
7.5 Maio 

 
Emissão de Pareceres das disciplinas extracurriculares.     

 



 



 

 
 
 
 



 

Reunião de Alinhamento do Curso de Tecnologia em Gastronomia 

 
 
Acompanhamento de alunos com dificuldades de aprendizagem 



 

 
 
 

7.6 Junho 
 
Acompanhamento do discente J. S. M. nas disciplinas extracurriculares de forma           
remota. 
> Contato com os discentes ausentes nas disciplinas extracurriculares. 



 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

7.7 Julho 
 
Ambientação ao Ensino Remoto 

 
31/07/2020: Encontro Pedagógico 
 

 
 



 

7.8 Agosto 
 
Plantão de atendimento aos docentes via google meet. 

 
Atendimento ao discente de forma remota/ aplicativo. 



 

 
 

7.9 Setembro 



 

Reunião do Colegiado de Tecnologia em Gastronomia para a escolha das disciplinas            
ofertadas para o semestre 2020.1. 

 
 



 

7.10 Outubro 
 
OUTUBRO- Contato com os discentes que estão com a situação “em aberto”. 

 



 

 
7.11 Novembro 
 

> Contato com os discentes que não aderiram a sala virtual de aprendizagem. 

 
 

 
7.12 Dezembro 

 
 
Trâmites de solicitações de trancamento e cancelamento de matrícula: 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
Contato com alunos ausentes nas disciplinas por Ensino Remoto 

 
 

 
Acompanhamento de alunos com limitações no campus 

 
 

Participação em Reuniões da DIREN 



 

 


