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Oficio-Circular n° 19/2019/PROEN/REITORIA-IFCE

Fortaleza, 18 de setembro de 2019.

Aos diretores gerais dos campi
C/c: gestores de ensino, coordenadorias de Controle Académico, coordenadorias técnico-pedagdgicas,
coordenadores de curso.

Assunto: Nota Técnica - Procedimentos relacionados a divisdo de didrios académicos em cargas
horarias teoricas e praticas.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° 23255.008362/2019-71.
Prezados senhores

1. Trata este oficio de encaminhar a Nota Técnica N° 2/2019/PROEN/REITORIA (SEI n°
0999431), que orienta quanto aos procedimentos relacionados a divisao de diarios académicos em cargas
horarias teodricas e praticas, para os cursos ofertados pelo Instituto Federal do Ceard (IFCE), no ambito do
Sistema Académico.

2. Pede-se que seja publicizado este documento nos campi, bem como seja incentivada a sua
leitura de forma que ambas as agdes colaborem para a sua difusao.

3. Para sanar quaisquer duvidas relacionadas a nota supracitada, solicita-se que entrem em
contato com o setor de Coordenadoria de Gestao do Sistema Académico (CGSA), na Pro-reitoria de Ensino
através do e-mail academico@ifce.edu.br e pelo telefone (085) 3401-2371.

Atenciosamente,

REUBER SARAIVA DE SANTIAGO

Pro-reitor de Ensino

- eil Documento assinado eletronicamente por Reuber Saraiva de Santiago, Pro-Reitor de Ensino,
;gimm!: llll’ em 20/09/2019, as 14:32, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de
eletrbnica 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site

= https:/sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0999369
e o codigo CRC D8071DAS.

23255.008362/2019-71 0999369v9


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
NOTA TECNICA N° 2/2019/PROEN/REITORIA

PROCESSO N2 23255.008362/2019-71

INTERESSADOS: COORDENADORIAS DE CONTROLE ACADEMICO,
COORDENADORIAS TECNICO-PEDAGOGICAS, COORDENADORES DE CURSO
E GESTORES DE ENSINO

1. ASSUNTO
1.1. Procedimentos relacionados a divisio de diarios académicos em cargas hordrias teodricas e
praticas.

2. SUMARIO EXECUTIVO
2.1. Trata esta Nota Técnica de reforgar a informagao acerca dos procedimentos a serem utilizados

no processo de divisao dos didrios académicos em cargas horarias tedricas e praticas para os cursos ofertados
pelo Instituto Federal do Ceara (IFCE), no ambito do Sistema Académico.

3. INFORMACAO

3.1. Durante o processo de cadastro e verificagdo interna das matrizes curriculares, bem como da
criacdo dos diarios das disciplinas dos cursos ofertados pelo IFCE, tém-se observado variacdes de carga
horaria teodrica e pratica, o que impacta na contabilidade da carga horaria de efetivo trabalho docente.

3.2. Os cursos do IFCE podem apresentar disciplinas com cargas horarias tedricas, teorico-
praticas ou apenas praticas, em conformidade com as suas necessidades metodologicas e com as
especificidades das areas de conhecimento em que se situam.

3.3. Por sua vez, os procedimentos de divisdo em cargas horarias tedricas e praticas, no ambito do
diarios das disciplinas ministradas, visam garantir o cadastro da carga horaria com efetiva atividade docente,
bem como o das atividades efetivamente desenvolvidas pelos discentes.

3.4. Para que a carga horaria dos docentes que possuem disciplinas com necessidade de divisao de
turmas de aula pratica seja contabilizada corretamente, faz-se necessaria a distribuicdo de didrio em teoria e
pratica, conforme os procedimentos detalhados na presente nota.

4. ANALISE

4.1. O Instituto Federal do Ceara (IFCE) possui autonomia didatico-pedagdgica e
curricular prevista no paragrafo tnico do art. 1° da Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, o que lhe
confere liberdade para conceber as disciplinas de seus cursos com variados desenhos, desde que eles ndao
afetem as normativas de cunho educacional nem as diretrizes curriculares dos cursos.

4.2. O Regulamento da Organizagdo Didatica (ROD), instrumento responsavel por normatizar os
processos didaticos e pedagogicos dos cursos técnicos de nivel médio e de graduagdao do IFCE, amparado
pela Resolugdo Consup n° 35, de 22 de junho de 2015, descreve a necessidade, quando do preenchimento
dos diarios académicos, do registro didrio da frequéncia do estudante e do contetido da aula, obedecendo ao
Plano de Unidade Didatica (PUD) em relagdo ao quantitativo de aulas tedricas e de aulas praticas, as quais
compreendem as vivéncias em laboratorios, Estagio Supervisionado, dentre outras.

4.3. O Manual de elaboragao de Projetos Pedagogicos de Cursos do IFCE, publicado por meio da
Resolugao n® 99/Consup, de 27 de setembro de 2017, traz orientagdes acerca dos procedimentos de



elaboragdo, atualizagdo e alteracdo dos projetos pedagodgicos de cursos técnicos e de graduacao do Instituto,
mencionando a natureza das disciplinas, que pode ser tedrica, pratica ou tedrico-pratica.

4.4. Uma vez que o processo de organizacao dos diarios em cargas horérias tedricas e praticas
trata de uma ag¢do que requer um trabalho de natureza pedagdgica e, a0 mesmo tempo, conceitual e
operacional, pois envolve cadastro no Sistema Académico da instituigdo, considera-se necessario o
disciplinamento dessa atividade quanto a metodologia a ser aplicada.

4.5. Os procedimentos de divisdo de didrios em Teoria e Pratica devem observar as orientagdes
expressas nesta Nota Técnica, guardando ainda conformidade com as explicagdes € com as imagens das telas
que se seguem:

a) apos a criagdo da turma no Sistema Académico, o operador deve guardar o codigo do
diario que deve ser dividido e, em seguida, acessar o menu Aplicagdo -> Registro Escolar -
> Cadastro -> Dividir diarios.

F [ Cou 220 ] - Dividir Didrios

Didric:

|3?‘4825| IED'I 92.11400.1M - FISICA GERAL I[120H) i Localizar diario |
Professor: | | [Diario sem professor |

Comp. Curricular: [11.400.05 - FiSICA GERAL | |c.y.[120 |

Turma: |2l]'| 92.11400.1M - Licenciatura em Fizica, 1 | Periodo Letivo: [201972
Nimero de blocos: |2 Ev @ Dristribuir |

Clique nos titulos das colunas para reordenar a tabela:

Bloco |.-'-‘«Iunu:| I.t'l'alunu:u |Data de Mascimenta |Se:-<u:u |

»

'@ Processar divisio | XK Cancelar |

b) deve ser nformado o codigo do didrio a ser dividido, a quantidade de blocos, ou seja, a
quantidade de diarios desejados, de acordo com a capacidade do laboratério e, apds isto,
clicar em distribuir.



[sd [ cou 220 1- Dividir Didrios

Diiario:

|3F"4825 |2D1 92.11400.1M - FISICA GERAL I[120H) @k Localizar didrio |
Professor: | | [Diario sem professor |
Comp. Curricular: |11_4I]I]_I]5 - FISICA GERAL | | C.H. |1 20 |
Turma: [20192.11400.1M - Licenciatura em Fisica. 1*]| Periodo Letivo: [2019/2
Selecionar os critérios
i Selecione os critérios de ordenacao para a distribuig&o:
Cliqu 4.
qu 4. | j
Blocc Maome do aluno
Le
3: [Sexo
Data de hascimento

./ Ok, | x Eancelarl

v Proceszar divisao | X Cancelar |

c¢) € necessario informar quais serdo os critérios de divisdo dos alunos apds a matricula,
clicar em “OK” e, apos isto, clicar em “Processar divisao”. O sistema ird criar um novo
diario para a disciplina, dividindo-a em grupos.

[ [ cou 47 ]- Diarios - CAMPUS ACARAL

¥ Ano Letivo |2U'IS vl ¥ Per. Letiv0|2 vl [~ Estutura de Curso I

¥ Curzo |1 1400 ILicenciatura em Fizica
[~ Descrigio I
I~ Tuma I j [~ Comp. Eurricularl I
[~ Professor I I
I PaloEsD | =] T Esibir somente Digrio de Féias [ o/ Sere Frofesser =
Cddigo | Turma Cad. Disciplina | Compaonente Curicular IGrupo | M® W agas | M Alunos | Professar Principal | Horériosl Didrio Relacionado | Frofessores do Didrio IA‘;

201592.17400.14 1 11.400.01 CALCULD DIFERENCIAL E INTEGRAL | a0 0
374827 20192.11400.1M | 11.400.02 INGLES INSTRUMENTAL 20
374824 20192.11400.1H 111.400.03 COMUNICACED E LINGUAGEM a0
374826 20192.11400.1H 111.400.04 HISTORIA DA EDUCACED DO BRASIL a0
374825 20192.11400.1H 111.400.05 FiSICA GERAL | 1 15
374828 20192.11400.1H |11.400.05 FiSICA GERAL | 2 15

oo o oo

1 il

[ InstituigSo: CAMPUS ACARAL M2 de Registroz: B
. . St T " .. | M Diria com hordrio cadastrada [ Didrio de férias com harario cadastrado =
& el | = B | Al | ﬁ syt | (5 Ll o et W Disrio sem horério cadastrado [ Didrio de férias sem hardria cadastrada M Eechar |

d) o operador deve informar os horarios dos diarios, devendo ser inserido o mesmo horario
para a parte destinada a teoria nos dois didrios e ainda o horario especifico para a parte
pratica em cada diario.



[ﬂ Configurar Horarios !E E

Diario:
|3?4825 |2D1 92 11400.1M - FISICA GERAL 1[120H) ik Localizar disria |

Professor: | | IDiario sem professor |
Comp. Curricular: [11.400.05 - FiSICA GERAL | |c.H.[120 |

Turma: |2l]1 92 11400.1N - Licenciatura em Fizica. 1® periodo [ 20192 ) | Periodo Letivo- (201342
Haordrios | Darningo Segunda | Terca I Quarta | Quinta | Senta |Sabado | d
|_|07:15 ~ D8:14 0AS
| |o8:15 ~ 09:15 g
_{09:30 ~ 10:29 [
_[10:30 ~ 11:30 [ E—
1315~ 1414 ] I
_|14:15~ 1514 ] I
_|15:30 ~ 16:29 [ ] I
_|16:30 ~ 17:30 [ ] I
1e:20~ 1309 . OF —
»{19:10 ~ 20:00 I I
_[20:20 ~ 21:0 [ I
_|21:10 ~ 22:00 [— |
Ambiente de Aprendizagem [01AS - Sala 01 As =] I Tunoespeting Cancel | o 0K |
g & [ Mzo Permite Horério X Cancela

e) na configuragdo do horario do segundo diario, o sistema apresentard conflito de horario
de sala, o qual deve ser aceito clicando-se “OK”, somente para os fins a que se destina este
documento.

g] [ CDU 47 ]- Didrios - CAMPUS ACARAD

Dados Gerais  Hordrios |Aulas I Alunosl Professores do Diériol Anexosl

Dia Horarnio [v Ativos Ambi de Aprendi. ¥ Ativos
| Segunda | for15as 0814 | [‘leD‘IAS-SaIa 01 As | [5|
¥ Weiificar conflitos de horério de Aluno
¥ Weiificar conflitos de horério de Professor T E— | | ﬁ
v Venficar Confl e — e R tELE ]| Alterar Eisualizarl
K [jtonﬂitos de Horarios _|Of x
Cig Foram encontrados conflitos nos horarios de Salas para o horario escolhido.
L4 Deseja continuar mesmo assim?

Conflitos de Sala

Dia Inicio Final Sala Eonflitos| =
=l Segunda 0715 0514 Sala M As 1
Didrio | Turma | Dizciplina | Frofessor | =
20192.11400.1N 11.400.05 - FiSICa GERAL I(120)

4

-

Canflitos de Sala I

o 0K | X Eancelarl ‘

| Instituigdo: CAMPLUS ACARAL M2 de Regiztros: 0 |
Instituigdo: CAMPLUS ACARAL M2 de Registos: B
: ” = | M Disrio com harério cadastrade O Didrio de férias com hardria cadastrado o
¢ e | x Qancelarl (5 s df e W Diério sem horério cadastrado [ Didrio de férias sem hardrio cadastrada M1 Eechar

) esses diarios deverdo ficar sem a nformacao de professor no diario, tendo em vista que
o choque de horério de professores ndo ¢ permitido. Feitos esses procedimentos, os diarios
estardo prontos para receber o pedido de matricula. A segunda parte da configuracdo sera
realizada apds essa etapa.

g) apds o processamento do pedido de matricula, o operador deve acessar o menu
Aplicacdo -> Registro Escolar -> Cadastro -> Juntar didrios praticos. Devem ser



mformados nesta tela os dados de ano, periodo letivo, curso, turma, disciplina a ser
configurada, os pesos das notas de aula pratica e tedrica e a forma de calculo.

:ﬂ [ COU 309 ] - Criar Diario Tedrico a partir dos horarios comuns dos Diarios Praticos
Ano Letivo: Periodo Letive: Periodo  Curso
j2019 | [11400  [Licenciatuia em Fisica
Turma; Diigcipling:
|114DEI.1N j|'|1.4DEI.I35-FI'SIEA GERAL |
Didgia | Disciplina |cH. [Bloca |«
»| 374825 FisICA GERAL | 1201 Aula Pratica:[T
374828 FISICA GERALI 120 2

Aula Tearica: |1

Aula Tedrica

Dia da Semana Horario -
#| Sequnda 07 15~08:14 18201909
Seqgunda 02:15~09.15 13:10~20:00
Matricula Mome do aluno - Matricula Mome do aluno -

|w

20192114000295 ALESSANDRA RODRIGUES ARALID
20192114000040 AMA KEILS RIBEIRO DE SOUSA

| |20192114000015 AMDRE ALISSON PARA DOS SANTOS
|_|20132114000135 CARLOS RENE DE S0UISA

| |201321140001 63 FRAMCISCA, MARCIA WVASCONCELDS DE SOLS
|| 2013211400010 LETiCl& 5OUSA DOS SANTOS
201592114000066 MARLA DEMISE DOS S&MWTOS FERREIRA

| |20132114000201 MARIANA SEMA DO NASCIMENTO

| |20192114000147 MATHELS EDUARDO SILva PEREIRA

B| 20192114000295 ALESSANDRA RODRIGUES ARALJD
20132114000040 AMA KEILS RIBEIRO DE SOUSA

2019211400015 AMDRE &LISS0M PARA DOS SANTOS
20192114000198 CARLOS RENE DE S0USA

20192114000163  FRANCISCA MARCIA WASCONCELOS DE SOUY

|| =

9’ Frocessar | j'LEechar

h) apos essas nformagdes estarem configuradas, deve-se clicar em “Processar’.

1) o sistema ir4 gerar um didrio para a teoria com o horario comum entre os dois dirios
configurados micialmente. Os dois didrios niciais ficardo como didrios de pratica e o sistema
ra gerar um novo diario, que € o responsavel pelo agrupamento dos dados das aulas de
teoria e pratica. Somente neste momento devera ser inserido o nome do docente
responsavel pelo diario.



5.1.

li [ DU 47 1- Didrios - CAMPUS ACARAL P ] S |

¥ Ano Letivo |2U'IS vl ¥ Per Letiv0|2 vl [~ Estrutura de Curso I j
IV Curso |114DD ILicenciatura em Fisica Ml I” Periodo I
[~ Descrigio I
[ Tuma I j [ Comp. Eurricularl I Ml
[ Professor I I Ml [~ Diério I
: i e i Considerar Prof =
[~ PéloEAD I j [~ Exibir somente Didria de Férias (;-Dngﬂ:;?;al [RI=220 3 Tt 24 Listar |
|E6digo ITurma Cdd. Disciplina | Componente Curricular IGrupo | M® Y agas | M Alunos | Professor Principal | Horérios IDiério Relaciohado | Professores do [1;'
374823 201921140014 11.400.01 CALCULD DIFERENCIAL E INTEGRAL | a0 0
374827 20192114001 1 11.400.02 INGLES INSTRUMENTAL a0 0
374824 201921140014 111.400.03 COMUNICACED E LINGUAGEM an 0
374826 20192114001 1 11.400.04 HISTORIA DA EDUCACAD DO BRASIL a0 0
374829 20192114001 11.400.05 FiSICA GERAL | a0 10
374825 20192.11400.1M 11.400.05 FiSICA GERAL | - Pratica 1 15 5 [Seg 12:20-20.00] 374829
374828 20192114001 | 11.400.05 FiSICA GERAL | - Pratica 2 15 5 [Seg 20:20~22:00] 374829
»[B 374830 20192.11400.1N [ 11.400.05 | FISICA GERAL | - Teoria W 10 [Seg OT:509:6] 374829
4 I I )I
| Instituigdo: CAMPLS ACARAL M2 de Registros: 8

o [ | = e | e | € Eisualizarl (@ Conflitos de Hardria B Diério com harério cadastrada O Didria de férias com hardria cadastrado j=.L Felies |

B Disrio sem hordrio cadastrada 0 Didrio de férias sem hardria cadastrado

CONCLUSAO

A partir do exposto, fica estabelecido que os procedimentos de divisdo de diarios académicos

em cargas horarias tedricas e praticas deverdo ocorrer somente para as seguintes situagoes:

5.2.

a) se o laboratorio ndo suportar o nimero total de discentes matriculados na disciplina,
devendo-se levar em consideracdo o dimensionamento real do espaco fisico necessario a
pratica em face do nimero de matriculados, para o prosseguimento desta operacdo, a fim

de confirmar tal necessidade;

b) se houver compartilhamento de disciplina entre professores, em que um docente

ministrara as aulas tedricas e o outro, as aulas praticas;

¢) se um tnico docente ministrar disciplinas que requerem, dadas as suas especificidades, a

divisao de sua carga horaria entre a teoria e a pratica.

A divisao dos didrios em aulas tedricas e praticas visa resguardar ainda o direito de os
discentes terem acesso as aulas adequadas as especificidades do componente curricular e, a0 mesmo tempo, o
direito dos docentes, no tocante ao registro das aulas condizentes com o seu real trabalho de natureza

pedagogica.

5.3.

Para mais informagdes, sugere-se acessar o video tutorial em https//www.youtube.com/watch?

v=LQVnl 50gX-U.

A consideragao superior,

Fortaleza, 18 de setembro de 2019.

KAMILLA KAREN SOUSA DA SILVA
Analista de Tecnologia da Informag¢ao - PROEN


https://www.youtube.com/watch?v=LQVnL5ogX-U

De acordo,

REUBER SARAIVA DE SANTIAGO

Pro-reitor de Ensino

1
Sel o
assinatura L
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Kamilla Karen Sousa da Silva, Analista de
Tecnologia da Informacao, em 20/09/2019, as 14:30, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Reuber Saraiva de Santiago, Pro-Reitor de Ensino,
em 20/09/2019, as 14:32, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site
_=_ " https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?

“rf acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 0999431
e o codigo CRC DFDESOF4.

Referéncia: Processo n? 23255.008362/2019-71 SEI n2 0999431
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