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Ofício-Circular nº 19/2019/PROEN/REITORIA-IFCE

Fortaleza, 18 de setembro de 2019.
Aos diretores gerais dos campi
C/c: gestores de ensino, coordenadorias de Controle Acadêmico, coordenadorias técnico-pedagógicas,
coordenadores de curso.

  
Assunto: Nota Técnica - Procedimentos relacionados à divisão de diários acadêmicos em cargas
horárias teóricas e práticas. 
Referência: Caso responda este Ofício, indicar expressamente o Processo nº 23255.008362/2019-71.
 

Prezados senhores
 

1. Trata este ofício de encaminhar a Nota Técnica Nº 2/2019/PROEN/REITORIA (SEI nº
0999431), que orienta quanto aos procedimentos relacionados à divisão de diários acadêmicos em cargas
horárias teóricas e práticas, para os cursos ofertados pelo Instituto Federal do Ceará (IFCE), no âmbito do
Sistema Acadêmico.
2. Pede-se que seja publicizado este documento nos campi, bem como seja incentivada a sua
leitura de forma que ambas as ações colaborem para a sua difusão.
3. Para sanar quaisquer dúvidas relacionadas à nota supracitada, solicita-se que entrem em
contato com o setor de Coordenadoria de Gestão do Sistema Acadêmico (CGSA), na Pró-reitoria de Ensino
através do e-mail academico@ifce.edu.br e pelo telefone (085) 3401-2371. 

Atenciosamente,
 

REUBER SARAIVA DE SANTIAGO
Pró-reitor de Ensino

 

Documento assinado eletronicamente por Reuber Saraiva de Santiago, Pró-Reitor de Ensino,
em 20/09/2019, às 14:32, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de
2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0999369
e o código CRC D8071DA5.
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO CEARÁ

NOTA TÉCNICA Nº 2/2019/PROEN/REITORIA

PROCESSO Nº 23255.008362/2019-71
INTERESSADOS: COORDENADORIAS DE CONTROLE ACADÊMICO,
COORDENADORIAS TÉCNICO-PEDAGÓGICAS, COORDENADORES DE CURSO
E GESTORES DE ENSINO

1. ASSUNTO

1.1. Procedimentos relacionados à divisão de diários acadêmicos em cargas horárias teóricas e
práticas.

2. SUMÁRIO EXECUTIVO

2.1. Trata esta Nota Técnica de reforçar a informação acerca dos procedimentos a serem utilizados
no processo de divisão dos diários acadêmicos em cargas horárias teóricas e práticas para os cursos ofertados
pelo Instituto Federal do Ceará (IFCE), no âmbito do Sistema Acadêmico.

3. INFORMAÇÃO

3.1. Durante o processo de cadastro e verificação interna das matrizes curriculares, bem como da
criação dos diários das disciplinas dos cursos ofertados pelo IFCE, têm-se observado variações de carga
horária teórica e prática, o que impacta na contabilidade da carga horária de efetivo trabalho docente.
3.2. Os cursos do IFCE podem apresentar disciplinas com cargas horárias teóricas, teórico-
práticas ou apenas práticas, em conformidade com as suas necessidades metodológicas e com as
especificidades das áreas de conhecimento em que se situam.
3.3. Por sua vez, os procedimentos de divisão em cargas horárias teóricas e práticas, no âmbito do
diários das disciplinas ministradas, visam garantir o cadastro da carga horária com efetiva atividade docente,
bem como o das atividades efetivamente desenvolvidas pelos discentes.
3.4. Para que a carga horária dos docentes que possuem disciplinas com necessidade de divisão de
turmas de aula prática seja contabilizada corretamente, faz-se necessária a distribuição de diário em teoria e
prática, conforme os procedimentos detalhados na presente nota.

4. ANÁLISE

4.1. O Instituto Federal do Ceará (IFCE) possui autonomia didático-pedagógica e
curricular prevista no parágrafo único do art. 1º da Lei nº 11.892, de 29 de dezembro de 2008, o que lhe
confere liberdade para conceber as disciplinas de seus cursos com variados desenhos, desde que eles não
afetem as normativas de cunho educacional nem as diretrizes curriculares dos cursos.
4.2. O Regulamento da Organização Didática (ROD), instrumento responsável por normatizar os
processos didáticos e pedagógicos dos cursos técnicos de nível médio e de graduação do IFCE, amparado
pela Resolução Consup nº 35, de 22 de junho de 2015, descreve a necessidade, quando do preenchimento
dos diários acadêmicos, do registro diário da frequência do estudante e do conteúdo da aula, obedecendo ao
Plano de Unidade Didática (PUD) em relação ao quantitativo de aulas teóricas e de aulas práticas, as quais
compreendem as vivências em laboratórios, Estágio Supervisionado, dentre outras.
4.3. O Manual de elaboração de Projetos Pedagógicos de Cursos do IFCE, publicado por meio da
Resolução nº 99/Consup, de 27 de setembro de 2017, traz orientações acerca dos procedimentos de
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elaboração, atualização e alteração dos projetos pedagógicos de cursos técnicos e de graduação do Instituto,
mencionando a natureza das disciplinas, que pode ser teórica, prática ou teórico-prática.
4.4. Uma vez que o processo de organização dos diários em cargas horárias teóricas e práticas
trata de uma ação que requer um trabalho de natureza pedagógica e, ao mesmo tempo, conceitual e
operacional, pois envolve cadastro no Sistema Acadêmico da instituição, considera-se necessário o
disciplinamento dessa atividade quanto à metodologia a ser aplicada.
4.5. Os procedimentos de divisão de diários em Teoria e Prática devem observar as orientações
expressas nesta Nota Técnica, guardando ainda conformidade com as explicações e com as imagens das telas
que se seguem:

a) após a criação da turma no Sistema Acadêmico, o operador deve guardar o código do
diário que deve ser dividido e, em seguida, acessar o menu Aplicação -> Registro Escolar -
> Cadastro -> Dividir diários.

 
b) deve ser informado o código do diário a ser dividido, a quantidade de blocos, ou seja, a
quantidade de diários desejados, de acordo com a capacidade do laboratório e, após isto,
clicar em distribuir.
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c) é necessário informar quais serão os critérios de divisão dos alunos após a matrícula,
clicar em “OK” e, após isto, clicar em “Processar divisão”. O sistema irá criar um novo
diário para a disciplina, dividindo-a em grupos.

 
d) o operador deve informar os horários dos diários, devendo ser inserido o mesmo horário
para a parte destinada à teoria nos dois diários e ainda o horário específico para a parte
prática em cada diário.
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e) na configuração do horário do segundo diário, o sistema apresentará conflito de horário
de sala, o qual deve ser aceito clicando-se “OK”, somente para os fins a que se destina este
documento.

 
f) esses diários deverão ficar sem a informação de professor no diário, tendo em vista que
o choque de horário de professores não é permitido. Feitos esses procedimentos, os diários
estarão prontos para receber o pedido de matrícula. A segunda parte da configuração será
realizada após essa etapa.
g) após o processamento do pedido de matrícula, o operador deve acessar o menu
Aplicação -> Registro Escolar -> Cadastro -> Juntar diários práticos. Devem ser
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informados nesta tela os dados de ano, período letivo, curso, turma, disciplina a ser
configurada, os pesos das notas de aula prática e teórica e a forma de cálculo.

 
h) após essas informações estarem configuradas, deve-se clicar em “Processar”.
i) o sistema irá gerar um diário para a teoria com o horário comum entre os dois diários
configurados inicialmente. Os dois diários iniciais ficarão como diários de prática e o sistema
irá gerar um novo diário, que é o responsável pelo agrupamento dos dados das aulas de
teoria e prática. Somente neste momento deverá ser inserido o nome do docente
responsável pelo diário.
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5. CONCLUSÃO

5.1. A partir do exposto, fica estabelecido que os procedimentos de divisão de diários acadêmicos
em cargas horárias teóricas e práticas deverão ocorrer somente para as seguintes situações:

a) se o laboratório não suportar o número total de discentes matriculados na disciplina,
devendo-se levar em consideração o dimensionamento real do espaço físico necessário à
prática em face do número de matriculados, para o prosseguimento desta operação, a fim
de confirmar tal necessidade;
b) se houver compartilhamento de disciplina entre professores, em que um docente
ministrará as aulas teóricas e o outro, as aulas práticas;
c) se um único docente ministrar disciplinas que requerem, dadas as suas especificidades, a
divisão de sua carga horária entre a teoria e a prática.

5.2. A divisão dos diários em aulas teóricas e práticas visa resguardar ainda o direito de os
discentes terem acesso às aulas adequadas às especificidades do componente curricular e, ao mesmo tempo, o
direito dos docentes, no tocante ao registro das aulas condizentes com o seu real trabalho de natureza
pedagógica.
5.3. Para mais informações, sugere-se acessar o vídeo tutorial em https://www.youtube.com/watch?
v=LQVnL5ogX-U.

 

À consideração superior,

                       

Fortaleza, 18 de setembro de 2019.
 

KAMILLA KAREN SOUSA DA SILVA
Analista de Tecnologia da Informação - PROEN
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De acordo,
 

REUBER SARAIVA DE SANTIAGO
Pró-reitor de Ensino

Documento assinado eletronicamente por Kamilla Karen Sousa da Silva, Analista de
Tecnologia da Informação, em 20/09/2019, às 14:30, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto
nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Reuber Saraiva de Santiago, Pró-Reitor de Ensino,
em 20/09/2019, às 14:32, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de
2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0999431
e o código CRC DFDE50F4.

Referência: Processo nº 23255.008362/2019-71 SEI nº 0999431
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