SERVIGO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N° 432/GR, DE 09 DE MAIO DE 2014

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA, no uso de
suas atribuicOes e considerando o que consta do memorando n°® 141/2014-
PROAP, de 08/05/2014,

RESOLVE

Aprovar 0 Manual de Gestdo de Frotas, anexo, que dispde sobre os procedimentos gerais

de uso dos veiculos oficiais e determinar sua aplicagdo no ambito do IFCE.

PUBLIQUE-SE ANOTE-SE CUMPRA-SE

GABINETE DO REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA, em 09 de maio de 2014.

Virgilio Augusto Sales Araripe
Reitor
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ANEXO A PORTARIA N’ 432/GR

INSTRUCAO NORMATIVA

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Este regulamento, com base no Decreto n° 6.403, de 17/3/2008, estabelece principios e condutas
para utilizagdo de veiculos oficiais do IFCE, observados os preceitos legais relativos a administragdo,
utilizacdo, conservacédo da frota, e define deveres e obrigagdes dos condutores, dos usuarios e gestores de
transportes, visando obter maior controle e melhor preservagdo do bem publico.

CAPITULO II - DOS CONCEITOS FUNDAMENTAIS

Art.2°  Para efeitos deste regulamento, foram adotadas as seguintes defini¢des:

VL.
VII.

VIII.

VEICULO OFICIAL — todo veiculo de propriedade do IFCE, que tenha sido adquirido, cedido
ou locado;

VEICULO INSTITUCIONAL - veiculos de transporte institucional, para utilizagdo
exclusivamente da autoridade maxima;

VEICULO DE SERVICOS COMUNS - a utilizagdo em transporte de servidores a servigo e de
materiais, bem como na execugdo de atividades especificas de interesse do IFCE;
MOTORISTA — condutor do veiculo oficial, do quadro efetivo, ou terceirizado, ou servidor
excepcionalmente autorizado, mediante portaria do reitor do IFCE. Em qualquer uma
destas alternativas, o motorista devera ser portador de CNH compativel com a categoria do
veiculo;

SOLICITANTE — é o usudrio (servidor e/ou setor requerente) do veiculo oficial para fins de
deslocamentos/viagens de cunho institucional;

DESLOCAMENTO — movimentag¢do do veiculo oficial nos limites da regido metropolitana;
VIAGEM — qualquer deslocamento de um lugar para outro razoavelmente distante e que
ultrapasse os limites de um municipio e outro;

GESTOR - Pessoa que administra os servigos gerais relativos aos veiculos oficiais e,
particularmente aprova as solicitagGes de veiculos;

EXECUTOR - Pessoa que dd continuidade as agSes do gestor, organizando o atendimento a
solicitagdo de veiculo em consonancia com o objeto da solicitagdo (deslocamento ou
viagem) designando o motorista e o veiculo;

TRANSPORTE COLETIVO — veiculo de transporte oficial utilizado para condugdo de diversos
servidores ou alunos para atender uma finalidade publica. Ex: VAN, micro onibus e 6nibus.

CAPITULO III - DAS UNIDADES COMPETENTES

Art. 3° Constituem-se atribuicbes especificas dos setores de transporte do IFCE, respeitada a estrutura
organizacional e regimental de cada unidade gestora, dentre outras:

I. Organizar, planejar e executar as acoes relativas ao uso da frota dos veiculos oficiais;
II. Manter a regularizagdo da documentagdo da frota;

lll. Efetuar o licenciamento anual da frota em observancia ao calendario estabelecido pelos

6rgdos competentes;

IFCE/Reitoria | Boletim de Servigo n°® 308/MAIO/2014| Pagina46



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

IV. Cumprir e fazer cumprir as rotinas de abastecimento, lavagem, lubrificagdo, reparo, troca
de pneus, dentre outras relativas a manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos
oficiais;

V. Estabelecer a programacado de utilizagdo da frota oficial do Instituto, devendo observar,
criteriosamente, as caracteristicas técnicas e boas condicdes mecanicas e de
conservacdo dos veiculos;

VI. Tomar providéncias imediatas, sempre que apontada alguma irregularidade pelo
condutor ou responsavel pelos veiculos;

VIl. Realizar os procedimentos mandatérios a apuragdo de responsabilidade, se necessario,
por meio de sindicancia, tdo logo receba alguma notificagdo de transito ou informagdes
sobre danos a veiculos da frota oficial do Instituto;

VIIl. Manter, em arquivos préprios, os formuldrios utilizados nesta instituicdo, para atender a
auditoria interna e externa, realizada na Instituigao;

IX. Comunicar ao gestor qualquer irregularidade em relagdo ao uso dos veiculos oficiais da
Instituicdo;

X. Orientar e planejar as requisi¢des de uso, visando a promover rotas eficientes para o uso
compartilhado de veiculos oficiais pelos usuarios, quando possivel, visando a atender aos
principios da eficiéncia e otimizagdo dos procedimentos e redugdo dos gastos
operacionais em transporte;

XI. Administrar horarios e escalas de viagens dos condutores, visando ao cumprimento das
normas legais, trabalhistas, relativas as horas extras e evitando gastos nao planejados;

XIl. Manter sob controle, o gerenciamento das informag&es relativas ao uso, manutengao e
demais dados relativos a frota de veiculos oficiais do IFCE;

XIll. Promover ampla divulgagdo entre condutores e usudrios sobre as normas referentes ao
uso de veiculos oficiais;

XIV. Desempenhar outras atividades relativas a area.

CAPITULO IV - DA SOLICITACAO E AUTORIZACAO DE USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 4° Para solicitacdo de uso de veiculos do IFCE, o usuario requerente devera preencher, assinar e
encaminhar o formulario REQUISICAO DE VEICULO OFICIAL (Anexo I) ao setor de transporte, com
antecedéncia minima de:

I. 48 (quarenta e oito) horas, para viagens fora dos limites da regido metropolitana;
II. 04 (quatro) horas, para deslocamentos nos limites do municipio ou da regido
metropolitana;

Paragrafo primeiro - Em caso de cancelamento ou adiamento da viagem, deverd o requisitante comunicar
ao setor de transporte para se proceder ao cancelamento da requisicdo ou modificar as datas; justificar de
maneira formal e, de preferéncia com antecedéncia minima de 04 (quatro) horas; caso alguma modificagdo
aconteca no transcorrer da viagem, comunicar por escrito ao setor responsavel apos a viagem.

paragrafo segundo - A critério da administracdo local dos campi, poderdo ser emitidas normas
complementares, relativas aos prazos de solicitagdo, em virtude dos quantitativos de méao de obra, demandas
e frota, respeitado o principio da razoabilidade e eficiéncia.

Art. 5° Os veiculos oficiais de servicos comuns sdo de uso exclusivo dos servidores do proprio instituto, em

caso de colaboradores eventuais sera permitido o transporte desde que sua necessidade tenha relagdo com as
atividades do instituto.
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Art. 6° Somente as pessoas autorizadas podem dirigir os veiculos da Instituicdo, além dos motoristas
terceirizados, sd poderdo dirigir servidores que possuam portaria com autorizagdo expressa do Reitor do
IFCE ou pessoa por ele delegada;

Art. 7° A liberacdo de veiculos sera de acordo com a ordem de chegada das requisi¢cdes e por ordem de
prioridade do servico a ser executado, o grau de prioridade sera definido pelo Reitor, que podera delegar
este poder a outro gestor;

Art. 8° Os veiculos da frota estdo disponiveis para deslocamento de segunda a sexta-feira, obedecendo ao
horério de funcionamento do setor responsavel pela frota oficial;

Art. 9° O uso dos veiculos em sabados, domingos e feriados, ficam condicionados a autorizagdo do gestor
com expressa justificativa.

CAPITULO V - DA SOLICITACAO E AUTORIZACAO DE USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 10 Cabe ao Reitor do IFCE autorizar condutor nédo oficial a dirigir veiculos oficiais, quando ndo houver
motorista habilitado em nimero suficiente, do quadro ou terceirizado, para este fim.

Paragrafo primeiro - A autorizagdo podera ser feita a outro gestor do IFCE, que possua a delegacdo de
competéncia do reitor.

Paragrafo segundo - O responsavel pelo setor de transporte, constatada a caréncia de pessoal para a
atividade de conducédo de veiculos oficiais, deverd solicitar a contratacdo de mao-de-obra para este fim,
visando a evitar solicitagdes de autorizagao prevista no caput deste artigo.

Art. 11 E facultada a concessdo de autorizacdo temporaria para conduzir veiculo oficial para servidores
técnico-administrativos ou docentes do quadro permanente do IFCE, devidamente habilitados com a CNH,
desde que, comprovadamente, ndo haja disponibilidade de condutor oficial para atendimento da atividade
requisitada.

Paragrafo tnico - A solicitagdo de autorizacdo de que trata o caput deste artigo devera ser encaminhada,
com antecedéncia minima de 07 (sete) dias Uteis, ao setor de transporte, que fard o encaminhamento,
contendo a ciéncia da chefia imediata do requisitante, a justificativa para a autorizagdo, o periodo, e devera
ser anexada fotocopia da CNH valida.

Art. 12 O ato administrativo de autorizacdo devera especificar a atividade a ser atendida pelo condutor
autorizado e seu periodo de validade, que ndo podera ser superior a cento e oitenta dias.

CAPITULO VI - DAS PROIBICOES

Art. 13 Além das vedagdes contidas na legislagdo vigente, é proibido:

I. Utilizar veiculo sem autorizagao;
Il. Conduzir o veiculo sem ser pessoa autorizada;
IIl. Deslocar o veiculo fora do itinerario indicado na solicitagdo aprovada;
IV. Transportar pessoas ndo relacionadas na solicitagdo aprovada;
V. Transportar pessoas que nao seja do quadro de servidores do instituto, sem a devida
justificativa;
VI. Transportar colaboradores eventuais que ndo tenham atividades relacionadas ao Instituto;
VII. Transportar alunos ou colaboradores eventuais que estejam recebendo indenizagdo de
locomogdo nos trajetos em que o veiculo seja utilizado;
VIII. Transportar ou fazer uso de bebidas alcodlicas e outras substancias proibidas dentro do
veiculo;
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. Pernoitar veiculos oficiais na garagem das residéncias de servidores, ou terceirizados, salvo

quando houver autorizagdo da autoridade competente;

. Fumar no interior do veiculo;

Transportar agente publico para sua residéncia, salvo se o hordrio de trabalho tenha sido
estendido no interesse administrativo e autorizado por gestor competente ou em caso de
instituicdes localizadas em dificil acesso ou que ndo tenha transporte coletivo;

Usar veiculo oficial nos sabados, domingos e feriados, salvo em eventual desempenho de
encargos inerentes ao exercicio da fungdo publica e autorizada pelo gestor competente;

Danificar o veiculo ou comprometer o seu uso;

Ter conduta pessoal no veiculo ou fora dele que possa expor negativamente ou gerar
responsabilidade ao Instituto Federal do Cear3;

Conducdo de servidores aos locais de embarque e desembarque em aeroportos ou
rodovidrias, aos locais de trabalho e/ou de hospedagem e vice-versa, ressalvados aqueles
deslocamentos nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de
atendimento;

Transporte, sob pretexto algum, fornecedor da Instituicdo;

Conducdo de servidores que estiverem afastados de suas atividades;

. O deslocamento para estabelecimentos comerciais e congéneres, salvo quando o condutor

e/ou usudrio estiver no desempenho da fungdo publica;
O transporte de discente sem o devido acompanhamento do servidor docente responsavel
ou servidor técnico administrativo por ele designado;

Paragrafo Unico - Somente o reitor, ou seu substituto legal, dispord de veiculo oficial, denominado
Institucional, de uso exclusivo e restrito a compromissos oficiais.

CAPITULO VII - DOS DEVERES DO CONDUTOR

Art. 14 Sdo deveres do condutor oficial ou autorizado de veiculo oficial do IFCE:

VL.
VII.
VI
IX.
X.
Xl

XIl.

Vistoriar rigorosamente o veiculo quando de saida e de retorno, preenchendo o formulario
préprio (Anexo Il) tanto em viagens como em deslocamento dentro da cidade, certificando-
se das condi¢Ges mecanicas e de conservagao do veiculo, inclusive com relagdo a existéncia
da documentagdo regulamentar e presenca de equipamentos de seguranga obrigatérios,
caso haja alguma irregularidade comunicar ao setor de transporte;

. Preencher com clareza e sem rasuras os formuldrios necessarios ao trafego de veiculos

oficiais;

. Calibrar pneus e abastecer os veiculos da frota do Instituto, cuidando para que ndo haja

rasuras ou erros nas notas fiscais e comprovantes dos cartdes de abastecimento;

. Manter sigilo em relagdo as senhas dos cartdes de abastecimento;
. Comunicar necessidades de manuteng¢do para o bom desempenho dos veiculos;

Manter-se devidamente trajado e portar cracha de identificagdo;

Verificar relacdo nominal das pessoas que ira transportar no veiculo requisitado;

N3do permitir que pessoas sem autorizacdo conduzam o veiculo;

Portar sempre documentos de habilitagdo atualizados;

Cumprir as normas do Cddigo de Transito Brasileiro;

Ao retornar com o veiculo o motorista devera manter o carro limpo, preservando, desta
forma, o Patrimonio Publico;

Responder pela condugdo, uso e conservagdo dos veiculos sob sua guarda, em
conformidade com a legislagdo em vigor, principalmente quanto ao que dispde o Cédigo

IFCE/Reitoria | Boletim de Servigo n° 308/MAIO/2014| Pagina49



XMl

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

SERVIGO PUBLICO FEDERAL

Brasileiro de Transito e a Instru¢do Normativa de Uso de Veiculos Oficiais do Instituto
Federal do Cear3;

Responder pela pratica de infragbes de transito, podendo em caso de negligéncia,
imprudéncia ou impericia, perder a autorizagdo de dirigir os veiculos oficiais e responder
civil, penal e administrativamente;

Em caso de viagem, fazer um planejamento do roteiro que ird seguir;

Acatar as orientagdes e os procedimentos determinados pelo setor responsdvel pelos
veiculos;

Estacionar os veiculos apenas em locais permitidos e que ndo denigram a imagem da
Instituicao;

Ndo ingerir substancias que possam comprometer a sua atengao e sua coordenag¢ao motora
quando estiver na condugdo do veiculo;

N&do fumar no interior do veiculo;

Manter o veiculo oficial limpo, interna e externamente;

Ndo conduzir familiares, pessoas estranhas ao servigo publico (caronas) ou servidores, sem
a autorizacao do setor de transporte;

Recolher, imediatamente, o veiculo oficial no final do deslocamento ou viagem, as
dependéncias do IFCE, conforme determinacdo do setor de transporte;

Recolher, quando devidamente autorizado, o veiculo oficial em garagem particular ou
estacionamento seguros, conforme art. 15 desta norma.

CAPITULO VIII - DOS DEVERES DO USUARIO

Art. 15 S8o deveres do usudrio (requisitante) de veiculos oficiais do IFCE:

VL.

VII.
VI

Ao requisitar o uso de veiculos oficiais, utilizar, exclusivamente, o formulario de Requisi¢cdao
de Veiculo Oficial, constante no anexo | desta norma;

Cumprir os horarios e itinerarios estabelecidos previamente;

Utilizar obrigatoriamente o cinto de seguranga nos bancos traseiros e dianteiros;

. Ndo conversar com o condutor durante o trajeto, exceto em caso de absoluta necessidade;

Alertar ou discordar do uso indevido do veiculo, comunicando, formal e imediatamente, os
fatos ao setor de transporte;

Planejar o itinerario de forma a agilizar o tempo de atendimento, bem como evitar saidas
antes das seis horas, e retornos apds as vinte e duas horas;

N3do fumar e ndo consumir bebidas ou alimentos no interior do veiculo;

Manter a urbanidade, os bons modos e o respeito no interior do veiculo;

Ndo transportar pessoas que ndo fagam parte do quadro de pessoal do IFCE e alheios as
atividades relativas ao deslocamento e/ou viagem.

CAPITULO IX - DA GUARDA DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 16 Ao término da circulacdo diaria, assim como nos sadbados, domingos e feriados, os veiculos oficiais
serdo recolhidos e permanecerdo nas garagens existentes nas sedes do Instituto Federal do Ceara.

Art. 17 Nas atividades que exigirem saidas ou retornos depois das vinte e duas horas e antes das seis horas,
podera ser autorizado a pernoite do veiculo oficial na residéncia do condutor, desde autorizada pela
autoridade maxima do 6rgdo, ou gestor por ela autorizado.

Paragrafo Unico - A guarda dos veiculos oficiais em garagem que néo seja do Instituto ocorrera em situagdes
excepcionais de trabalho, no interesse da administracdo, devidamente justificadas e por determinagdo da
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autoridade maxima do 6rgédo, ou outro gestor por ela designado, atendidas as condi¢es de seguranca para
os veiculos que devem ser resguardados de furtos ou roubos assim como de ameacgas climaticas e de
qualquer outra espécie.

Art 18 Os veiculos em viagem deverdo, em caso de pernoite, ser estacionados em Institui¢do, garagem de
hotel ou em garagem devidamente regulamentada, para fins de seguranca, ou, ndo havendo nenhuma destas
opcOes, guardar em local formalmente autorizado pelo responsavel pela viagem.

CAPITULO X - DA IDENTIFICAGAO VISUAL DOS VEICULOS

Art. 19 Os veiculos oficiais pertencentes a frota do IFCE (Reitoria e campi) deverdo ter
identificagdo padronizada, conforme especificagdes estabelecidas na IN n2 03/2008, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informa¢do/MP:

. Os veiculos de transporte institucional, de uso exclusivo do reitor, terdo cor escura,

preferencialmente preta, placa oficial na cor branca e caracteres na cor preta, de acordo com a
Resolugdo do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN n2 231, de 15 de margo de 2007, e a
identificagdo visual devera seguir as especificagdes contidas no Anexo Il desta norma.

Os veiculos de servigos comuns terdo cor branca, placa oficial na cor branca e caracteres na cor
preta, de acordo com definigdo dos 6rgaos de regulagdo de transito, e a identificagdo visual
devera seguir as especificagdes contidas no Anexo IV desta norma.

Os veiculos de servicos comuns utilizados no transporte coletivo poderdo ter cor padrdo de
fabrica ou definida pelo respectivo érgdo ou entidade, mantidas as demais caracteristicas de
identificagdo conforme inciso anterior.

Art. 20 Os veiculos de prestagdo de servico de transporte contratado para o deslocamento de
servidor no desempenho de atividades externas serdo identificados com afixagdo, nas portas
dianteiras, de um retangulo com 450x220 mm, na cor amarelo ouro ou similar (adesivo com
manta magnética) posicionado abaixo das janelas dentro do qual deverdo constar as expressdes
"A SERVICO DO GOVERNO FEDERAL", sigla do 6rgdo ou entidade e "USO EXCLUSIVO EM
SERVICO", conforme especificagdes contidas no Anexo V desta norma.

Art. 21 Os veiculos apreendidos pela Administragdo Publica Federal, na forma da lei, ou doados
por outros 6rgdos e incorporados ao patrimonio do érgdo ou entidade poderdo manter sua cor
original e conter a identificagdo referente a procedéncia do veiculo, conforme conveniéncia da
Administragdo, sem prejuizo da identificagdo estabelecida nesta norma.

Art. 22 E proibido o uso de placa n3o oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em veiculo
particular.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Devera ser instaurado processo administrativo, imediatamente, para apurar responsabilidades
decorrentes do descumprimento das normas estabelecidas nesta norma.

Art. 24 A presente norma foi elaborada observando os preceitos legais estabelecidos no Decreto n° 6.403, de
17 de marco de 2008 da Casa Civil da Presidéncia da Republica e Instrucdo Normativa n° 03, de 15 de maio
de 2008 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG), podendo ser revisada a qualquer
tempo para atender as eventuais atualizagdes da legislagdo vigente.
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Pardgrafo tinico — Quando a Administra¢do fizer uso da contratagdo de mao de obra terceirizada na
categoria de motorista, devera observar as normas que regulamentam a profissao.

Art. 25 Os casos omissos, as duvidas, as corre¢des ou quaisquer outras dificuldades que porventura
surgirem na aplicagdo desta Norma, serdo examinadas e resolvidos pelo Pré-Reitor de Administracdo e

Planejamento, no ambito da sua competéncia.

Art 26 Esta norma entra em vigor na data de sua aplicacdo.

ANEXO I

REQUISICAO DE VEICULO OFICIAL
Solicitante: ‘ ‘ Matricula: ‘ ‘ Celular:
Setor: ‘ ‘ Telefone/ramal:
Pessoa para contato: | | Celular:
Destino: ‘ ‘ N° de passageiros: ‘
Data da saida: _/ /| Horario da saida: | Local de saida:
Data do retorno: __/ /| Horario do retorno: | Local do retorno:

Motivo da viagem:
(apresentar a justificativa
completa para realizacdo da
viagem)

Roteiro da viagem:
(para viagens que percorra
mais de um municipio)

PASSAGEIROS

Nome Matricula CPF Contato

» E obrigatdria a apresentagdo deste formuldrio, devidamente preenchido, ao Departamento de Materiais e Servigos
Gerais, com no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para deslocamento fora do municipio de Fortaleza, e
4 (quatro) horas de antecedéncia, quando se tratar de deslocamento dentro do municipio de Fortaleza e regidao
metropolitana, ambas situagdes em referéncia ao horario de saida.

» Em casos em que seja hecessario o abastecimento do veiculo, sem o cartdo para esse fim, a nota fiscal ou documento
fiscal similar, deve ser emitido em nome do IFCE, CNPJ 10.744.098/0001-45, e solicitado o ressarcimento conforme
normas vigentes.

NORMAS PARA USO DOS VEICULOS OFICIAIS

» Os veiculo oficiais do IFCE destinam-se ao uso exclusivo de seus servidores e alunos, no estrito interesse da
administragdo.
> E expressamente vedado, conforme Decreto n? 6.403/2008 e IN n2 03/2008:

o O uso de veiculos oficiais da instituicdo para fins particulares a quaisquer pessoa ou entidade;

o A guarda de veiculos oficiais em garagem particular, salvo autorizagdo expressa da autoridade maxima da instituicdo
ou pessoa por ela designada;

o O uso de veiculos oficiais em excursdes e passeios;

o O transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servigo publico;

o O uso de veiculos oficiais aos sabado, domingos e feriados, salvo para desempenho de encargos inerentes a fungdo
publica, devidamente justificada;
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e O uso de veiculos oficiais para o transporte individual da residéncia a instituicdo e vice-versa, ressalvadas as
hipdteses previstas nas normas mencionadas acima;
o O transporte para estabelecimentos comerciais e congéneres, salvo quando o usudrio se encontrar no exercicio da

fungdo publica.

Declaro estar ciente das normas mencionadas acima, comprometendo-me a cumpri-las sob pena de

apuracdo de responsabilidade.

S S

Assinatura do requisitante

(VERSO DO FORMULARIO DE REQUISICAO DE VEICULO OFICIAL)

PARA USO EXCLUSIVO DO SETOR DE TRANSPORTE

Solicitacédo recebida: o | Atendida: ( )S|~m Motivo:
() Néo
Motorista escalado: Telefone: Veiculo:

TIPO:

Combustivel QDE. LITROS:
VR. LITRO:
VR. TOTAL:

[ DIESEL [ GASOLINA[ -t ALcooL

LITROS
R$
R$

KM
INICIAL:

KM FINAL:

Necessidade da guarda do veiculo
oficial em garagem particular:

[PsiM [ZNAO

DE QUEM:

MOTIVO:

Carimbo e assinatura da autoridade
competente

AUTORIZO:

Fortaleza, __ /[

Carimbo e assinatura do setor de transporte

OBRIGACOES DO MOTORISTA

» Apresentar-se, pontualmente, na data, horério e local agendado, devidamente uniformizado;
» No momento da viagem o motorista deve levar consigo a Carteira Nacional de Habilitagdo e o cartdo

de abastecimento;

» Dirigir de acordo com as “Técnicas de Diregdo Defensiva” e obedecendo as normas do “Cddigo de
Transito Brasileiro”, sendo que eventuais multas ou acidentes serdo responsabilidade do motorista;

YV V V

Fortaleza, __ /[

Advertir aos passageiros sobre a obrigatoriedade do uso do cinto de seguranga;
Ndo fumar e consumir bebidas alcodlicas durante a condugdo do veiculo;
Realizar a vistoria e abastecimento do veiculo, antes da chegada ao local de saida.
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Assinatura do motorista escalado

ANEXO Il

TERMO DE VISTORIA DE VEICULOS

VEICULO: KM ATUAL: MOTORISTA:
PLACA: KM FINAL: FONE:
DATA: CAMPUS: CLIENTE:
HORA: DESTINO: FONE:
ITENS LOCALIZADOS NO VEICULO
Antena Limp.de Parabrisa Luz de Setas Tapetes
Ar Condicionado Farol Dianteiro Luz de Ré Triangulo
Alarme Farol Esquerdo Pneus Trava das malas
Acendedor Cigarros Farol Neblina Retrovisores(D/E) Fechaduras
Buzina Cinzeiro Macaco Documentacao
Bateria Chave Grade Pneu Estepe Manual do Veiculo
Calotas Extintor Pino Rebocador Combustivel
Chave de Igni¢éo Vidros Réadio / CD Player
Chave de Roda Lanterna Direita Tampa Volante
Bancos Lanterna Esquerda Tacofrafo
OCORRENCIAS - PINTURA/FUNILARIA
‘Wolkswagen Amarak Double Cab (2012)
£ = = ="
5\ A S T
1 s _— i
{ ': E | L ] '. - L
b - — \
Furado | F Quebrado | Q Queimado | U Pintado | P
Amassado | A Riscado | R Faltando | L Sujo | S
SERVICOS A EXECUTAR
1:
2:
3:
Data: Data:
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Check List feito pelo Motorista - Recebimento Check List feito pelo Motorista - Entrega

Visto do Servidor Visto do Servidor
ANEXO Il

ESPECIFICACOES PARA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS DE TRANSPORTE
INSTITUCIONAL

Os eclementos da identificagdo visual prevista no art. 18, inciso I, terdo as
especificacdes descritas abaixo e deverdo ficar centralizados nas portas dianteiras.

1 - A EXPRESSAO

1.1. “ GOVERNO FEDERAL “ LETRA NA COR AMARELO OURO (PANTONE 108
CV), TIPO BRITANNIC BOLD, MEDINDO 21mm de altura, sombreado na cor preta

2 - FRISO na cor amarelo ouro (pantone 108 cv), posicionado a Smm de distancia da
expressdo, medindo 3mm x 258mm, sombreado na cor preto

3 - TARJA na cor azul marinho (pantone 2597 cv), medindo 40mm x 268mm
4 - MATERIAL : Pelicula de PVC 010, resistente

EXEMPLO :
268mm

258mm

40mm

GOVERNO FEDERAL

ANEXO IV
ESPECIFICACOES PARA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS DE SERVIGOS COMUNS

Os elementos da identificacdo visual prevista no Art. 18, Inciso Il, terdo as
especificacdes abaixo e deverdo ser localizados nas portas dianteiras, posicionado abaixo
das janelas e nos dois metros iniciais de cada unidade acoplada.
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1 - Sigla do 6rgdo ou da entidade: letras tipo helvética média, caixa alta, com 90 mm de
altura na cor preta.

2 - As expressoes:

2.1. - “ GOVERNO FEDERAL “ E “ PODER EXECUTIVO “: letras tipo helvética normal,
caixa alta, com 53 mm de altura na cor preta

2.2. - “ USO EXCLUSIVO EM SERVICO “: letra tipo helvética normal, caixa alta, com 34
mm de altura na cor amarelo ouro ou similar, inscrita em tarja preta de 660mm de
comprimento e 54mm de largura.

2.3 - As medidas do retangulo poderdao ser ajustadas, desde que ndao comprometam a
leitura e mantenham-se as medidas especificadas nos itens 1, 2.1 e 2.2 deste anexo.

3 - Exemplos:

AMARELO OURO OU SIMILAR

o] IFGE

-] GOVERNOFEBERML |~ |~

i 660 |

690
TARJA PRETA

*medidas em milimetros (mm)

EXEMPLO
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ANEXO V

ESPECIFICACOES PARA IDENTIFICAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS EM CONTRATO DE

SERVICO DE TRANSPORTE

Os elementos da identificagdo visual prevista no Art. 19 terdo as seguintes especificagOes:

MATERIAL: MANTA MAGNETICA MEDINDO 220mm X 450mm

A SERVICO DO
GOVERNO FEDERAL

IFCE

220mm
190mm 50mm

60mm

ESPECIFICACOES 450mm

30mm

1- “A SERVICO DO GOVERNO FEDERAL” LETRAS TIPO HELVETICA MEDIA, CAIXA ALTA, NEGRITO COM 20 mm

DE ALTURA NA COR PRETA.

2 - SIGLA DO ORGAO / ENTIDADE LETRAS TIPO HELVETICA MEDIA, CAIXA ALTA, NEGRITO COM 50 mm DE

ALTURA NA COR AZUL MARINHO (pantone 2597 cv).

3 — SUBLINHADO COM 3 mm E A 5 mm DE DISTANCIA DA Sigla do ORGAO

4 - “USO EXCLUSIVO EM SERVIGO” LETRA TIPO HELVETICA NORMAL, CAIXA ALTA, COM 20 mm DE ALTURA
NA COR AMARELO OURO (PANTONE 108 CV), INSCRITA EM TARJA AZUL MARINHO (pantone 2597 cv), DE

30mm DE COMPRIMENTO E 380mm DE LARGURA.
5 - BORDA NA COR AZUL MARINHO (pantone 2597 cv), COM LARGURA DE 5mm.

6 —FUNDO NA COR AMARELO OURO (PANTONE 108 CV).
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