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Boletim de Servigos Eletronico em 01/03/2023

Rua Jorge Dumar, 1703 - Bairro Jardim América - CEP 60410-426 - Fortaleza - CE - www.ifce.edu.br
INSTRUCAO NORMATIVA N° 8/2023

Dispde sobre o Plano de Contratagcdes Anual no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO, no uso das atribuicdes que lhe confere o § 5° do art. 87 do Regimento Geral,
resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta instru¢do normativa visa a estabelecer procedimentos e orientar sobre a adequada elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual
(PCA) no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceard — IFCE, considerando o que disciplina o Decreto n° 10.947, de 25 de
janeiro de 2022, que regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° Cada unidade do IFCE devera elaborar anualmente o respectivo PCA, contendo as contratagdes para o exercicio subsequente.
Art. 3° Para os fins desta instru¢ao normativa, considera-se:

I- autoridade competente: Pro-Reitor de Administracdo e Planejamento ou Diretor-Geral, que possuem poder de decisdo, indicados
formalmente como responsaveis por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de despesas realizados no ambito IFCE, ou, ainda,
por encaminhar os processos de contratacdo para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133, de 2021, no ambito da
Reitoria ou das unidades do IFCE;

II - requisitante: servidor publico representante de unidade setorial responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de bens,
servicos e obras e requeré-la;

III - area técnica: agente ou unidade setorial com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar
o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formaliza¢do de demanda: documento que fundamenta o plano de contratagdes anual, em que a area requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratagao;
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V- plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas planejadas pela unidade do IFCE para contratagdao no exercicio
subsequente ao de sua elaboracao;

VI - setor de contratagdes: Diretoria de Administragdo ou Departamento de Administracdo que ¢ a unidade responsavel pelo
planejamento, pela coordenagdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagcdes, no ambito da Reitoria ou das unidades do
IFCE.

VII - sistema de planejamento e gerenciamento das contratagdes: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema

Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaboracao e acompanhamento
do plano de contratagdes anual pelas unidades do IFCE;

§ 1° O requisitante devera ser designado pela autoridade competente da unidade setorial para registro das necessidades no sistema de
planejamento e gerenciamento das contratacdes;

§ 2° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso 11l do caput.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS DE ELABORACAO
Art. 5° O requisitante devera participar de reunides de alinhamento e orientacdes sobre o PCA, realizadas pelo setor de contratagdes.

Art. 6° Para elaboracdao do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o documento de formalizagdo de demanda no PGC com as
seguintes informacoes:

I- justificativa da necessidade da contratagao;

II - descri¢do sucinta do objeto;

[T - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagio, por meio de procedimento simplificado, de acordo com as orientagdes da Secretaria
de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

V- indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades da
unidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo IFCE,

anexa a esta instrugao normativa;

VII -  indicagdo de vinculagdao ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacdo de demanda para a sua execugao, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas; e

VIII - nome da unidade do requisitante ou técnica com a identifica¢ao do responsavel.
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Paragrafo tnico. Para cumprimento do disposto no caput, as unidades do IFCE observardo, no minimo, o nivel referente ao Padrdo Descritivo
de Materiais ou a descri¢do dos servigos ¢ das obras dos Sistemas de Catalogacdo de Material, de Servi¢os ou de Obras do Governo Federal.

Art. 7° O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica, para fins de
analise, complementac¢do das informagdes, compilagdo de demandas e padronizagao.

Art. 8°. As informacdes de que trata o art. 6° serdo formalizadas no PGC até 1° de abril do ano de elaboracao do plano de contrata¢des anual.

Art. 9° Encerrado o prazo previsto no art. 8°, o setor de contratagdes consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas
técnicas e adotara as medidas necessarias para:

I- agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacdo de esfor¢os de contrata¢do e a economia de escala;

II - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no art. 5° do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022;
e

11T - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de

contratagdo e a disponibilidade orcamentaria e financeira.
§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo ao setor de contratagdes constara do calendério de que trata o inciso III do caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto
basico, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instru¢ao do processo.

§ 3° O setor de contratagdes concluira a consolidagdo do plano de contratagcdes anual até¢ 30 de abril do ano de sua elaboragdo e o encaminhara
para aprovagao da autoridade competente.

CAPITULO III
DA APROVACAO

Art. 10. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do plano de contratagcdes anual, a autoridade competente aprovara as
contratagdes nele previstas, por meio do PGC, observado o disposto no art. 6° do Decreto n® 10.947, de 25 de Janeiro de 2022.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para
realizar adequacdes com as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O plano de contratagcdes anual aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, cujo enderego de acesso estara disponibilizado na pagina oficial do IFCE.

CAPITULO IV
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DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 11. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagdes anual poderd ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:

I- no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual, para a sua adequacao a
proposta orcamentéria do IFCE encaminhada ao Poder Legislativo; e

II - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Or¢camentdria Anual (LOA), para adequacdo do plano de contratacdes anual ao
orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo tnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos
prazos previstos nos incisos I e II do caput.

Art. 12. Durante o ano de sua execug¢do, o plano de contratagdes anual podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado automaticamente no
Portal Nacional de Contrata¢des Publicas, cujo endereco de acesso estara disponibilizado na pagina oficial do IFCE.

CAPITULO V
DA EXECUCAO

Art. 13. O setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua
execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o
disposto no art. 12.

Art. 14. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de
contratagdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 6°, acompanhadas de instrugdo
processual, observado o disposto no § 1° do art. 9.

Art. 15. A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratagdes anual, os setores de contratacdes elaborardo, de acordo com as
orientacdes da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, relatorios de riscos
referentes a provavel ndo efetivagdo da contratacdo de itens constantes do plano até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatorio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentacdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho,
setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatorio de que trata o § 1° serd encaminhado a autoridade competente para ado¢@o das medidas de correcdo pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes planejadas e nao realizadas serdo justificadas quanto aos
motivos de sua nao consecucao, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 16. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagcdes anual:

I- as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas
pelas demais hipdteses legais de sigilo;

II - as contratacoes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos, nas hipoteses previstas no art. 45 do Decreto n® 93.872,
de 23 de dezembro de 1986;

I - as hipdteses previstas nos_incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

IV - as pequenas compras ¢ a prestacao de servigos de pronto pagamento, de que trata 0_§ 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo tinico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagdes de que trata o inciso I do caput, as partes nao classificadas como
sigilosas serdo cadastradas no PGC, quando couber.

Art. 17. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento — PROAP.
Art. 18. Fica revogada a Instrucao Normativa n° 07/2019/DIRAD/PROAP/IFCE, de 12 de setembro de 2019.

Art. 19. Esta instru¢do normativa entra em vigor a partir da sua publicagdo no Boletim de Servigos Eletronico.

Documento assinado eletronicamente por Reuber Saraiva de Santiago, Pro-Reitor(a) de Administracido e Planejamento, em 01/03/2023, as 10:13, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel o
assinatura
eletrénica

ANEXO

METODOLOGIA PARA DEFINICAO DO GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO

GRAVIDADE: a intensidade, profundidade dos danos que a auséncia da compra ou da contratacao pode causar se nao se atuar sobre ela;
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A pontuagao da gravidade varia de 1 a 5, conforme a seguinte escala:

1. Sem gravidade;

2. Pouco grave;

3. Grave;

4. Muito grave;

5. Extremamente grave.

URGENCIA: o tempo para a eclosido dos danos ou resultados indesejaveis se ndo se atuar sobre o problema;
A pontuacao da urgéncia varia de 1 a 5, sendo:

1. Pode esperar;

2. Pouco urgente;

3. Urgente, merece atencao em curto prazo;
4. Muito urgente;

5. Necessidade de agdo imediata.

TENDENCIA: o desenvolvimento que o problema terd na auséncia da compra ou da contratagio.
A pontuacdo da tendéncia também variade 1 a 5. O critério é:

1. Ndo mudar3;

2. Vai piorar em longo prazo;
3. Vai piorar em médio prazo;
4. Vai piorar em curto prazo;
5. Vai piorar rapidamente.

A defini¢do da prioridade da compra ou da contratagdo depende do resultado da multiplicagdo dos valores associados aos critério de gravidade, urgéncia e
tendéncia.

Portanto:
¢ Se gravidade x urgéncia x tendéncia for maior ou igual a 100, entdo a prioridade ¢ alta.
e Se gravidade x urgéncia x tendéncia for maior ou igual a 50 e menor do que 100, entdo a prioridade ¢ média.

¢ Se gravidade x urgéncia x tendéncia for menor do que 50, entdo a prioridade ¢ baixa.

Para a aplicacdo da metodologia, disponibiliza-se a planilha Metodologia de definicao do grau de prioridade da contratagdo.
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