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INSTRUCAO NORMATIVA N° 3/2021/DDI/PROAP/REITORIA/IFCE

Estabelece o procedimento para a criagdo de Encargos de Apoio a Gestdo

(EAG) na estrutura organizacional dos campi e Reitoria.

O PRC')-RENITOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA, no uso das suas atribui¢cdes que
lhe confere o inciso XVI do art. 30 do Regimento Geral do IFCE, resolve:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara (IFCE),
as orientacdes sobre o procedimento para a criacdo de Encargos de Apoio a Gestao (EAG), sem

contraprestacdo financeira, na estrutura organizacional dos campi e Reitoria, conforme o disposto na
Resolugdo Consup n° 38, de 15 de julho de 2021.

Art. 2° A ocupacdo de EAG ¢ de exclusividade dos servidores do quadro efetivo do IFCE, sendo
destinadas a fun¢des de chefia e assessoramento.

Art. 3° Os EAGs sdo destinados a coordenacao de atividades, projetos, programas e equipes de trabalho ou
ao assessoramento técnico e especializado.

Paréagrafo tinico. As competéncias especificas de cada EAG serao estabelecidas em sua portaria de criacao.

Art. 4° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se EAG de assessoramento os préstimos de
consultoria e servicos especializados com a finalidade de promover o melhor desempenho das atividades
relacionadas as fungdes de chefia e dire¢ao.

§ 1° O EAG de assessoramento nao pode ter servidor, fun¢des de confianga ou outro EAG a ele
subordinado.

§ 2° O EAG nao tem competéncias proprias, tendo por finalidade prover assisténcia ou assessoramento
técnico especializado ao dirigente ao qual se reporta, apoiando-o na atribui¢cdo dele de chefiar ou dirigir.

DA CRIACAO DE ENCARGOS DE APOIO A GESTAO

Art. 5° A criagao de um novo EAG podera ser pleiteada a Pro-reitoria de Administragdo e Planejamento
(Proap) por qualquer unidade estratégica do IFCE e os campi.

§ 1° Consideram-se unidades estratégicas as pro-reitorias, as diretorias sist€émicas e o gabinete do reitor.

§ 2° O EAG criado ficara vinculada a unidade estratégica solicitante.

Art. 6° A criacdo de EAG devera ser solicitada por meio de processo administrativo contendo, no minimo:
L. oficio de solicitagdo contendo a denominagdo e as competéncias para o EAG pleiteado;

II. documento de exposi¢ao de motivos, elaborado pela unidade solicitante, que justifique a necessidade de
criacdo do EAG pleiteado e o seu vinculo a unidade solicitante.
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III. Anuéncia da unidade estratégica a qual a unidade solicitante esta vinculada.

§ 1° No caso de unidade estratégica ser a solicitante, ndo se faz necessario enviar o documento
mencionado no inciso III.

§ 2° No caso da criagdo de EAG de assessoramento nao se faz necessario informar as competéncias em
consonancia com o § 2° do art. 4°.

Art. 7° O processo de que trata o art. 6° devera ser analisado pela Diretoria de Desenvolvimento
Institucional (DDI) que podera:

I. indeferir o pedido, apresentando solicitagdes de ajuste no pleito.

II. deferir o pedido, elaborando uma minuta de portaria a ser encaminhada ao Gabinete do Reitor para
publicacgao.

Art. 8° Apo6s a publicacao de portaria de criagdo do EAG, o processo administrativo devera ser enviado a
Pro-reitoria de Gestao de Pessoas para que se providencie o registro no modulo de estrutura organizacional
do Sigepe (EORQG).

Paragrafo unico. O processo de que trata o caput podera ser encerrado apds a realizagdo do registro da
criagdo no referido sistema.

DA DESIGNACAO E DISPENSA DE SERVIDORES

Art. 9° A unidade estratégica ou campus interessado, devera solicitar ao Gabinete do Reitor a designagao
para a EAG criada.

Art. 10. A designagdo de servidor para ocupar uma EAG devera ser solicitada, incluindo-se no mesmo
processo administrativo de criagdo, discriminado no artigo 6° desta instru¢do normativa:

L. oficio de solicitacdo de designagdo, contendo a denominacdo do EAG existente, o0 nome completo do
servidor e a sua matricula SIAPE;

II. documento de exposicao de motivos, elaborado pela unidade solicitante, que justifique a escolha do
servidor para ocupar o EAG.

III. declaragdo de aceitagdo do servidor escolhido, nos termos no Anexo I da Resolugdo Consup n° 38, de
15 de julho de 2021.

Art. 11. A exposi¢ao de motivos mencionada no inciso II do art. 10 devera ser analisada pelo Gabinete do
Reitor, que podera deferir ou indeferir a indicagdo do servidor.

Art. 12. A dispensa de servidores ocupantes de EAG dar-se-4 mediante portaria especifica e podera
ocorrer a qualquer tempo, mediante critérios de conveniéncia e oportunidade da Administragao.

Art. 13. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Reuber Saraiva de Santiago

Pro-Reitor de Administracio e Planejamento

eil Documento assinado eletronicamente por Reuber Saraiva de Santiago, Pré-Reitor(a) de
:i'mm:n lil! Administracao e Planejamento, em 31/07/2021, as 08:00, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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