MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara
Reitoria

PORTARIA N2 1619/GABR/REITORIA, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2022

Cria 0 Encargo de Apoio a Gestao (EAG) inerente a
Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio,
vinculada ao campus avancado Mombaca, na
estrutura organizacional do campus Acopiara, ao
tempo que dispde sobre suas competéncias.

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Ceara, nomeado pelo Decreto Presidencial de 12 de fevereiro de 2021, publicado no
Diario Oficial da Unidao em 02 de fevereiro de 2021, no uso de suas atribuicdes legais
e regimentais e o que consta no Processo n? 23848.001122.2022-71,

RESOLVE

Art. 12 Criar o Encargo de Apoio a Gestdo, cddigo EAG, na estrutura
organizacional do campus Acopiara, conforme o quadro abaixo:

CAMPUS ACOPIARA

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL GRATIFICACAO
Direcao Geral -
Diretoria do Campus Avancado Mombaca -
Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio EAG

Art. 22 A Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio compete:

I - Planejar, organizar, supervisionar e controlar as acoes da
Coordenadoria;
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Il - Acompanhar, orientar e executar as atividades relativas ao cadastro,
condigOes de uso e controle dos bens mdveis adquiridos e/ou a disposicdo do
campus;

IIT - Receber, conferir, catalogar e armazenar os materiais permanentes
adquiridos, providenciando o tombamento e encaminhamento ao solicitante;

IV - Fazer o processamento do registro informatizado da movimentagao
dos bens permanentes, observadas as normas estabelecidas;

V - Controlar as informacoes sobre o dominio, a posse e a utilizacao de
bens;

VI - Conferir e fazer constar nos termos de responsabilidade expedidos
as assinaturas dos detentores dos bens permanentes;

VIl - Manter atualizada a relagao dos responsaveis pelos bens moveis;
VIII - Instruir os procedimentos administrativos relativos a
incorporacao, doacao, transferéncia, cessao, inutilizacao ou alienagdo dos bens

permanentes, nos termos da legislacao pertinente;

IX - Planejar e acompanhar o inventario dos bens permanentes e
apresentar relatorio para fins de tomada de contas do ordenador de despesas;

X - Executar o emplacamento e a conferéncia fisica do material
permanente incorporado ao patrimonio do IFCE de forma periodica, confrontando-os
com respectivos termos de responsabilidade;

XI - Propor a substituigao, recuperacgao, alienagao e/ou baixa de bens
moéveis, conforme legislacao vigente;

XIl - Permitir e analisar os demonstrativos contabeis relativos aos bens
e movimentagcao mensal do estoque e encaminhar ao setor competente para os
registros contabeis em sistema proprio;

XIII - Utilizar os sistemas especificos referentes a sua area de atuacgao;
XIV - Propor normas referentes a sua area de atuagao;

XV - Cumprir e fazer cumprir as normas sobre guarda, conservagao e
utilizacao de bens patrimoniais;
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XVI - Prestar informacgoes gerenciais ou afins, quando solicitadas pelos
érgaos de controle interno e externos;

XVII - Desenvolver outras atribuicdoes e responsabilidades afins e
correlatas ou por determinacao da chefia imediata.

XVIII - Receber, conferir, catalogar e armazenar os materiais de
consumo e avisar ao solicitante para recebimento definitivo;

XIX - Receber, provisdria e/ou definitivamente, os materiais de consumo
e permanente, realizando conferéncia da especificagdao e qualidade, solicitando o
pronunciamento do demandante para sua andlise técnica;

XX - Adotar providéncias cabiveis quando do aceite definitivo dos bens
permanentes recebidos;

XXI - Fazer o processamento do registro informatizado da
movimentacao dos bens, atendendo as requisicoes de materiais e observadas as
normas estabelecidas e a disponibilidade em estoque;

XXII - Exercer o controle fisico do estoque minimo e solicitar a compra
de material de consumo para reposicao do estoque, fornecendo as especificacoes;

XXIIl - Controlar os prazos de entrega de materiais de consumo e
permanente a vista das notas de empenho e condigdes estabelecidas no edital,
relatando os atrasos e eventuais
irregularidades;

XXIV - Prestar informacoes gerenciais ou afins, quando solicitadas pelos
érgaos de controle interno e externos;

XXV - Desenvolver outras atribuigoes e responsabilidades afins e
correlatas ou por determinacao da chefia imediata.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao no
Boletim de Servicos.

PUBLIQUE-SE ANOTE-SE CUMPRA-SE

Documento assinado eletronicamente por:
¢ Jose Wally Mendonca Menezes, Reitor, em 14 de novembro de 2022 as 09:24.
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