MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara
Reitoria

PORTARIA N2 0342/GABR/REITORIA, DE 23 DE JANEIRO DE 2023

Cria 0 Encargo de Apoio a Gestao (EAG) inerente a
Coordenadoria do Curso Técnico em
Administracao, vinculada a Coordenadoria de
Ensino do campus Avancado Jaguaruana, na
estrutura organizacional do campus Tabuleiro do
Norte, ao tempo que dispde sobre suas
competéncias.

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Ceara, nomeado pelo Decreto Presidencial de 12 de fevereiro de 2021, publicado no
Diario Oficial da Unidao em 02 de fevereiro de 2021, no uso de suas atribuicdes legais
e regimentais e o que consta no Processo n? 23255.000343/2023-82, resolve:

Art. 12 Criar o Encargo de Apoio a Gestao, cddigo EAG, na estrutura
organizacional do(da) Campus Tabuleiro do Norte, considerando o disposto na
Resolucao Consup n° 38, de 15 de junho de 2021, que regulamenta a criacao de
Encargos de Apoio a Gestao no ambito do IFCE, conforme o quadro abaixo:

CAMPUS TABULEIRO DO NORTE

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL GRATIFICACAO
Direcao Geral -
Diretoria do campus Avanc¢ado Jaguaruana -
Coordenadoria de Ensino -
Coordenadoria do Curso Técnico em Administracao EAG

Criado no SIPPAG, Impresso em: segunda, 23 de janeiro de 2023 as 16:41. Pégina 1 de 3.



Art. 22 A(Ao) Coordenadoria do Curso Técnico em Administracao
compete:

| - Coordenacao das atividades académicas do Curso;

Il - Presidir o Colegiado do Curso no Campus;

Il - Planejar, coordenar e acompanhar a execucao das atividades pedagdgicas do
curso em colaboracao com a coordenacao de ensino e a equipe técnico-pedagdgica;
IV - Coordenar a organizacao e operacionalizacao do Curso, componentes
curriculares, turmas e professores para o periodo letivo;

V - Zelar pela aplicacao dos principios do Projeto Politico-Pedagdgico e normas da
Organizacao Didatica;

VI - Realizar o acompanhamento pedagdgico dos estudantes no processo
ensino[1]aprendizagem no que concerne a avaliacao de rendimentos e a avaliacao do
curso envolvendo docentes e estudantes e equipe técnico-pedagdgica;

VIl - Realizar reunides sistematicas junto ao grupo de docentes do curso;

VIII - Coordenar as atividades de discussao e revisao do projeto pedagdgico do curso;
IX - Supervisionar a execucao do projeto pedagdgico do curso;

X - Acompanhar o processo de avaliacao utilizado pelos professores em consonancia
com o projeto pedagdgico do curso;

XI - Incentivar o desenvolvimento projetos de pesquisas e extensao;

XIl - Participar das reunides dos colegiados, conselhos e grupos relacionados ao
Curso;

XIIl - Fazer circular informacoes oficiais e de eventos relativos ao curso de forma
clara, objetiva e respeitosa, entre os interessados;

XIV - Acompanhar o desempenho académico dos estudantes do curso;

XV - Acompanhar o preenchimento, recolhimento e atualizacao dos diarios de classe;
XVI - Participar de todas as solenidades oficiais ligadas ao curso, tais como
formaturas, aulas inaugurais, reunioes de recepcao de novos estudantes e/ou
eventos da area que necessitem a presenca do coordenador;

XVII - Coordenar as visitas técnicas realizadas pelos estudantes do curso, juntamente
com os professores;

XVIII - Coordenar a elaboracao de processos de autorizacao de funcionamento do
Curso;

XIX - Assinar documentos relativos a vida académica dos estudantes no ambito do
Curso;

XX - Potencializar a criagcao/desenvolvimento de nucleos produtivos e de pesquisa no
ambito do Curso;

XXI - Articular o planejamento de eventos técnico-cientificos, culturais e desportivos
promovidos pelo Curso;

XXII - Avaliar e emitir parecer sobre os pedidos de ajuste de matricula submetidos
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pelos alunos;

XXIIl - Dar ciéncia e encaminhar as justificativas de faltas submetidas pelos alunos,
para o setor responsavel pelo seu processamento;

XXIV - Coordenar os processos relativos as solicitacdes de aproveitamento de
componentes curriculares submetidos pelos alunos; XXV - Coordenar 0s processos
relativos as solicitacdes de validacao de conhecimentos submetidos pelos alunos;
XXVI - Receber, avaliar e dar o devido encaminhamento as comprovacdes das
atividades de pratica profissional apresentadas pelos alunos;

XXV - Coordenar os processos relativos as solicitacdes de validacao de
conhecimentos submetidos pelos alunos;

XXVI - Receber, avaliar e dar o devido encaminhamento as comprovacoes das
atividades de pratica profissional apresentadas pelos alunos.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao no
Boletim de Servicos.
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