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Boletim de Servigos Eletronico em
31/07/2023

PORTARIA NORMATIVA N° 72/GABR/REITORIA, DE 31 DE JULHO DE 2023

Cria os Encargos de Apoio a Gestdo (EAQG) inerentes a Coordenadoria de
Patrimonio e a Coordenadoria de Almoxarifado e Transportes, vinculadas
ao Departamento de Administragdo e Planejamento, na estrutura
organizacional do campus Maranguape, ao tempo que dispde sobre suas
competéncias.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO CEARA, nomeado pelo Decreto Presidencial de 1° de fevereiro de 2021, publicado
no Diario Oficial da Unido em 02 de fevereiro de 2021, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,
considerando o disposto na Resolu¢do Consup n° 38, de 15 de junho de 2021, que regulamenta a criagao
de Encargos de Apoio a Gestdo no ambito do IFCE, e tendo em vista o constante nos autos do Processo n°
23849.000560/2021-21, resolve:

Art. 1° Criar os Encargos de Apoio a Gestdo, codigo EAG, na estrutura organizacional do
campus Maranguape, conforme o quadro abaixo:

CAMPUS MARANGUAPE
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL GRATIFICACAO

Direcao Geral -

Departamento de Administracdo e Planejamento -

Coordenadoria de Patrimonio EAG

Coordenadoria de Almoxarifado e Transportes EAG

Art. 2° A Coordenadoria de Patriménio compete:

L. Enviar para os fornecedores as notas de empenho para aquisicdo de bens permanentes;

II. Acompanhar e cobrar as entregas dos bens permanentes empenhados ¢ enviados aos
fornecedores;

III. Gerenciar pedidos de prorrogagdo de entrega, substitui¢do de marcas e outras demandas
de fornecedores de bens permanentes;

I'V. Realizar o recebimento provisérios dos bens permanentes, encaminhando-os para que os
demandantes possam realizar os procedimentos de ateste (recebimento definitivo)

V. Providenciar o cadastro dos bens recebidos no SIADS, realizando o tombamento;

VI. Providenciar identificagdo com etiquetas e a carga inicial dos bens patrimoniais
tombados;

VII. Gerenciar a movimentacdo e/ou cautela de bens patrimoniais, providenciando
transferéncias patrimoniais devidas nos sistemas SEI e STADS;
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VIII. Identificar e encaminhar bens defeituosos para manutencdo, providenciando os
devidos registros patrimoniais; e

IX. Emitir documentagdo do tipo NADA CONSTA para servidores em processo de
remocao, redistribui¢ao, aposentadoria ou exoneracao.

Art. 3° A Coordenadoria de Almoxarifado e Transportes compete:

I. Enviar para os fornecedores as notas e empenho para aquisi¢ao de bens de consumo;

II. Acompanhar e cobrar as entregas dos itens de consumo empenhados e enviados aos
fornecedores;

III. Gerenciar pedidos de prorrogacao de entrega, substituicdo de marcas e outras demandas
de fornecedores de bens de consumo;

I'V. Realizar o recebimento provisérios dos bens de consumo, encaminhando-os para que os
demandantes possam realizar os procedimentos de ateste (recebimento definitivo)

V. Providenciar o cadastro dos bens recebidos no SIADS;
VI. Aprovar e encaminhar aos requisitantes os pedidos de bens de consumo;

VII. Encaminhar mensalmente para o setor financeiro os Relatérios Mensais de
Almoxarifado (RMA) para conciliagao contabil.

VIII. Aprovar pedidos de transporte no sistema SUAP, realizando os devidos registros de
saida e chegada dos veiculos;

IX. Encaminhar veiculos para as devidas manutengdes preventivas e corretivas,
encaminhando as ordens de servi¢o para aprovagao no sistema de gerenciamento da frota;

X. Operar o sistema de gerenciamento da frota, cadastrando condutores, veiculos e demais
registros e relatorios;

XI. Atestar o abastecimento e a prestacao de servicos de manutengdo veicular;

XII. Fiscalizar ou gerir os contratos de mao de obra de conducdo de veiculos,
acompanhando o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, pagamento de salarios e diarias, beneficios,
férias, etc; e

XIII. Instruir os motoristas na devida condu¢ao e cuidados relativos aos veiculos oficiais,
registrando ocorréncias como avarias e multas e comunicando a empresa contratada.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao no Boletim de Servigos.

JOSE WALLY MENDONCA MENEZES
Reitor

Documento assinado eletronicamente por Jose Wally Mendonca Menezes, Reitor, em 31/07/2023,
as 11:45, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
el
ot )
assinatura
eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site

. https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 5131588 e o
codigo CRC DODA9GED.
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