
Implantação do SIADS e uso de 
Ferramenta de Inventário Unificado como 

práticas da boa gestão patrimonial

25 e 26/11/2025 



OBJETIVO

Capacitar os servidores do IFCE sobre o processo de
implantação do SIADS, destacando os principais entraves
decorrentes da gestão patrimonial e como superá-los,
bem como apresentar uma ferramenta que traz a solução
de inventário unificado como instrumento estratégico
para gestão patrimonial, controle de bens móveis e
transparência institucional.

PÚBLICO

Servidores do IFCE que atuem nas Coordenadorias de
Almoxarifado e Patrimônio, na Coordenadoria de
Conformidade Contábil da Reitoria e na Auditoria Interna.



HORÁRIOS

8H - ABERTURA
10H ÀS 10H15 - INTERVALO
12H ÀS 13H - INTERVALO DO ALMOÇO
15H ÀS 15H30 - COFFEE BREACK
17H – ENCERRAMENTO

LISTA DE FREQUÊNCIA

1 LISTA POR DIA DURANTE A TARDE



PROGRAMAÇÃO DIA 25/11/2025

1. SIADS – Contextualização

2. Implantação do SIADS

3. Desafios na transição para o SIADS

Manhã/Tarde

Tarde
4. Gestão Patrimonial e Inventário –
Contextualização

5. A Gestão Patrimonial durante o Inventário



PROGRAMAÇÃO DIA 26/11/2025

6. Ferramenta de Inventário Unificado

7. Atividade prática de Inventário
Manhã/Tarde

Tarde 8. Relatório de Inventário



Instrutores

Angelo Ernani Freitas Maia
Bacharel em Contabilidade pela UECE, especialista em Administração Pública pela Estácio-FIC e
Mestre em Propriedade Intelectual e Transferência de Tecnologia para Inovação pelo IFCE.

Cassia Cristina da Silva Mateus
Bacharel em Arqueologia e Conservação de Arte Rupestre pela Universidade Federal do Piauí - UFPI,
Técnica em Segurança do Trabalho formada pelo IFPI, Especialista em Higiene Ocupacional pela
Fundação Educacional Lucas Machado, Mestre em Administração e Controladoria pela UFC.

Julio Mario Pinheiro Cordeiro Nascimento
Bacharel em Engenharia de Mecatrônica pelo IFCE Fortaleza, especialista em Controle e Automação
Industrial pela FACUMINAS.



Conteúdo 
Programático

1. SIADS – Contextualização
1.1 Normativos e diretrizes aplicáveis 
1.2 O que é o SIADS e qual a sua importância para a 

Administração Pública Federal
1.3 Principais conceitos e dúvidas

2. Implantação do SIADS
2.1 Implantação do SIADS em uma Instituição com várias 

UASG 
2.2 Comissão Central e Comissões Locais 
2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma 

Personalizável 

3. Desafios na transição para o SIADS 
3.1 Os principais entraves da implantação do SIADS 
3.2 Procedimentos a serem adotados para superar os principais 

entraves da implantação



1. SIADS - Contextualização



1.1 Normativos e diretrizes aplicáveis

PORTARIA Nº 232, DE 2 DE JUNHO DE 2020

Institui o Sistema Integrado de Gestão Patrimonial - Siads, no âmbito da
administração pública federal direta, autárquica e fundacional e das empresas
públicas dependentes do Poder Executivo federal, e dá outras providências.

Art. 7º Os órgãos e entidades que ainda não utilizam o Siads deverão adotar as
providências necessárias a sua implantação, em conformidade com as
orientações expedidas pela Secretaria de Gestão da Secretaria Especial de
Desburocratização, Gestão e Governo Digital do Ministério da Economia,
obedecendo aos seguintes prazos, contados da data de publicação desta Portaria:
I - até 1º de dezembro de 2020, quando se tratar de órgãos da Administração
direta; e
II - até 1º de dezembro de 2021, quando se tratar de autarquias, fundações e de
empresas públicas dependentes.



1.1 Normativos e diretrizes aplicáveis

PORTARIA ME Nº 4.378, DE 11 DE MAIO DE 2022

Altera a Portaria n° 232, de 2 de junho de 2020, que Institui o Sistema
Integrado de Gestão Patrimonial - Siads, no âmbito da administração pública
federal direta, autárquica e fundacional e das empresas públicas dependentes
do Poder Executivo federal.

Art. 1º A Portaria nº 232, de 2 de junho de 2020, passa a vigorar com as seguintes
alterações:
"Art. 7º-A Fica definido, em caráter excepcional, após avaliação da Secretaria
de Gestão da Secretaria Especial de Desburocratização, Gestão e Governo Digital
do Ministério da Economia, o prazo máximo de 1° de julho de 2023, para que os
órgãos e as entidades que ainda não implementaram o Siads adotem as
providências necessárias a sua implantação." (NR)
(...)

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicação.



1.2 O que é o SIADS e qual a sua importância para a Administração Pública Federal

O QUE É O SIADS?

Primeiramente chamado de Sistema Integrado de ADministração de Serviços, hoje
denominado Sistema Integrado de Gestão Patrimonial - SIADS, é um sistema
estruturante do Governo Federal que tem como proposta o gerenciamento e controle
dos acervos de bens móveis, permanentes, consumo, intangíveis e frota de veículos.

QUAIS ÓRGÃOS ESTÃO OBRIGADOS A UTILIZAR O SIADS?

Estão obrigados a implantar os Órgãos da administração pública federal direta,
autárquica e fundacional e as empresas públicas dependentes do Poder Executivo
federal. As Forças Armadas, observado o disposto no § 2° do art. 1° do Decreto n°
1.094, de 23 de março de 1994, poderão aplicar, no que couber.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads



A QUAIS SISTEMAS O SIADS ESTÁ INTEGRADO?

O SIADS está integrado ao sistema SIAFI - Sistema Integrado de Administração
Financeira - sendo que é utilizado o sistema Senha-Rede do Serpro para o cadastro
de usuários e cadastradores.

O QUE É A INTEGRAÇÃO SIADS x SIAFI?

Esta integração entre os sistemas permite que algumas operações (orçamentárias
e financeiras) realizadas no SIADS tenham reflexo no SIAFI - Sistema Integrado de
Administração Financeira - automaticamente.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.2 O que é o SIADS e qual a sua importância para a Administração Pública Federal



INFORMAÇÕES GERENCIAIS A NÍVEL BRASIL

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/acesso-a-informacao/painel-do-siads

1.2 O que é o SIADS e qual a sua importância para a Administração Pública Federal



1.3 Principais conceitos e dúvidas

QUAL O HORÁRIO DE DISPONIBILIDADE DO SIADS?

O SIADS está disponível no horário das 08:00 às 21:00, nos dias úteis, podendo haver
alguma alteração em função de determinadas épocas do ano e manutenções
sistêmicas.

QUAIS SÃO OS MÓDULOS DO SIADS DISPONÍVEIS?

O SIADS possui módulos de estoque, patrimônio, transportes, além das transações de
apoio e tabelas de dados.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads



O SIADS POSSUI AMBIENTE DE TREINAMENTO?

Atualmente o ambiente de treinamento está desativado.

QUAL É A DIFERENÇA DO SIADS GRANDE PORTE E SIADSWEB?

O SIADS Grande Porte (Tela Preta) contempla os módulos de cadastros (CADMAT,
CADORG, CADTER, entre outras), tabelas (cidades, conta contábil, tipo de
documento, etc), assim como subsistemas de Patrimônio e Transporte.

O SIADSWeb contempla o subsistema Estoque, inventário eletrônico, implantação
(automatizada e manual) e custódia de documentos.

O SIADS foi inicialmente criado no ambiente Grande Porte e aos poucos está sendo
migrado para o ambiente Web.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas



O QUE É A CRIAÇÃO DE AMBIENTE NA IMPLANTAÇÃO DO SIADS?

O AMBIENTE DE IMPLANTAÇÃO É A ESTRUTURA BÁSICA DE UM ÓRGÃO CADASTRADO
NO SIADS, COMPONDO A ESTRUTURA MÍNIMA: ÓRGÃO, UG/UASG (UNIDADE DE
ADMINISTRAÇÃO DE SERVIÇOS GERAIS) E AS UORG (UNIDADE ORGANIZACIONAL) DE
ALMOXARIFADO E PATRIMÔNIO.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas

O QUE É UM ÓRGÃO NO SIADS?

O Órgão é a unidade administrativa máxima no cadastro de órgãos.
Necessariamente não segue o critério de hierarquia (organograma). Por exemplo:
dois Órgãos independentes no SIADS podem estar dentro de uma mesma estrutura
organizacional, sendo um subordinado hierarquicamente ao outro, por exemplo,
um Ministério (administração direta) que possui uma Universidade Federal
(administração indireta) subordinada.



O QUE É UMA UG/UASG NO SIADS?

A UG (Unidade Gestora) do SIAFI – Sistema Integrado de Administração Financeira –
que é a Unidade Orçamentária ou Administrativa que realiza atos de gestão
orçamentária, financeira e/ou patrimonial e a UASG (Unidade Administrativa de
Serviços Gerais) que é a unidade responsável por realizar ações no sistema SIASG
como compras e contratações, são as unidades que concentram as respectivas
UORG (Unidade Organizacional). Os códigos da UG e da UASG são registrados no
SIADS conforme estão registrados no sistema SIAFI.
Fonte: Manual do SIAFI

O SIADS está integrado ao sistema SIAFI - Sistema Integrado de Administração
Financeira, sendo que é utilizado o sistema Senha-Rede do Serpro para o cadastro
de usuários e cadastradores.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas



O QUE É UMA UORG NO SIADS?

A UORG (Unidade Organizacional) é a unidade básica organizacional no sistema
SIADS, podendo ser registradas UORG regimentais (constam da estrutura
organizacional oficial, regimento Interno) e não regimentais (áreas que não estão
definidas na estrutura organizacional oficial), que existem para melhor organizar os
trabalhos de gestão patrimonial.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas



O QUE É A OFICINA DE IMPLANTAÇÃO DO SIADS?

É uma ação de capacitação que objetiva permitir aos órgãos realizarem a
implantação do sistema SIADS.

Estão disponíveis os vídeos da oficina realizada entre os dias 26/05 e 16/06/2023,
dividido em 4 (quarto) partes, sendo possível acessá-los através dos links Parte 1,
Parte 2, Parte 3 e Parte 4.

Não há previsão da realização de novas oficinas até que haja inovações no sistema.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas



É POSSÍVEL INTEGRAR O SIADS AO SISTEMA DE PATRIMÔNIO AINDA UTILIZADO NO
ÓRGÃO?

Ainda não é possível, mas estão em andamento estudos para a viabilização.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas

É PRECISO INSTALAR O SIADS LOCALMENTE NAS ESTAÇÕES DE TRABALHO OU
SERVIDOR DE REDE DO ÓRGÃO?

O sistema SIADS não é implantado localmente nas estações de trabalho ou em
algum tipo de servidor de rede/dados do órgão. O aceso é feito ao sistema por
meio de programa navegador de internet. A base de dados fica no servidor do
SERPRO.
Para mais informações sobre como acessar o sistema acesse o link do Tutorial.



EXISTE ALGUMA PLANILHA MODELO PARA FAZER O UPLOAD DE BENS NO SIADS?

Não existe planilha .xlsx, por exemplo, para upload de bens no sistema. É possível
realizar a implantação (cadastro do bem) de forma manual ou automatizada. Nessa
última, existe uma formatação obrigatória de um arquivo .txt que deverá ser
gerado pela área de tecnologia do órgão seguindo padrão definido pelo SERPRO.
Tal padrão pode ser encontrado em (link).

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas

É POSSÍVEL REALIZAR A MIGRAÇÃO DOS DADOS DE UM BEM CADASTRADO EM
OUTRO SISTEMA ATRAVÉS DA LEITURA DO CÓDIGO DE BARRAS PARA
IMPLANTAÇÃO NO SIADS?

Não.



OCORRE REFLEXO NO SIAFI NO MOMENTO DA IMPLANTAÇÃO?

Não. Após a efetivação da implantação, todas as movimentações patrimoniais
serão refletidas no SIAFI – Sistema Integrado de Administração Financeira.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas

COMO IDENTIFICAR BENS PERMANENTES E DE CONSUMO E FAZER O AJUSTE DAS
CONTAS CONTÁBEIS?

Os bens são caracterizados como bens permanente (ND 44.90.52) e de consumo
(ND 33.90.30) de acordo com a natureza de despesa e outras que venham a ser
definidas pelo Manual de Contabilidade Pública (MCASP).



Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas

COMO/QUANDO SE ENCERRA A IMPLANTAÇÃO DO SIADS?

A implantação é encerrada quando a unidade passa a utilizar o sistema SIADS no dia
a dia. Caso o Órgão não conclua a implantação, volta à condição de Órgão ainda
não implantado, cabendo o que prevê a legislação competente. É importante
lembrar que a legislação prevê a implantação e utilização dos módulos de
almoxarifado e patrimônio.

QUANDO O SIADS É IMPLANTADO É GERADO NOVO NÚMERO DE PATRIMÔNIO PARA
OS BENS?

Sim. A numeração patrimonial é própria e gerada automaticamente pelo sistema
SIADS tendo em vista ser uma numeração única e sequencial para todos os órgãos
usuários do sistema, possibilitando assim também a transferência entre órgãos
sem a necessidade de alteração de numeração.



POSSO ESCOLHER OS NÚMEROS DA MINHA FAIXA PATRIMONIAL?

Os números dos patrimônios serão atribuídos em ordem crescente pelo próprio
sistema. No entanto, haverá correlação entre o número de patrimônio antigo e o
novo do SIADS, sendo assim, no momento de fixar as novas plaquetas, basta gerar o
relatório "NP ANTERIOR X ATUAL" para identificação dos números equivalentes,
atribuídos em ordem crescente.

Fonte: https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/perguntas-respostas-
siads

1.3 Principais conceitos e dúvidas

COMO DAR ENTRADA EM BENS QUE JÁ POSSUEM SALDO NO SIAFI, MAS QUE AINDA
NÃO CONSTAM DO SIADS?

Para os bens permanentes próprios a linha de comando que deve ser utilizada é:
>PATRIM>ENTRADA>>INCENTRADA (IMPLANTA BEM POR UG).

Já para bens de consumo a linha de comando é: > ENTRADA>NOVAS
ENTRADA>INCORPORAÇÃO SEM DH (204).



NO SIADS, QUEM É O RESPONSÁVEL POR UM BEM PATRIMONIAL?

O responsável por um bem patrimonial é o titular da UORG.
Caso o bem localizado na UORG seja utilizado por um servidor que não seja o titular
da UORG, o titular constará como Responsável e o servidor que utiliza o bem
figurará como Co-responsável.

1.3 Principais conceitos e dúvidas



1.3 Principais conceitos e dúvidas

COMO PROCEDER, CASO O BEM NÃO POSSUA RESPONSÁVEL REGISTRADO NO
SISTEMA DE GESTÃO PATRIMONIAL DO ÓRGÃO (SUAP)?

Este ponto será tratado no Tópico 3. Desafios na transição para o SIADS

COMO PROCEDER, PARA OS CASOS EM QUE OS BENS NÃO FORAM LOCALIZADOS
NO ÚLTIMO INVETÁRIO?

Este ponto será tratado no Tópico 3. Desafios na transição para o SIADS



2. Implantação do SIADS



2.1 Implantação do SIADS em uma Instituição com várias UASG

A implantação do SIADS em um órgão que possui várias UASG (Unidades
Administrativas de Serviços Gerais) costuma ser mais complexa por envolver
descentralização, volume de dados e variação de práticas internas

1. Padronização de processos;
2. Grande volume de dados patrimoniais
3. Equipes reduzidas ou com pouca capacitação
4. Problemas de comunicação e coordenação
5. Infraestrutura tecnológica heterogênea (SUAP, ACCESS, Excel...)
6. Resistência à mudança
7. Ausência de ferramentas de inventário unificado
8. Dificuldade de Identificação e responsabilização de usuários dos bens
9. Diversos bens com localização divergente dos registros patrimoniais

Implantar o SIADS em um órgão com várias UASGs é complexo porque envolve
padronizar processos distintos, capacitar equipes diversas, corrigir grandes
volumes de dados e garantir governança centralizada — tudo isso com equipes
normalmente reduzidas.



2.2 Comissão Central e Comissões Locais 

COMISSÃO CENTRAL DE IMPLANTAÇÃO DO SIADS

OBJETIVO:
Viabilizar a implantação do SIADS no âmbito do Órgão

ATRIBUIÇÕES:
Responsável por estudar e elaborar um plano de ação para a implantação do
Sistema Integrado de Gestão Patrimonial - SIADS no âmbito do Órgão, bem como
estabelecer um cronograma de implantação

MEMBROS:
Servidores atuantes no Almoxarifado, Patrimônio, Contabilidade e na área de
Tecnologia da Informação.



2.2 Comissão Central e Comissões Locais 

COMISSÕES LOCAIS DE IMPLANTAÇÃO

OBJETIVO:
Implantar o SIADS no âmbito da própria UASG

ATRIBUIÇÕES:
Ficará responsável pela realização dos procedimentos para a implantação do SIADS
na sua UASG, atuando sob a coordenação e supervisão da Comissão de
Implantação da Comissão Central.

MEMBROS SUGERIDOS:
Servidores atuantes no Almoxarifado, Patrimônio, Contabilidade e, para as UASG
que possuam outras bases de dados além do sistema institucionalizado, que seja
indicado mais um membro pertencente à área de Tecnologia da Informação. Vale
salientar a importância de que um dos membros desta comissão tenha acesso ao
Tesouro Gerencial.



2.2 Comissão Central e Comissões Locais 

COMISSÕES LOCAIS DE IMPLANTAÇÃO (IFCE)

Atividades:
a) Identificar em sua UASG (Campus) quais serão os servidores que acessarão o
SIADS, desde os Gestores de Almoxarifado e Patrimônio aos Requisitantes de
Materiais, visto que para acesso ao SIADS é necessário prévio cadastro/acesso à
Rede Serpro, uma vez que a senha de acesso é a mesma. Identificados os
servidores, a comissão deverá viabilizar o cadastro/acesso desses agentes, junto
ao gestor da Rede Serpro da sua unidade.

b) Verificar em sua UASG se há pendências no SUAP - Módulo Patrimônio do tipo:
"Requisições Aguardando PA Campus Origem" e "Requisições Aguardando PA
Campus Destino". Constatada essa situação, a comissão, juntamente com a gestão
do patrimônio, deverá demandar à contabilidade que verifique se o registro
contábil no SIAFI foi feito e ficou pendente apenas a informação no SUAP, ou caso
não tenha sido feito, que realize o registro contábil no SIAFI e informe no SUAP.
Sugerimos ao Campus que elabore um Relatório no Tesouro Gerencial, a fim de
facilitar a análise desses registros.



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma 
Personalizável 

MACROVISÃO DA IMPLANTAÇÃO SIADS

• PRÉ-IMPLANTAÇÃO

• IMPLANTAÇÃO MÓDULO ESTOQUE (ALMOXARIFADO)

• IMPLANTAÇÃO MÓDULOS PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

• PÓS-IMPLANTAÇÃO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma 
Personalizável

APRESENTAÇÃO DO CRONOGRAMA PERSONALIZÁVEL



INÍCIO FIM

CRIAÇÃO DE COMISSÃO DE 
IMPLANTAÇÃO LOCAL NOS 

CAMPI
DIREÇÃO DO CAMPUS

VERIFICAR SE HAVERÁ NECESSIDADE DE 
ATUALIZAÇÃO DA COMISSÃO QUE FICARÁ 

RESPONSÁVEL PELA REALIZAÇÃO DOS 
PROCEDIMENTOS PARA A IMPLANTAÇÃO DO 

SIADS NO CAMPUS, ATUANDO SOB A 
COORDENAÇÃO E SUPERVISÃO DA COMISSÃO 
CENTRAL DE IMPLANTAÇÃO, E, SE FOR O CASO  

EMITIR RESPECTIVA PORTARIA

130 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO. DO MÓDULO 

ALMOXARIFADO E 244 DIAS ANTES 
DA IMPLANTAÇÃO DO MÓDULO 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 5 DIAS

23/10/2025 28/10/2025

CRIAÇÃO DE COMISSÃO DE 
INVENTÁRIO DE 
ALMOXARIFADO

DIREÇÃO DO CAMPUS
COMISSÃO QUE SERÁ RESPONSÁVEL PELA 
REALIZAÇÃO DE INVENTÁRIO ANUAL DE 

ALMOXARIFADO

95 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO. 

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 5 DIAS

23/10/2025 28/10/2025

CRIAÇÃO DE COMISSÃO DE 
INVENTÁRIO DE PATRIMÔNIO

DIREÇÃO DO CAMPUS
COMISSÃO QUE SERÁ RESPONSÁVEL PELA 

REALIZAÇÃO DE INVENTÁRIO EVENTUAL DE 
PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

285 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO. 

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 10 DIAS

19/09/2025 29/09/2025

PERÍODO DE SOLICITAÇÃO 
DE ACESSO E INCLUSÃO 

PARA OS NOVOS  MEMBROS 
DAS COMISSÕES LOCAIS NO 

SIADS COM A DEVIDA 
HABILITAÇÃO NO SIAFI

COMISSÃO CENTRAL E 
COMISSÃO LOCAL

FICHAS DE ADESÃO AO SISTEMA SIADS PARA 
TODOS OS MEMBROS DAS COMISSÕES LOCAIS E 
APÓS DEVOLUÇÃO SERÁ FEITA A INCLUSÃO NO 

SIADS PELOS MEMBROS DA COMISSÃO CENTRAL 
/ OU PORTAL DE SERVIÇOS DO MGI

125 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO  DO MÓDULO 

ESTOQUE

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 20 DIAS

28/10/2025 17/11/2025

IDENTIFICAÇÃO NOS CAMPI 
QUAIS SERÃO OS 
SERVIDORES QUE 

ACESSARÃO O SIADS PARA 
CADASTRAMENTO NA REDE 

SERPRO. PERÍODO DE 
SOLICITAÇÃO DE ACESSO E 
INCLUSÃO AOS USUÁRIOS 

(REQUISITANTES) NO SIADS 
COM A DEVIDA 

HABILITAÇÃO NA REDE 
SERPRO

COMISSÃO LOCAL

REALIZAR O CADASTRAMENTO DOS 
SERVIDORES DO CAMPUS QUE ACESSARÃO O 

SIADS, VIABILIZANDO O CADASTRAMENTO NA 
REDE SERPRO E SISTEMA SIADS

125 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO. 

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 60 DIAS

28/10/2025 27/12/2025

PREVISÃO DE CONCLUSÃO 
DO INVENTÁRIO DE 

ALMOXARIFADO

COMISSÃO DE INVENTÁRIO 
DE ALMOXARIFADO

CONCLUSÃO DO INVENTÁRIO DE 
ALMOXARIFADO A SER ELABORADO PELAS 

COMISSÕES ESPECÍFIAS PARA ESTE FIM.

125 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO. 

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 64 DIAS

28/10/2025 31/12/2025

REGULARIZAR OS 
PROBLEMAS APONTADOS NO 
RELATÓRIO DE INVENTÁRIO 

DE ALMOXARIFADO

COORDENADOR(A) DE 
ALMOXARIFADO 

OU 
COMISSÃO ESPECÍFICA PARA 

ESTE FIM

EM POSSE DO INVENTÁRIO ATUALIZADO, 
VIABILIZAR OS RESPECTIVOS 

ENCAMINHAMENTOS PARA REALIZAÇÃO DAS 
CONCILIAÇÕES DOS SALDOS SIAFI E SUAP-

ALMOXARIFADO

60 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO. 

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 60 DIAS

01/01/2026 02/03/2026

GERAÇÃO DO RMA E 
IMPRESSÃO DO RELATÓRIO 

CRIADO PELA DGTI PARA 
IMPLANTAÇÃO. ESSE 

RELATÓRIO VAI REFLETIR AS 
INFORMAÇÕES DO ARQUIVO 

COM OS MATERIAIS DE 
CONSUMO QUE SERÁ 

IMPORTADO PARA O SIADS.

COMISSÃO LOCAL

GERAÇÃO, NO SUAP, DO RMA E DO RELATÓRIO 
COM OS ITENS AGRUPADOS POR CONTA 

CONTÁBIL E SUBITEM. VIABILIZAR COM A 
CONTABILIDADE LOCAL OS REGISTROS DE 

AJUSTES DOS SALDOS.

60 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO DO MÓDULO 

ESTOQUE. 

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 10 MINUTOS

01/01/2026 01/01/2026

REALIZAÇÃO DE 
CONCILIAÇÕES DO SALDO 

SIAFI E SUAP - 
ALMOXARIFADO, ANTES DE 
GERAR O ARQUIVO PARA A 

IMPORTAÇÃO NO SIADS, 
TENDO POR BASE O 

RELATÓRIO GERADO PELA 
DGTI

COMISSÃO LOCAL

EM POSSE DO INVENTÁRIO ATUALIZADO, 
VIABILIZAR OS RESPECTIVOS 

ENCAMINHAMENTOS PARA REALIZAÇÃO DAS 
CONCILIAÇÕES DOS SALDOS SIAFI E SUAP-

ALMOXARIFADO

60 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO DO MÓDULO 

ESTOQUE.

ESTA AÇÃO LEVA DE 15 A 60 DIAS

01/01/2026 02/03/2026

PREVISÃO DE  CONCLUSÃO 
DO INVENTÁRIO DE 

PATRIMÔNIO

COMISSÃO DE INVENTÁRIO 
DE PATRIMÔNIO

CONCLUSÃO DO INVENTÁRIO DE PATRIMÔNIO A 
SER ELABORADO PELAS COMISSÕES ESPECÍFIAS 

PARA ESTE FIM.

275 DIAS ANTES DO INÍCIO DA 
IMPLANTAÇAO DOS MÓDULOS 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 93 DIAS

29/09/2025 31/12/2025

PREPARAÇÃO DAS OUTRAS 
BASES DE DADOS COM BENS 

DE PATRIMÔNIO E 
INTANGÍVEIS PARA UPLOAD 
DE ARQUIVO DO TIPO .CSV 

PARA O SEREM 
INCORPORADAS AO SUAP.

COMISSÃO CENTRAL E 
COMISSÃO LOCAL (TI)

OS MEMBROS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 
DAS COMISSÕES DE IMPLANTAÇÃO LOCAL 

PREPARARÃO O ARQUIVO NO LAYOUT EXIGIDO 
PELO SUAP (.CSV), A PARTIR DAS ORIENTAÇÕES 

REPASSADAS PELA COMISSÃO CENTRAL

180 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO DOS MÓDULOS 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA DE 15 A 60 DIAS

02/01/2026 03/03/2026

REALIZAR OS 
PROCEDIMENTOS DE 

INCORPORAÇÃO DOS BENS 
DE OUTRAS BASES DE DADOS 

PARA O SUAP.

COMISSÃO CENTRAL E 
COMISSÃO LOCAL

A COMISSÃO LOCAL DEVERÁ REALIZAR OS 
PROCEDIMENTOS NECESSÁRIOS PARA 

INCORPORAÇÃO DOS BENS DE OUTRAS BASES 
PARA COMPOR A BASE DE DADOS DO SUAP

120 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO DOS MÓDULOS 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA DE 05 A 10 DIAS

03/03/2026 13/03/2026

REGULARIZAR OS 
PROBLEMAS APONTADOS NO 
RELATÓRIO DE INVENTÁRIO 

DE PATRIMÔNIO

COMISSÃO DE 
REGULARIZAÇÃO DE 
INVENTÁRIO DE BENS 

PERMANENTES

APÓS CONSTITUÍDA A COMISSÃO DE 
REGULARIZAÇÃO DE INVENTÁRIO DE BENS 

PERMANENTES, ESTA DEVERÁ ATUAR 
ARTICULANDO A REGULARIZAÇÃO DAS 

PENDENCIAS IDENTIFICADAS NO RELATÓRIO DE 
INVENTÁRIO DE BENS PERMANENTES

180 DIAS ANTES DO INÍCIO DA 
IMPLANTAÇAO DOS MÓDULOS 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 170 DIAS

02/01/2026 21/06/2026

CRONOGRAMA DE IMPLANTAÇÃO DO SIADS NO IFCE - PERSONALIZÁVEL
PERÍODO SUGERIDO

FASES AÇÕES RESPONSÁVEL(IS) DE QUE FORMA TEMPO ESTIMADO DA AÇÃO

02/03/2026
01/07/2026

INÍCIO DA FASE DE IMPLANTAÇÃO ESTOQUE (ALMOXARIFADO)
INÍCIO DA FASE DE IMPLANTAÇÃO PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

PRÉ -
IMPLANTAÇÃO



VERIFICAÇÃO NOS CAMPI AS 
"REQUISIÇÕES AGUARDANDO 

PA CAMPUS ORIGEM" E  
"REQUISIÇÕES AGUARDANDO 

PA CAMPUS DESTINO PARA 
REGULARIZAÇÃO

COMISSÃO LOCAL

VERIFICAR AS REQUISIÇÕES PENDENTES DE PA, 
CAMPUS ORIGEM E CAMPUS DESTINO E 

VIABILIZAR OS RESPECTIVOS ENCAMINHAMENTOS 
PARA REGULARIZAÇÃO.

180 DIAS ANTES DO INÍCIO DA 
IMPLANTAÇAO DOS MÓDULOS 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 170 DIAS, UMA 
VEZ QUE DEVERÁ SER REALIZADA 

CONTINUAMENTE

02/01/2026 21/06/2026

GERAR O RMB E IMPRIMIR 
RELATÓRIO CRIADO PELA 
DGTI PARA IMPLANTAÇÃO, 
POIS ESSE RELATÓRIO VAI 

REFLETIR AS INFORMAÇÕES 
DO ARQUIVO COM OS 

MATERIAS PERMANENTES E 
INTANGÍVEIS QUE SERÁ 

IMPORTADO PARA O SIADS.

COMISSÃO LOCAL

GERAÇÃO, NO SUAP, DO RMB E DO RELATÓRIO 
COM OS ITENS AGRUPADOS POR CONTA CONTÁBIL 

E SUBITEM. VIABILIZAR COM A CONTABILIDADE 
LOCAL OS REGISTROS DE AJUSTES DOS SALDOS.

180 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO DOS MÓDULOS 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 10 MINUTOS

02/01/2026 02/01/2026

INICIAR A ETAPA DE PRÉ-
CORRELACIONAMENTO NO 

SUAP DOS ITENS 
PERMANENTES E INTANGÍVEIS 

COMISSÃO CENTRAL E 
COMISSÃO LOCAL

ACESSANDO O SUAP, SELECIONAR O COMANDO 
PRÉ-CORRELACIONAMENTO, ACESSANDO A 

OPÇÃO: TEC. DA INFORMAÇÃO > MIGRAÇÃO SIADS 
> PRÉ-CORRELACIONAMENTO  E REALIZAR OS 
PROCEDIMENTOS CONFORME ORIENTAÇÃO 

REPASSADA PELA COMISSÃO CENTRAL.

110 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO DOS MÓDULOS 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA DE 10 A 30 DIAS, 
CONTUDO DEVERÁ SER FEITA ATÉ 

O DIA ANTERIOR AO INÍCIO DA 
IMPLANTAÇÃO

13/03/2026 30/06/2026

REALIZAÇÃO DE 
CONCILIAÇÕES DO SALDO 

SIAFI E SUAP - PATRIMÔNIO 
(PERMANENTE E 

INTANGÍVEL), ANTES DE 
GERAR O ARQUIVO PARA A 

IMPORTAÇÃO NO SIADS, 
TENDO POR BASE O 

RELATÓRIO GERADO PELA 
DGTI

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO DE 

REGULARIZAÇÃO DE 
INVENTÁRIO

EM POSSE DO INVENTÁRIO ATUALIZADO, 
VIABILIZAR OS RESPECTIVOS ENCAMINHAMENTOS 

PARA REALIZAÇÃO DAS CONCILIAÇÕES DOS 
SALDOS SIAFI E SUAP-PATRIMÔNIO

180 DIAS ANTES DO DIA DE INÍCIO 
DA IMPLANTAÇÃO DOS MÓDULOS 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL

ESTA AÇÃO LEVA DE 30 A 90 DIAS. 
CONTUDO DEVERÁ SER FEITA ATÉ 

O DIA ANTERIOR AO INÍCIO DA 
IMPLANTAÇÃO

02/01/2026 30/06/2026

NO SUAP, GERAR O ARQUIVO 
PARA IMPORTAÇÃO DO 

ESTOQUE NO SIADS.

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

ACESSANDO O SUAP, SELECIONAR O COMANDO 
DE GERAR ARQUIVO PARA IMPLANTAÇÃO, 

ACESSANDO A OPÇÃO TEC. DA 
INFORMAÇÃO/MIGRAÇÃO SIADS.

 DURAÇÃO MÉDIA DE 10 MINUTOS. 02/03/2026 02/03/2026

NO SIADS WEB, REALIZAR O 
COMANDO DE INICIAR A 

IMPLANTAÇÃO

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

ACESSANDO O SIADS WEB, FAZER LOGIN E, 
QUANDO ACESSAR O SISTEMA, IR NO MENU 

ESQUERDO DA TELA E SELECIONAR A OPÇÃO 
"TROCAR UG". DIGITAR A UG DO CAMPUS E 
CLICAR EM "OK". APÓS, SELECIONAR A  O 

COMANDO: IMPLANTAÇÃO  > CONTROLE DE 
IMPLANTAÇÃO > "INICIAR A IMPLANTAÇÃO 

MATERIAL DE CONSUMO ". 

DURAÇÃO MÉDIA DE 5 MINUTOS 02/03/2026 02/03/2026

NO SIADS WEB, REALIZAR A 
VALIDAÇÃO E IMPORTAÇÃO 

DO ARQUIVO GERADO NO 
SUAP. ATENÇÃO: É 
NECESSÁRIO TER 

CONCLUÍDA A CONCILIAÇÃO 
DOS SALDOS SIAFI E SUAP - 

ALMOXARIFADO

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

ACESSANDO O SIADS WEB, SELECIONAR O 
COMANDO: IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > 
IMPORTAR MATERIAL DE CONSUMO >VALIDAR  

> IMPORTAR. 

DURAÇÃO MÉDIA DE 5 MINUTOS. 02/03/2026 02/03/2026

NO SIADS WEB, 
CORRELACIONAR OS ITENS 
DE CONSUMO IMPORTADOS 

DO SUAP COM OS ITENS 
CORRESPONDENTES DO 

SIADS. 

COMISSÃO LOCAL

OS MEMBROS DAS COMISSÕES LOCAIS FARÃO 
AS CORRELAÇÕES DOS MATERIAIS DE CONSUMO 
NO SIADS WEB, DEVENDO CORRELACIONAR OS 

ITENS DE CONSUMO IMPORTADOS DO SUAP COM 
OS ITENS CORRESPONDENTES DO SIADS. PARA 

FACILITAR ESSA AÇÃO, É NECESSÁRIO UTILIZAR 
A PLANILHA "RELATÓRIO PARA CONCILIAÇÃO", 

(LOCALIZADA EM: TEC. DA INFORMAÇÃO> 
MIGRAÇÃO SIADS > ALMOXARIFADO > 

RELATÓRIOS > RELATÓRIO PARA CONCILIAÇÃO), 
ONDE ESTÃO AGRUPADOS OS MATERIAIS 

ORGANIZADOS  POR SUBITEM DE ELEMENTO DE 
DESPESA (Contas Contábeis do SIADS).

VERIFICAR A FUNCIONALIDADE DE REPLICAR A 
PARTIR DE OUTRA UASG. FORÇA TAREFA.

ESTA AÇÃO LEVA DE 5 A 40 DIAS 02/03/2026 11/04/2026

CRIAÇÃO DE NOVOS ITENS 
NÃO CONSTANTES DO 
CATÁLOGO DO SIADS 

(ATUALMENTE CATMAT), 
PARA POSTERIOR 

CORRELACIONAMENTO

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

DURANTE O CORRELACIONAMENTO, CASO  
HAJA ITEM DE MATERIAL (OU UNIDADE DE 

MEDIDA) DO SUAP SEM SEU CORRESPONDENTE 
NO SIADS, 

ESSES ITENS DEVERÃO SER COLOCADOS COMO 
PENDENTES, E DEVERÁ SER ABERTO CHAMADO 

NO PORTAL DE SERVIÇOS DO MGI ( SIADS > 
Cadastro de Material > Item de Material) . 

O CADASTRAMENTO DEVERÁ OCORRER NO 
PRAZO DE ATÉ 40 DIAS A PARTIR DA 

SOLICITAÇÃO.

ESTA AÇÃO LEVA DE 5 A 40 DIAS 02/03/2026 11/04/2026

CONCLUSÃO DO 
CORRELACIONAMENTO NO 

SIADS WEB.
COMISSÃO LOCAL FINALIZAR O CORRELACIONAMENTO

ESTA AÇÃO CORRESPONDE A 
CONCLUSÃO DO 

CORRELACIONAMENTO
11/04/2026 11/04/2026

NO SIADS WEB, EMITIR O 
RELATÓRIO BATIMENTO 

MATERIAL DE CONSUMO E 
CONFERIR SE OS SALDOS 

DOS ITENS ESTÃO 
CONCILIADOS COM O SUAP E 

O SIAFI.

COMISSÃO LOCAL

TERMINDO O CORRELACIONAMENTO DE TODOS 
OS ITENS, DEVE-SE EMITIR O RELATÓRIO 

BATIMENTO MATERIAL DE CONSUMO 
(LOCALIZADO EM: SIADS > IMPLANTAÇÃO > 
RELATÓRIOS > BATIMENTO MAT. CONSUMO) 

PARA CONFIRMAR QUE OS SALDOS DAS CONTAS 
CONTÁBEIS DO SIADS ESTÃO BATENDO COM OS 

SALDOS DO SUAP E SIAFI ANTES DE "INICIAR 
BATIMENTO MATERIAL DE CONSUMO"

ESTA AÇÃO DE EMISSÃO DE 
RELATÓRIO E CONFERÊNCIA DE 

SALDOS E REFAZIMENTO DE 
CORRELACIONAMENTO DE 

ALGUM ITEM, PORVENTURA 
CLASSIFICADO EM OUTRO 
SUBITEM DURA ATÉ 1 DIA

11/04/2026 12/04/2026



INICIAR BATIMENTO 
MATERIAL  DE CONSUMO, 

NO SIADS WEB 
E

PORTAL DE SERVIÇOS

COMISSÃO LOCAL

NESTA ETAPA OCORRE O BATIMENTO DOS 
VALORES GERADOS NO SIADS COM O SIAFI, 

REALIZANDO OS AJUSTES DE SALDOS, SE 
NECESSÁRIOS

APÓS CONFERÊNCIA E BATIMENTO DOS SALDOS 
SIADS E SIAFI PARA OS MATERIAIS DE 

CONSUMO, DEVE-SE INICIAR BATIMENTO 
MATERIAL DE CONSUMO, ACESSANDO: SIADS 

WEB > IMPLANTAÇÃO > CONTROLE DE 
IMPLANTAÇÃO > "INICIAR BATIMENTO 

MATERIAL DE CONSUMO"
E TAMBÉM SOLICITAR O BATIMENTO PELO 

PORTAL DE SERVIÇOS DO MGI

ESTA AÇÃO DE CONFERÊNCIA DE 
SALDOS DO RELATÓRIO DO SIADS 

COM O SALDO DO SIAFI E OS 
POSSÍVEIS AJUSTES CONTÁBEIS DE 

BATIMENTO LEVA ATÉ 2 DIAS

12/04/2026 14/04/2026

VALIDAR BATIMENTO 
MATERIAL DE CONSUMO, NO 

SIADS WEB.
COMISSÃO LOCAL E STN

APÓS INICIAR BATIMENTO, DEVE-SE "VALIDAR 
BATIMENTO MATERIAL DE CONSUMO". ESSA 

AÇÃO SÓ PODE SER EXECUTADA POR USUÁRIO 
COM PERFIL GAIA - STN.

AGUARDAR STN RETORNAR POR E-MAIL OU 
COM POSSÍVEL REUNIÃO REMOTA PARA 
CONFIRMAR OS SALDOS SIADS E SIAFI E 

VALIDAR O BATIMENTO

O TEMPO DESTA AÇÃO DEPENDE 
DA EQUIPE DO MGI. 

ESTIMA-SE QUE EM ATÉ 20 DIAS 
SEJA REALIZADO

14/04/2026 04/05/2026

"EXPORTAR - MATERIAL DE 
CONSUMO", NO SIADS

COMISSÃO LOCAL

ACESSANDO O SIADS WEB, SELECIONAR O 
COMANDO: IMPLANTAÇÃO > EXPORTAR > 

MATERIAL DE CONSUMO.

APÓS VALIDAÇÃO E BATIMENTO REALIZADO 
PELA STN, DEVE-SE "EXPORTAR MATERIAL DE 
CONSUMO",  SELECIONANDO OS COMANDOS: 
IMPLANTAÇÃO >  EXPORTAR > "MATERIAL DE 

CONSUMO".

AGUARDAR O PRÓXIMO DIA ÚTIL PARA 
UTILIZAÇÃO DO SIADS, POIS O GRANDE PORTE 

SE ATUALIZA DURANTE A MADRUGADA DO DIA 
POSTERIOR.

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 1 DIA 04/05/2026 05/05/2026

CONFIRMAÇÃO DOS 
VALORES DOS ITENS COM O 
RELATÓRIO DE BATIMENTO 
DE ESTOQUE. SE ESTIVEREM 
CONFIRMADOS, REALIZAR O 

PROCEDIMENTO DE 
EFETIVAR O ESTOQUE NO 

SIADS GRANDE PORTE

COMISSÃO LOCAL

NO DIA APÓS A EXPORTAÇÃO - MATERIAL DE 
CONSUMO, ACESSAR O SIADS WEB E IR NA 

OPÇÃO ESTOQUE > RELATÓRIO - OPÇÃO 
"INVENTÁRIO CONSUMO/PERMANENTE NOVO" E 

CONFIRMAR OS VALORES DOS ITENS COM O 
RELATÓRIO DE BATIMENTO DE ESTOQUE. 
ESTANDO ESSE PASSO OK  (SE OCORREU A 

IMPORTAÇÃO DE  TODOS OS ITENS), O ÚLTIMO 
PASSO É A EFETIVAÇÃO DO ESTOQUE. NO SIADS 

GRANDE PORTE DEVE-SE REALIZAR O 
PROCEDIMENTO DE EFETIVAR O ESTOQUE. 

AGUARDAR MAIS UM DIA PARA A UTILIZAÇÃO.

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 1 DIA 05/05/2026 06/05/2026

INÍCIO DA UTILIZAÇÃO DO 
MÓDULO ESTOQUE NO 

SIADS. 

COMISSÃO LOCAL E 
GESTOR DO 

ALMOXARIFADO

INICIAR A UTILIZAÇÃO DO SIADS WEB COMO 
NOVO SISTEMA DE GESTÃO DE MATERIAIS DE 

CONSUMO
SISTEMA IMPLANTADO 06/05/2026 06/05/2026

REALIZAR AJUSTES APÓS A 
IMPLANTAÇÃO, 
VERIFICANDO A 

NECESSIDADE DE 
ATUALIZAÇÃO DO SIADS 

COM AS POSSIVEIS 
MOVIMENTAÇÕES QUE 

OCORREREM APÓS A 
GERAÇÃO E IMPORTAÇÃO 

DO ARQUIVO NO SIADS 
(INÍCIO DA IMPLANTAÇÃO). 

PARA TANTO É IMPORTANTE 
RESSALTAR QUE TODA 
MOVIMENTAÇÃO QUE 

VENHA A OCORRER 
DURANTE O PERÍODO EM 

QUE ESTIVER OCORRENDO A 
IMPLANTAÇÃO SEJA 

DEVIDAMENTE REGISTRADA 
PELO GESTOR DE 
ALMOXARIFADO.

COMISSÃO LOCAL

NO SIADS, REALIZAR AS POSSÍVEIS 
MOVIMENTAÇÕES QUE OCORREREM DURANTE 

A MIGRAÇÃO. PARA AS ENTRADAS DOS 
MATERIAIS QUE CHEGARAM DURANTE A 

IMPLANTAÇÃO DE EMPENHOS DE 2020 DEVE-SE 
DAR ENTRADA NO GRANDE PORTE, SE 2021, A 
ENTRADA PODERÁ SER REALIZADA NO SIADS 

WEB;

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 20 DIAS 06/05/2026 26/05/2026

NO SUAP, GERAR O ARQUIVO 
PARA IMPORTAÇÃO DO 

MATERIAL PERMANENTE NO 
SIADS.

COMISSÃO LOCAL

ACESSANDO O SUAP, SELECIONAR O COMANDO 
DE GERAR ARQUIVO PARA IMPLANTAÇÃO, 

ACESSANDO A OPÇÃO: TEC. DA INFORMAÇÃO > 
MIGRAÇÃO SIADS > PATRIMÔNIO >"ARQUIVO 

MATERIAL PERMANENTE" "DOWNLOAD".  

 DURAÇÃO MÉDIA DE 10 MINUTOS. 01/07/2026 01/07/2026

NO SUAP, GERAR O ARQUIVO 
PARA IMPORTAÇÃO DO 

MATERIAL INTANGÍVEL NO 
SIADS.

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

ACESSANDO O SUAP, SELECIONAR O COMANDO 
DE GERAR ARQUIVO PARA IMPLANTAÇÃO, 

ACESSANDO A OPÇÃO: TEC. DA INFORMAÇÃO > 
MIGRAÇÃO SIADS > PATRIMÔNIO >"ARQUIVO 

MATERIAL INTANGÍVEL" "DOWNLOAD".  

DURAÇÃO MÉDIA DE 10 MINUTOS 01/07/2026 01/07/2026

NO SIADS WEB, REALIZAR O 
COMANDO DE INICIAR A 

IMPLANTAÇÃO MATERIAL 
PERMANENTE E MATERIAL 

INTANGÍVEL

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

ACESSANDO O SIADS WEB, FAZER LOGIN E, 
QUANDO ACESSAR O SISTEMA, IR NO MENU 

ESQUERDO DA TELA E SELECIONAR A OPÇÃO 
"TROCAR UG". DIGITAR A UG DO CAMPUS E 
CLICAR EM "OK". APÓS, SELECIONAR A  O 

COMANDO: IMPLANTAÇÃO  > CONTROLE DE 
IMPLANTAÇÃO > "INICIAR A IMPLANTAÇÃO 
MATERIAL PERMANENTE" E EM "INICIAR A 
IMPLANTAÇÃO MATERIAL INTANGÍVEL". 

DURAÇÃO MÉDIA DE 5 MINUTOS.

DURAÇÃO MÉDIA DE 5 MINUTOS. 01/07/2026 01/07/2026

IMPLANTAÇÃO 
ESTOQUE 

(ALMOXARIFADO)



NO SIADS WEB, REALIZAR A 
VALIDAÇÃO E IMPORTAÇÃO 

DOS ARQUIVOS DE 
"MATERIAL PERMANENTE" E 

"MATERIAL INTANGÍVEL", 
GERADOS NO SUAP. 
É NECESSÁRIO TER 

CONCLUÍDO A CONCILIAÇÃO 
DOS SALDOS SIAFI E SUAP - 

PERMANENTE E INTANGÍVEL 
PARA EVITAR IMPORTAR O 
ARQUIVO COM OS SALDOS 

DIVERGINDO.

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

ACESSANDO O SIADS WEB, SELECIONAR O 
COMANDO: IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > 

IMPORTAR MATERIAL PERMANENTE, 
SELECIONAR O ARQUIVO C/ MATERIAL 

PERMANENTE E CLICAR EM "VALIDAR" E APÓS 
EM  "IMPORTAR". APÓS, 

REALIZAR O MESMO PROCEDIMENTO PARA O 
"MATERIAL INTANGÍVEL". 

DURAÇÃO MÉDIA DE 5 MINUTOS. 01/07/2026 01/07/2026

RETIFICAR POSSÍVEIS ERROS 
DURANTE A MIGRAÇÃO DO 
ARQUIVO COM MATERIAL 

PERMANENTE E COM 
MATERIAL INTANGÍVEL 

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

EXCEPCIONALMENTE, COM A VALIDAÇÃO 
DESSES ARQUIVOS O SIADS PODE APRESENTAR 
ALGUM ERRO QUE NÃO PERMITA CONCLUIR A 
IMPORTAÇÃO. ASSIM, SERÁ ANALISADO JUNTO 
À STN E/OU À COMISSÃO CENTRAL O OCORRIDO 

E PROVIDENCIADA A CORREÇÃO

CASO OCORRA, DURAÇÃO MÉDIA 
DE 5 DIAS 01/07/2026 06/07/2026

NO SIADS WEB, 
CORRELACIONAR OS ITENS 

DE MATERIAL PERMANENTE 
IMPORTADOS DO SUAP COM 

OS ITENS 
CORRESPONDENTES DO 

SIADS. 

COMISSÃO LOCAL

OS MEMBROS DAS COMISSÕES LOCAIS FARÃO 
AS CORRELAÇÕES DOS MATERIAIS 

PERMANENTES NO SIADS WEB, DEVENDO 
CORRELACIONAR OS ITENS DE MATERIAL 

PERMANENTE  IMPORTADOS DO SUAP COM OS 
ITENS CORRESPONDENTES DO SIADS. 

PARA FACILITAR ESSA AÇÃO, É NECESSÁRIO 
UTILIZAR A PLANILHA "RELATÓRIO PARA 

CONCILIAÇÃO", (LOCALIZADA EM:  SUAP >TEC. 
DA INFORMAÇÃO> MIGRAÇÃO SIADS > 

PATRIMÔNIO > RELATÓRIOS >RELATÓRIO PARA 
CONCILIAÇÃO), ONDE ESTÃO AGRUPADOS OS 

MATERIAIS ORGANIZADOS  POR CONTA 
CONTÁBIL.

VERIFICAR A FUNCIONALIDADE DE "REPLICAR A 
PARTIR DE OUTRA UASG". FORÇA TAREFA.

ESTA AÇÃO LEVA DE 20 A 60 DIAS 06/07/2026 04/09/2026

NO SIADS WEB, 
CORRELACIONAR OS ITENS 
DE MATERIAL INTANGÍVEL 

IMPORTADOS DO SUAP COM 
OS ITENS 

CORRESPONDENTES DO 
SIADS. 

COMISSÃO LOCAL

OS MEMBROS DAS COMISSÕES LOCAIS FARÃO 
AS CORRELAÇÕES DOS MATERIAIS INTANGÍVEIS 
NO SIADS WEB, DEVENDO CORRELACIONAR OS 
ITENS DE MATERIAL INTANGÍVEL  IMPORTADOS 
DO SUAP COM OS ITENS CORRESPONDENTES DO 

SIADS. 
PARA FACILITAR ESSA AÇÃO, É NECESSÁRIO 

UTILIZAR A PLANILHA "RELATÓRIO PARA 
CONCILIAÇÃO", (LOCALIZADA EM: SUAPO > TEC. 

DA INFORMAÇÃO> MIGRAÇÃO SIADS > 
PATRIMÔNIO > RELATÓRIOS >RELATÓRIO PARA 
CONCILIAÇÃO), ONDE ESTÃO AGRUPADOS OS 
MATERIAIS ORGANIZADOS  POR SUBITEM DE 

ELEMENTO DE DESPESA (Contas Contábeis do 
SIADS).

VERIFICAR A FUNCIONALIDADE DE REPLICAR A 
PARTIR DE OUTRA UASG. FORÇA TAREFA.

ESTA AÇÃO LEVA DE 02 A 05 DIAS 04/09/2026 09/09/2026

CRIAÇÃO DE NOVOS ITENS 
NÃO CONSTANTES DO 
CATÁLOGO DO SIADS 

(ATUALMENTE CATMAT), 
PARA POSTERIOR 

CORRELACIONAMENTO

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

DURANTE O CORRELACIONAMENTO, CASO  
HAJA ITEM DE MATERIAL (OU UNIDADE DE 

MEDIDA) DO SUAP SEM SEU CORRESPONDENTE 
NO SIADS, ESSES ITENS DEVERÃO SER 

COLOCADOS COMO PENDENTES, E DEVERÁ SER 
ABERTO CHAMADO NO PORTAL DE SERVIÇOS 

DO MGI ( SIADS > Cadastro de Material > Item de 
Material) . 

O CADASTRAMENTO DEVERÁ OCORRER NO 
PRAZO DE ATÉ 60 DIAS A PARTIR DA 

SOLICITAÇÃO.

ESTA AÇÃO LEVA DE 05 A 60 DIAS 09/09/2026 08/11/2026

CONCLUSÃO DO 
CORRELACIONAMENTO NO 

SIADS WEB.
COMISSÃO LOCAL FINALIZAR O CORRELACIONAMENTO

ESTA AÇÃO CORRESPONDE A 
CONCLUSÃO DO 

CORRELACIONAMENTO
08/11/2026 08/11/2026

EMITIR O RELATÓRIO 
BATIMENTO MATERIAL 

PERMANENTE E DE 
INTANGÍVEL PARA 

CONFERIR SE OS SALDOS 
DOS ITENS ESTÃO 

CONCILIADOS NO SIAFI E 
SIADS

COMISSÃO LOCAL

TERMINDO O CORRELACIONAMENTO DE TODOS 
OS ITENS DEVE-SE EMITIR OS RELATÓRIOS DO 

SIADS  (LOCALIZADOS EM: SIADS > 
IMPLANTAÇÃO > RELATÓRIOS > "BATIMENTO 

MAT. PERMANENTE" E "BATIMENTO MATERIAL 
INTANGÍVEL") PARA CONFIRMAR QUE OS 

SALDOS DAS CONTAS CONTÁBEIS DO SIADS 
ESTÃO BATENDO COM O SALDO SIAFI ANTES DE 
"INICIAR BATIMENTO MATERIAL PERMANENTE" 

E DE"INICIAR BATIMENTO MATERIAL 
INTANGÍVEL"

ESTA AÇÃO DE EMISSÃO DE 
RELATÓRIO E CONFERÊNCIA DE 

SALDOS E REFAZIMENTO DE 
CORRELACIONAMENTO DE 

ALGUM ITEM, PORVENTURA 
CLASSIFICADO EM OUTRO 
SUBITEM LEVA ATÉ 5 DIAS

08/11/2026 13/11/2026

 INICIAR BATIMENTO 
MATERIAL PERMANENTE 

E
  INICIAR BATIMENTO 

MATERIAL INTANGÍVEL, NO 
SIADS WEB

COMISSÃO LOCAL

NESTA ETAPA OCORRE O BATIMENTO DOS 
VALORES GERADOS NO SIADS COM O SIAFI, 

REALIZANDO OS AJUSTES DE SALDOS, SE 
NECESSÁRIOS.

APÓS CONFERÊNCIA E BATIMENTO DOS SALDOS 
SIADS E SIAFI PARA OS MATERIAIS DE 

PERMANENTES E INTANGÍVEIS, DEVE-SE INICIAR 
BATIMENTO MATERIAL PERMANENTE E APÓS 

DEVE-SE INICIAR BATIMENTO MATERIAL 
INTANGÍVEL, ACESSANDO: SIADS WEB > 

IMPLANTAÇÃO > CONTROLE DE IMPLANTAÇÃO 
> "INICIAR BATIMENTO MATERIAL 

PERMANENTE", E "INICIAR BATIMENTO 
MATERIAL INTANGÍVEL".

ESTA AÇÃO DE CONFERÊNCIA DE 
SALDOS DO RELATÓRIO DO SIADS 

COM O SALDO DO SIAFI E OS 
POSSÍVEIS AJUSTES CONTÁBEIS DE 

BATIMENTO LEVA ATÉ 5 DIAS

13/11/2026 18/11/2026

IMPLANTAÇÃO 
PATRIMÔNIO E 

INTANGÍVEL



"VALIDAR BATIMENTO 
MATERIAL PERMANENTE" 

E
"VALIDAR BATIMENTO 

MATERIAL INTANGÍVEL", NO 
SIADS WEB

COMISSÃO LOCAL E STN

APÓS INICIAR BATIMENTO, DEVE-SE "VALIDAR 
BATIMENTO MATERIAL PERMANENTE" E APÓS 

DEVE-SE "VALIDAR BATIMENTO MATERIAL 
INTANGÍVEL" . ESSA AÇÃO SÓ PODE SER 

EXECUTADA POR USUÁRIO COM PERFIL GAIA - 
STN.

AGUARDAR STN RETORNAR POR E-MAIL OU 
COM POSSÍVEL REUNIÃO REMOTA PARA 
CONFIRMAR OS SALDOS SIADS E SIAFI E 

VALIDAR O BATIMENTO

O TEMPO DESTA AÇÃO DEPENDE 
DA EQUIPE DO MGI. 

ESTIMA-SE QUE EM ATÉ 20 DIAS 
SEJA REALIZADO

18/11/2026 08/12/2026

"EXPORTAR MATERIAL 
PERMANENTE" 

E
"EXPORTAR MATERIAL 

INTANGÍVEL",  NO SIADS 
WEB

COMISSÃO LOCAL E 
COMISSÃO CENTRAL

APÓS VALIDAÇÃO E BATIMENTO REALIZADO 
PELA STN, DEVE-SE "EXPORTAR MATERIAL 

PERMANENTE" E APÓS "EXPORTAR  MATERIAL 
INTANGÍVEL",  SELECIONANDO OS COMANDOS: 

IMPLANTAÇÃO >  EXPORTAR > "MATERIAL 
PERMANENTE". APÓS, REALIZAR O COMANDO: 

IMPLANTAÇÃO >  EXPORTAR > "MATERIAL 
INTANGÍVEL". 

AGUARDAR O PRÓXIMO DIA ÚTIL PARA 
UTILIZAÇÃO DO SIADS, POIS O GRANDE PORTE 

SE ATUALIZA DURANTE A MADRUGADA DO DIA 
POSTERIOR.

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 1 DIA 08/12/2026 09/12/2026

INÍCIO DA UTILIZAÇÃO DO 
MÓDULO PATRIMÔNIO E 

INTANGÍVEL NO SIADS

COMISSÃO LOCAL E 
GESTOR DO PATRIMÔNIO

INICIAR A UTILIZAÇÃO DO SIADS WEB COMO 
NOVO SISTEMA DE GESTÃO DE MATERIAIS DE 

PATRIMÔNIO E INTANGÍVEL
SISTEMA IMPLANTADO 09/12/2026 09/12/2026

REALIZAR AJUSTES APÓS A 
IMPLANTAÇÃO

COMISSÃO LOCAL

COM O SIADS JÁ IMPLANTADO, REALIZAR AS 
POSSÍVEIS MOVIMENTAÇÕES QUE OCORREREM 

DURANTE A MIGRAÇÃO. 

REALIZAR AJUSTES APÓS A IMPLANTAÇÃO, 
VERIFICANDO A NECESSIDADE DE 

ATUALIZAÇÃO DO SIADS COM AS POSSIVEIS 
MOVIMENTAÇÕES QUE OCORREREM APÓS A 
GERAÇÃO E IMPORTAÇÃO DO ARQUIVO NO 

SIADS (INÍCIO DA IMPLANTAÇÃO). PARA TANTO 
É IMPORTANTE RESSALTAR QUE TODA 

MOVIMENTAÇÃO QUE VENHA A OCORRER 
DURANTE O PERÍODO EM QUE ESTIVER 
ACONTECENDO A IMPLANTAÇÃO SEJA 

DEVIDAMENTE REGISTRADA PELO GESTOR DE 
PATRIMÔNIO.

ESTA AÇÃO LEVA 20 DIAS 09/12/2026 29/12/2026

REGULARIZAÇÃO DOS BENS 
NÃO LOCALIZADOS

GESTORES DE 
ALMOXARIFADO, 

PATRIMÔNIO E 
CONTABILIDADE

APÓS O SIADS IMPLANTADO, REALIZAR A 
CORRETA CLASSIFICAÇÃO DOS BENS NÃO 

LOCALIZADOS DURANTE OS INVENTÁRIOS, OS 
QUAIS DEVERÃO SER CLASSIFICADOS NA CONTA 

CONTÁBIL "BENS NÃO LOCALIZADOS" 

DEVERÃO SER DEVIDAMENTE REGULARIZADOS 
O QUANTO ANTES, A FIM DE QUE SEJA 

REALIZADO CORRETO TRATAMENTO PELA 
GESTÃO PATRIMONIAL E CONTÁBIL 

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 90 DIAS 29/12/2026 29/03/2027

TOMBAR (ETIQUETAR) OS 
BENS PERMANENTES COM A 
NOVA NUMERAÇÃO GERADA 

PELO SIADS, MANTENDO A 
ETIQUETA ANTIGA.

GESTOR DE PATRIMÔNIO E 
POSSÍVEL COMISSÃO DE 

INVENTÁRIO OU ESPECÍFICA 
PARA ESTE FIM

CONSIDERANDO QUE O SIADS IRÁ GERAR 
NOVOS NÚMEROS DE TOMBAMENTO, 

VIABILIZAR O PROCEDIMENTO DE TOMBAR 
TODOS OS ITENS PERMANENTES.

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 180 DIAS 29/12/2026 27/06/2027

ATUALIZAÇÃO DE 
CADASTRO DE ALGUM ITEM 

QUE TENHA SIDO 
IMPORTADO COM 

INFORMAÇÕES 
INCOMPLETAS.

COMISSÃO LOCAL E GESTOR 
DE PATRIMÔNIO

NO SIADS WEB, VERIFICAR SE SERÁ NECESSÁRIO 
ATUALIZAR O CADASTRO DE ALGUM ITEM QUE 
TENHA SIDO IMPORTADO COM INFORMAÇÕES 

INCOMPLETAS.

ESTA AÇÃO LEVA ATÉ 180 DIAS 29/12/2026 27/06/2027

REGULARIZAÇÃO DE BENS 
COM VALOR IRRISÓRIO

GESTOR DE PATRIMÔNIO E 
POSSÍVEL COMISSÃO DE 

REAVALIAÇÃO ESPECÍFICA 
PARA ESTE FIM

COMISSÃO DE REAVALIAÇÃO PARA OS BENS 
QUE ESTÃO COM VALOR IRRISÓRIO

ESTA AÇÃO DURA ATÉ 360 DIAS 29/12/2026 24/12/2027

DEMAIS PROCEDIMENTOS 
DE GESTÃO PATRIMONIAL

GESTÃO PATRIMONIAL E 
DEMAIS GESTORES 

ENVOLVIDOS

REGULARIZAR OUTROS PROBLEMAS DE GESTÃO 
PATRIMONIAL QUE POSSAM VIR A OCORRER

ESTA AÇÃO DURA ATÉ 360 DIAS 29/12/2026 24/12/2027

PÓS - 
IMPLANTAÇÃO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

PROCEDIMENTOS NO SISTEMA DO ÓRGÃO DE GESTÃO DE MATERIAIS
IFCE - SUAP



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SUAP > TEC. DA INFORMAÇÃO > MIGRAÇÃO SIADS> ALMOXARIFADO > 
RELATÓRIOS > RELATÓRIO PARA CONCILIAÇÃO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

EXPLORADOR DE ARQUIVOS > PASTA DOWNLOADS > Relatorio.xls

Esta Planilha .xls será utilizada para balizar o correlacionamento dos itens de Estoque no 
SIADSWEB - Correlac. Mat. de Consumo



EXPLORADOR DE ARQUIVOS > PASTA DOWNLOADS > Relatorio.xls

2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SUAP > TEC. DA INFORMAÇÃO > MIGRAÇÃO SIADS> ALMOXARIFADO > ARQUIVO 
MATERIAL DE CONSUMO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SUAP > TEC. DA INFORMAÇÃO > MIGRAÇÃO SIADS> ALMOXARIFADO > ARQUIVO 
MATERIAL DE CONSUMO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SUAP > TEC. DA INFORMAÇÃO > MIGRAÇÃO SIADS> ALMOXARIFADO > ARQUIVO 
MATERIAL DE CONSUMO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SUAP > TEC. DA INFORMAÇÃO > MIGRAÇÃO SIADS> ALMOXARIFADO > ARQUIVO 
MATERIAL DE CONSUMO - INICIANDO DOWNLOAD



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SUAP > TEC. DA INFORMAÇÃO > MIGRAÇÃO SIADS> ALMOXARIFADO > ARQUIVO 
MATERIAL DE CONSUMO - CONCLUINDO DOWNLOAD



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

EXPLORADOR DE ARQUIVOS > PASTA DOWNLOADS > Relatorio.csv

Este será o Arquivo será utilizado para importação no SIADSWEB - Arquivo de Material de 
Consumo



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

PROCEDIMENTOS NO SIADSWEB



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

TELA DE LOGIN DO SIADSWEB



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

TROCA DE UG NO SIADSWEB



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

IMPLANTAÇÃO > CONTROLE DE IMPLANTAÇÃO > INICIAR IMPL AUTOMATIZADA



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB> CONTROLE DE IMPLANTAÇÃO > IMPLANTAÇÃO AUTOMATIZADA



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > CONTROLE DE IMPLANTAÇÃO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > IMPORTAR MATERIAL DE 
CONSUMO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > IMPORTAR MATERIAL DE 
CONSUMO > VALIDAR



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > IMPORTAR MATERIAL DE 
CONSUMO > IMPORTAR



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > CORRELAC. MAT. DE CONSUMO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > CORRELAC. MAT. DE CONSUMO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > CORRELAC. MAT. DE CONSUMO

Utilizar a Planilha .xls gerada no SUAP para confirmar/identificar o SUBITEM a ser 
selecionado



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > CORRELAC. MAT. DE CONSUMO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > DESFAZENDO UM 
CORRELACIONAMENTO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > DESFAZENDO UM 
CORRELACIONAMENTO



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > RELATÓRIO BATIMENTO 
MATERIAL DE CONSUMO E CONFERIR SE OS SALDOS DOS ITENS ESTÃO 

CONCILIADOS COM O SUAP E O SIAFI.



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > AUTOMATIZADA > RELATÓRIO BATIMENTO 
MATERIAL DE CONSUMO E CONFERIR SE OS SALDOS DOS ITENS ESTÃO 

CONCILIADOS COM O SUAP E O SIAFI.



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

EXPLORADOR DE ARQUIVOS > PASTA DOWNLOADS > 
SIADS_AUTOMATIZADA_CONSUMO_SUBITEM158323__20251123.xls

Comparar com a Planilha.xls que baliza o correlacionamento dos itens de Estoque a fim 
de confirmar se os itens foram correlacionados no subitem correto.



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > CONTROLE DE IMPLANTAÇÃO > INICIAR BATIMENTO 
MATERIAL DE CONSUMO.



APÓS INICIAR BATIMENTO, A VALIDAÇÃO DO BATIMENTO 
MATERIAL DE CONSUMO". DEVE SER EXECUTADA POR USUÁRIO 

COM PERFIL GAIA - STN/MGI.

O TEMPO DESTA AÇÃO DEPENDE DA EQUIPE DO MGI.
ESTIMA-SE QUE EM ATÉ 20 DIAS SEJA REALIZADO

2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > CONTROLE DE IMPLANTAÇÃO > INICIAR BATIMENTO 
MATERIAL DE CONSUMO.



PORTAL DE SERVIÇOS ESTRUTURANTES - MGI

Fonte: 
https://portaldeservicos.gestao.gov.br/pt/

2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável



PORTAL DE SERVIÇOS ESTRUTURANTES - MGI

2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável



PORTAL DE SERVIÇOS ESTRUTURANTES - MGI

2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável



PORTAL DE SERVIÇOS ESTRUTURANTES - MGI
2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável



PORTAL DE SERVIÇOS ESTRUTURANTES - MGI

2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável



APÓS VALIDAÇÃO E BATIMENTO REALIZADO PELA STN, DEVE-SE
"EXPORTAR MATERIAL DE CONSUMO", SELECIONANDO OS
COMANDOS: IMPLANTAÇÃO > EXPORTAR > "MATERIAL DE
CONSUMO".

AGUARDAR O PRÓXIMO DIA ÚTIL PARA UTILIZAÇÃO DO SIADS, POIS O 
GRANDE PORTE SE ATUALIZA DURANTE A MADRUGADA DO DIA 

POSTERIOR

2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

SIADSWEB > IMPLANTAÇÃO > EXPORTAR > MATERIAL DE CONSUMO



NO DIA APÓS A EXPORTAÇÃO - MATERIAL DE CONSUMO, ACESSAR
O SIADS WEB E SELECIONAR A OPÇÃO ESTOQUE > RELATÓRIO -
OPÇÃO "INVENTÁRIO CONSUMO/PERMANENTE NOVO" E
CONFIRMAR OS VALORES DOS ITENS COM O RELATÓRIO DE
BATIMENTO DE ESTOQUE.

ESTANDO ESSE PASSO OK (SE OCORREU A IMPORTAÇÃO DE TODOS
OS ITENS), O ÚLTIMO PASSO É A EFETIVAÇÃO DO ESTOQUE.

NO SIADS GRANDE PORTE DEVE-SE REALIZAR O PROCEDIMENTO
DE EFETIVAR O ESTOQUE.

AGUARDAR MAIS UM DIA PARA A UTILIZAÇÃO

2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

NO SIADS GRANDE PORTE >  EFETIVAÇÃO DO ESTOQUE



2.3 Etapas da implantação com sugestão de Cronograma Personalizável

INÍCIO DA UTILIZAÇÃO DO MÓDULO ESTOQUE NO SIADS.



3. Desafios na transição para o SIADS



3 Desafios na transição para o SIADS 

Se o sistema de gestão
patrimonial do Órgão
(SUAP) está apto para a
Migração do SIADS e os
procedimentos já são
conhecidos, por que
pode haver dificuldade
na Implantação?



3.1 Os principais entraves da implantação do SIADS 

3.1.1 UG com várias UASG;

3.1.2 Gestão patrimonial com grande passivo de 
inconsistências;

3.1.3 Desbatimento entre saldos SIAFI X SUAP;

3.1.4 Grande volume de Bens não localizados;

3.1.5 Grande volume de Bens sem Responsável;

3.1.6 Ausência/Pouco Patrocínio da Alta Gestão



3.2 Procedimentos a serem adotados para superar os 
principais entraves da implantação

3.2.1 UG com várias UASG

Constituição de:
• Comissão Central de Implantação prestando o suporte

necessário junto ao sistema de gestão patrimonial do Órgão
(SUAP), a fim de mantê-lo operacional, bem como
viabilizando os demais meios para que as comissões locais
possam atuar;

• Comissões Locais de Implantação atuando de forma
comprometida com as orientações e procedimentos
repassados pela Comissão Central.



3.2 Procedimentos a serem adotados para superar os 
principais entraves da implantação

3.2.2 Gestão patrimonial com grande passivo de
inconsistências

• Mitigação dos problemas de gestão patrimonial existentes,
com a realização de Inventários anuais e posterior
constituição de comissões de regularização do Inventário;

• Capacitação de servidores que atuam na área;

• Mudança cultural sobre responsabilidade com o patrimônio
da Instituição (Semana do Inventário);



3.2 Procedimentos a serem adotados para superar os 
principais entraves da implantação

3.2.3 Desbatimento entre saldos SIAFI X SUAP

• Alinhamento junto à Contabilidade da UASG e, se necessário, com a central
contábil do órgão (Reitoria), para promoção dos devidos ajustes dos saldos
contábeis de cada conta patrimonial que compõe a natureza 44.90.52

• Verificação de pendências no SUAP - Módulo Patrimônio do tipo:
"Requisições Aguardando PA Campus Origem" e "Requisições Aguardando
PA Campus Destino". Constatada essa situação, a comissão, juntamente
com a gestão do patrimônio, deverá demandar à contabilidade que verifique
se o registro contábil no SIAFI foi feito e ficou pendente apenas a informação
no SUAP, ou caso não tenha sido feito, que realize o registro contábil no SIAFI
e informe no SUAP.



3.2 Procedimentos a serem adotados para superar os 
principais entraves da implantação

3.2.4 Grande volume de Bens não localizados

• Promover ações voltadas à localização desses bens (Inventário Unificado) e
posterior regularização, por meio de transferência de bens permanentes via
sistema SUAP, ou, por meio de logística de transporte de bens, para as
unidades que tenham interesse em algum(ns) bem(ns) localizado(s) em
outra(s) UASG (Comissões de Regularização de Inventário);

• Após frustrada a tentativa de localização, promover a abertura de processo
para relacionar todos os bens não localizados e realizar demais tratativas,
participando a Contabilidade para o respectivo reflexo contábil.



3.2 Procedimentos a serem adotados para superar os 
principais entraves da implantação

3.2.5 Grande volume de Bens sem Responsável

• Promover ações voltadas à regularização desses bens, identificando os
responsáveis, quais sejam, os titulares das UORG que estão utilizando esses
bens, para que possam receber as cargas patrimonial junto ao SUAP;

• Tramita na Reitoria um processo que sugere, para os bens sem responsável,
que todos sejam relacionados em um processo SEI onde seria justificada a
necessidade de vinculação desses bens à Autoridademáxima, para a efetiva
implantação do SIADS, participando a Auditoria e Correição, a fim de isentar
o gestor máximo de responder por esses bens que constarão em sua carga
pelomotivo da implantação;



3.2 Procedimentos a serem adotados para superar os 
principais entraves da implantação

3.2.6 Ausência/Pouco Patrocínio da Alta Gestão

• Para a implantação de um sistema como o porte do SIADS, cujo sucesso
necessita de ações complexas e de grande força de trabalho, uma vez
que há um passivo oriundo inclusive de gestões patrimoniais passadas
ocorridas desde o início do Campus, sem o patrocínio das Autoridades
Máximas das UASG, o avanço da implantação resta bastante
comprometido.

• Assim, ações constantes de conscientização dos gestores e o apoio da
Auditoria Interna do Órgão no sentido de acompanhar o processo da
implantação e apontar os riscos envolvidos a fim de mitigá-los, são
fundamentais para o êxito.



OBRIGADO!

Angelo Ernani

(85) 98855-9334
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