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APRESENTACAO

O presente Guia visa orientar gestores e fiscais de contratos administrativos,
responsaveis por empenhos que ndo resultem na formalizacdo de contratos, bem como 0s
setores de contratos, setores de pagamentos e as autoridades competentes pela autorizagdo da
liquidagdo e do pagamento, no &mbito do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia
do Ceard (IFCE), quanto a instrucdo dos processos de pagamento dos instrumentos de
cobranca, assegurando a padronizacdo dos procedimentos, a definicdo de responsabilidades e

a adequada composic¢édo dos autos.



1. FASE DE INSTRUCAO DO PROCESSO DE PAGAMENTO

A fase de instrucdo do processo de pagamento do instrumento de cobranca € de
responsabilidade dos gestores e fiscais de contrato ou do responsavel pelo empenho, conforme
0 caso, e compreende a juntada dos documentos necessarios a comprovacao da regular

execucdo do objeto e a formacao do processo de pagamento.
1.1. Documentos minimos para instrucdo processual

O processo de pagamento deverd ser instruido, no minimo, com: Termo de
Recebimento Provisério (TRP); Termo de Recebimento Definitivo (TRD); Nota
Fiscal/Fatura/Boleto/Recibo; Termo de Atesto; Lista de Verificacdo para Instrucao do Processo
de Pagamento; Comprovante de cadastro do instrumento de cobranca no sistema

Contratos.qgov.br, podendo ser exigidos outros documentos, conforme a natureza da

contratacdo e a legislacdo e normas aplicaveis.
1.1.1. Termo de Recebimento Provisorio

O TRP é o documento que registra a entrega do material ou a execucado do servicgo pela
contratada, permitindo a verificagdo inicial da conformidade do objeto com o termo de
referéncia, o contrato ou instrumento equivalente. Nos contratos administrativos, deve ser
emitido conjuntamente pela fiscalizacdo técnica e administrativa, cada qual quanto a sua area
de atuacdo; nos empenhos que ndo resultem na formalizacdo de contrato, compete ao

responsavel pelo empenho.

O termo deve conter o detalhamento que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, inclusive mediante a aplicacdo do Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR) ou
de outro instrumento previsto, quando cabivel, podendo ser complementado por relatérios,
registros fotograficos ou outros registros pertinentes. Nos casos de servigos ou fornecimentos
de baixa complexidade, admite-se a comprovacéo simplificada do recebimento, devendo essa

condicdo ser registrada no termo.

O TRP devera ser criado no SEI sob o titulo especifico de "Termo de Recebimento

Provisério”. Havendo divergéncia entre o modelo constante neste Guia e aquele
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disponibilizado no SEI, prevalecera o modelo do SEI, por corresponder a versdao mais

atualizada.

Alternativamente, o TRP poderd ser elaborado diretamente no sistema

Contratos.gov.br. Nessa hipotese, devera ser verificada a correspondéncia entre as informacdes

constantes no sistema e aquelas exigidas no modelo institucional, devendo eventuais dados ndo

contemplados serem devidamente registrados no processo.
1.1.2. Termo de Recebimento Definitivo

O TRD formaliza a conclusdo da verificagdo do objeto contratado ap6s a analise do
atendimento as exigéncias previstas no contrato ou instrumento equivalente, pressupondo a
correcdo das inconformidades identificadas no recebimento provisério e o integral
cumprimento das obrigacBes contratuais. Nos contratos administrativos, sua emissdo é de
responsabilidade da gestdo do contrato, com fundamento nos relatérios da fiscalizacdo e nos
demais documentos do processo, e, nos casos de empenhos que ndo resultem em contrato,

compete ao responsavel pelo empenho.

O TRD devera ser criado no SEI com o titulo especifico “Termo de Recebimento
Definitivo”. Havendo divergéncia entre o modelo constante neste Guia e aquele
disponibilizado no SEI, prevalecerd o modelo do SEI, por corresponder a versdéo mais

atualizada.

Alternativamente, o TRD poderd ser elaborado diretamente no sistema

Contratos.gov.br. Nessa hipotese, deverd ser verificada a correspondéncia entre as informacdes

constantes no sistema e aquelas exigidas no modelo institucional, devendo eventuais dados ndo

contemplados serem devidamente registrados no processo.
1.1.3. Instrumento de Medicéo de Resultado

O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) destina-se & avaliacdo objetiva da
execucdo contratual e do cumprimento dos resultados pactuados, devendo, quando previsto (ou
quando houver outro instrumento de afericdo de desempenho), integrar 0 processo de
pagamento, devidamente preenchido, assinado e registrado no TRP. Por envolver aspectos
técnicos e administrativos, sua elaboracdo deve ocorrer de forma conjunta pela fiscalizacdo

técnica e administrativa, competindo, nos casos de empenhos sem contrato, ao responsavel pelo
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empenho. O documento devera ser criado no SEI com o titulo “Instrumento de Medicdo de

Resultado”, a fim de assegurar a rastreabilidade e a transparéncia das informagdes.
1.1.4. Nota Fiscal/Fatura/Boleto/Recibo

Apols a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, o gestor do contrato ou o
responsavel pelo empenho deverd solicitar & contratada a emissdo da Nota
Fiscal/Fatura/Boleto/Recibo, conforme o caso, indicando o valor apurado. A Administracdo
deve encaminhar a contratada, preferencialmente por e-mail inserido no proprio processo de
pagamento, o instrumento de afericdo de desempenho, se for o caso, e o TRD, informando o

valor devido e possibilitando a correta emissdo do documento de cobranca.

Caso o instrumento de cobranca seja emitido em valor divergente daquele apurado pela
Administracdo, o processo devera ser devolvido a contratada para a devida corre¢do, com
registro formal da ocorréncia nos autos. Nao sera admitida a liquidacdo da despesa com base
em documento que apresente inconsisténcia quanto ao valor devido, devendo a contratada

emitir novo documento em conformidade com o montante regularmente aferido.

Na hipotese de impossibilidade de cancelamento do documento fiscal, a contratada
devera adotar os seguintes procedimentos para regularizar a situacdo e evitar pagamentos

indevidos por parte da contratante:

e No caso de Notas Fiscais de Servico (NFS-e): a empresa devera utilizar a
funcionalidade de “Substituigdo de NFS-e¢” disponibilizada no sistema de
emissdo de NFS-e, que anula a nota errada e emite uma nova, vinculando-as;

e Seanota fiscal refere-se a compra de mercadoria (NF-e): a empresa fornecedora
devera emitir uma Nota Fiscal de Devolucéo (ou Nota de Entrada), informando
0 CFOP correspondente a devolucgéo (natureza de operacdo inversa), para anular
os efeitos fiscais da nota original. Apds esse procedimento, devera ser emitida

uma nova NF-e contendo os dados corretos.
1.1.5. Termo de Atesto

O Termo de Atesto é o documento que declara, para fins de liquidacdo e pagamento,
que a Nota Fiscal/Fatura/Boleto/Recibo corresponde ao objeto efetivamente recebido,

competindo, nos contratos administrativos, ao gestor do contrato e, nos casos de empenho sem



contrato formal, ao responsavel pelo empenho. O documento devera ser criado no SEI com o
titulo “Termo de Atesto de Nota Fiscal/Fatura”, prevalecendo, em caso de divergéncia entre o
modelo deste Guia e o disponibilizado no sistema, a versdo constante no SEI, por ser a mais
atualizada.

1.1.6. Lista de Verificacdo para Instrucéo do Processo de Pagamento

A Lista de Verificacdo destina-se a verificacdo da regular instrucdo do processo de
pagamento, conforme a natureza da contratacdo, competindo seu preenchimento, nos contratos,
a fiscalizacdo administrativa e a fiscalizagdo técnica e, nos casos de empenho sem contrato, ao
responsavel pelo empenho, com a indicacdo dos documentos constantes dos autos ou o registro
da nédo aplicabilidade do item, quando pertinente. O documento devera ser criado no SEI com
o titulo “Lista de Verificagdo para Instru¢cdo do Processo de Pagamento”, prevalecendo, em
caso de divergéncia com o modelo deste Guia, a versao disponibilizada no sistema, por ser a

mais atualizada.

1.1.7 Cadastro do instrumento de cobranca no sistema Contratos.gov.br

O cadastro do instrumento de cobranca (Nota Fiscal/Fatura/Boleto/Recibo) no sistema

Contratos.gov.br € etapa obrigatdria da instrucdo do processo de pagamento e devera observar

as orientacdes disponiveis no portal institucional do IFCE (link). Nos contratos, o cadastro
compete a fiscalizacdo técnica; nos casos de empenho sem contrato, ao responsavel pelo

empenho, devendo a comprovacdo integrar o processo administrativo de pagamento.

Concluida a fase de instrucéo, o processo devera ser encaminhado ao Setor de Contratos

para verificacdo formal e posterior tramitacdo a autoridade competente.
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2. FASE DE VERIFICACAO - SETOR DE CONTRATOS

Concluida a instrucdo, o processo de pagamento devera ser encaminhado ao Setor de
Contratos, cuja atuacdo se limita a verificacdo: (i) da presenga, nos autos, do TRP, do TRD,
Nota Fiscal/Fatura/Boleto/Recibo, do Termo de Atesto, da Lista de Verificacdo para Instrucéo
do Processo de Pagamento e do comprovante de cadastro do instrumento de cobranca; (ii) da
utilizacdo dos modelos atualizados desses documentos; e (iii) da competéncia dos signatarios.
Né&o compete ao Setor de Contratos realizar analise de mérito ou avaliagao do conteudo técnico,
cabendo integralmente aos respectivos signatarios a responsabilidade pelo conteldo,

veracidade e adequacdo das informacdes prestadas.

Concluida a verificacao, o Setor de Contratos elaborara a “Solicitacdo de Autorizagdo
para Liquidacdo/Pagamento de Nota Fiscal/Fatura”, destinada a autoridade competente, e
encaminhara o processo para decisdo, sendo esta, na Reitoria, o(a) Reitor(a) e, nos campi, 0(a)
Diretor(a)-Geral. Havendo divergéncia entre o modelo constante neste Guia e o disponibilizado

no SEI, prevalecera este Gltimo, por corresponder a versdo mais atualizada.



3. FASE DE AUTORIZACAO - AUTORIDADE COMPETENTE

Compete a autoridade apreciar a “Solicitagdo de Autorizac¢do para
Liquidacao/Pagamento de Nota Fiscal/Fatura” elaborada pelo Setor de Contratos e decidir
quanto a autorizacdo da liquidacéo e do pagamento, manifestando-se nos termos constantes dos
autos, apos o que o processo deverd ser encaminhado ao Setor de Pagamentos para as
providéncias cabiveis. A autorizacdo devera ser criada no SEI com o titulo “Autorizagdo de
Liquidacao/Pagamento”, prevalecendo, em caso de divergéncia entre o modelo deste Guia e o

disponibilizado no sistema, a versdo constante no SEI, por ser a mais atualizada.



4. FASE DE PAGAMENTO

O Setor de Pagamentos adotara as providéncias necesséarias a liquidacdo e ao
pagamento, nos termos da autorizacdo emitida pela autoridade competente, assegurando a
estrita observancia da ordem cronoldgica de pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei

n® 14.133/2021, ressalvadas as hipdteses legalmente previstas de alteracdo da ordem.

Nos termos do § 3° do referido artigo, cada unidade responsavel pela execugdo dos
pagamentos devera promover a divulgacdo mensal, em secédo especifica de acesso a informacao
em seu respectivo sitio eletrénico, da ordem cronoldgica de pagamentos, bem como das

justificativas que fundamentarem eventual alteracdo dessa ordem.



CONSIDERACOES FINAIS

A observancia das orientacBes constantes neste Guia é essencial para a adequada
instrucdo dos processos de pagamento no ambito do IFCE, contribuindo para a padronizacéo
dos procedimentos, a definicdo clara de responsabilidades e a regularidade dos atos
administrativos, devendo eventuais situacdes ndo contempladas neste documento ser

analisadas a luz da legislacéo vigente e das normas institucionais aplicaveis.
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APENDICES

Apéndice A — Termo de Recebimento Provisorio

Declaro, para fins de posterior recebimento definitivo, que o servigo/material detalhado
abaixo, vinculado ao Contrato n® XX/XXXX / Empenho n°® XXXX, foi recebido
provisoriamente, apds a verificacdo preliminar de sua conformidade com as especificacdes

exigidas e das condicdes pactuadas.

Item Descrigdo Quantidade Preco Unitério Valor total

VALOR TOTAL BRUTO DA NOTA FISCAL/FATURA

Fundamentagdo do recebimento proviSOrio: .........ovuieuiiiiiriiieiieieeiieiieeeannanan

Oou

Fundamentacdo simplificada do recebimento provisério: Por se tratar de objeto de
baixa complexidade, cuja natureza ndo demanda a produgéo de registros mais detalhados ou
instrumento formal de medi¢do, o recebimento provisério fundamenta-se na conferéncia
direta da execucdo do objeto, constatando-se sua conformidade com as especificacdes

pactuadas.

O recebimento provisorio ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.

Assinado por: fiscalizagéo técnica e fiscalizagcdo administrativa, nos casos de contrato.
Oou
Assinado por: responsavel pelo empenho, nos casos em que houver apenas empenho.

Nota 1: O recebimento provisério deve evidenciar a verificacdo da execucdo do

objeto, inclusive, quando cabivel, com base no Instrumento de Medicéo de Resultados (IMR)
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ou outro instrumento de verificacdo previsto no contrato, cujos resultados deverdo ser
registrados neste documento ou comprovados por meio de registros complementares

(relatdrios, registros fotogréficos...), com indicacao dos respectivos links.

Nota 2: A inexisténcia de instrumento formal de medi¢ao ndo afasta a necessidade de
comprovacao da execucdo do objeto, devendo a fiscalizacdo registrar as evidéncias que

demonstrem o atendimento das exigéncias contratuais.

Nota 3: Nos casos de servigos ou fornecimentos de baixa complexidade, admite-se
fundamentacao simplificada, desde que devidamente registrada neste termo.

Nota 4: As orientacoes e alternativas (“OU”) constantes neste modelo devem ser
suprimidas quando da elaboracdo da versdo final do documento, mantendo-se apenas a

opcao aplicavel ao caso concreto.
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Apéndice B — Termo de Recebimento Definitivo

Declaro, para fins de posterior atesto da nota fiscal/fatura, que o servico/material
detalhado abaixo, vinculado ao Contrato n® XX/XXXX / Empenho n® XXXX, foi recebido
definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e da quantidade do objeto, a analise da
documentacdo produzida na fase de recebimento provisério (se houver), bem como a
constatacdo do integral cumprimento das obrigacfes assumidas, inexistindo pendéncias

impeditivas ao recebimento definitivo.

Item Descricdo Quantidade Preco Unitério Valor total

VALOR TOTAL BRUTO DA NOTA FISCAL/FATURA

Fundamentacgdo do recebimento definitivo: ........c.cccoveiieie i,

Oou

Fundamentagé&o simplificada do recebimento definitivo: Por se tratar de objeto de baixa
complexidade e sem indicadores formais de desempenho previstos, o recebimento definitivo
fundamenta-se no Termo de Recebimento Provisério e na confirmacéo da conformidade do
objeto com as especificagdes pactuadas, constatando-se o integral cumprimento das

obrigacOes assumidas.

O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.
Assinado por: gestéo do contrato, nos casos de contrato.
Oou
Assinado por: responsavel pelo empenho, nos casos em que houver apenas empenho.

Nota 1: O recebimento definitivo fundamenta-se no Termo de Recebimento
Provisorio, bem como nos relatérios, IMR ou outros instrumentos de verificagao previstos

contratualmente, desde que produzidos durante a execucao contratual.
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Nota 2: Caso tenham sido identificadas irregularidades na fase de analise documental,
0 recebimento definitivo somente podera ser emitido apos a regularizacdo das pendéncias

pela contratada.

Nota 3: As orientagoes e alternativas (“OU”) constantes neste modelo devem ser
suprimidas quando da elaboracdo da versdo final do documento, mantendo-se apenas a

opcao aplicavel ao caso concreto.
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Apéndice C — Lista de Verificacdo para Instrucéo do Processo de Pagamento

Somente para contrato

Responsavel Item NUmero
Fiscalizacdo 1. Inscricdo genérica
administrativa
Para empenho e contrato
Responsavel Item Documento
SEI
Fiscalizagdo 2. Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF);

administrativa/
responsavel

pelo empenho

3. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema
de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

3.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND);

3.2. certidBes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

3.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

3.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Fiscalizacdo
técnica/
responsavel

pelo empenho

4. Instrumento de cobranca (nota fiscal/fatura...)

5. Cadastro do instrumento de cobranca no sistema Contratos.gov.br

Somente para contratos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, ou seja, contratos de prestacdo de servicos

terceirizados com alocacéo fixa de pessoal (caso o item ndo faca parte das rotinas estabelecidas no contrato,

informar que ndo se aplica; acrescente outros itens previstos no contrato)

Responsavel Item Documento
SEI
Fiscalizacdo 6. Informacdes sobre compensacdo de jornada pelos trabalhadores
técnica alocados no contrato, se for o caso
7. Outros itens conforme a contratagao: ........ccccevvvvvvevernenne.
Fiscalizacdo 8. Conta Vinculada () Sim-ValorR$ ................ /() Nao se aplica

administrativa

9. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
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9.1. no primeiro més da prestagéo dos servigos e sempre que houver admisséo de novos

empregados pela contratada, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

9.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horério do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos

responsaveis técnicos pela execucdo dos servi¢os, quando for o caso;

9.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando

for o caso, devidamente assinada pela contratada;

9.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que

prestardo 0s servicos; e

9.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos ao setor

responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for

possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores

(SICAF):

9.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

9.2.2. certidBes que comprovem a regularidade perante as Fazendas

Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

9.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

9.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

9.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a

critério da Administragdo Contratante;

9.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo

dos servigos, em gue conste como tomador a parte contratante;
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9.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestagdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de

depositos bancarios;

9.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga
de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a

qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado;

9.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e

reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

9.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da
empresa é compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B
da Lei n°® 6.019/1974, se for o caso;

9.3.7. documentos comprobatorios de que o capital social minimo
integralizado atende ao disposto no art. 14 da Lei n.° 14.967/2024, se for o

Caso.

9.4. entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢ao ou
rescisao do contrato, apds o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no

contrato:

9.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo

sindicato da categoria;

9.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,

referentes as rescisdes contratuais;

9.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais

do FGTS de cada empregado dispensado;

9.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.




9.5. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a
contratada deverd encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagdes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢éo de
providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagéo exclusiva, na prestacéo de servigos contratados.
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10. Outros itens conforme a contratacao: ..........ccceeevveveveiiennns

Assinado por: fiscalizagdo técnica e fiscalizacdo administrativa, nos casos de contrato.
ou

Assinado por: responsavel pelo empenho, nos casos em que houver apenas empenho.
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Apéndice D — Termo de Atesto da Nota Fiscal/Fatura

Atesto, para fins de liquidacdo e pagamento, a prestacao do servigo/entrega do material
referente a Nota Fiscal/Fatura XXXX (documento SEI n® XXXX), vinculado ao Contrato n®
XXIXXXX | Empenho n® XXXX (documento SEI n® XXXX). Declaro, ainda, que o valor
constante na Nota Fiscal/Fatura emitida pela contratada confere com o valor dimensionado
no recebimento definitivo do objeto contratado. O detalhamento do objeto atestado segue

abaixo:

Item Descricdo Quantidade Preco Unitéario Valor total

1

VALOR TOTAL BRUTO DA NOTA FISCAL/FATURA

Assinado por: gestdo do contrato, nos casos de contrato.
ou

Assinado por: responsavel pelo empenho, nos casos em que houver apenas empenho.
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Apéndice E - Solicitacdo de Autorizacao para Liquidacdo/Pagamento de Nota

Fiscal/Fatura

A autoridade competente,

Solicita-se  autorizagdo  para  liquidagio e  pagamento da  Nota
Fiscal/Fatura/Boleto/Recibo XXXX (documento SEI n® XXXX) referente ao Contrato n°
XXIXXXX considerando:

a) a emissdo de Termo de Recebimento Provisorio (documento SEI n® XXXX) pela

fiscalizacdo do contrato;

b) a emissdo de Termo de Recebimento Definitivo (documento SEI n® XXXX) pela

gestdo do contrato;
c) o cadastro do Instrumento de Cobrancga (documento SEI n® XXXX);

d) a emissdo do Termo de Atesto de Nota Fiscal/Fatura (documento SEI n® XXXX)

pela gestdo do contrato;

e) a emissdo de Lista de Verificacdo para Instru¢cdo do Processo de Pagamento

(documento SEI n® XXXX) pela fiscalizagdo do contrato.

Solicita-se, ainda, que, apds a concessao da autorizacdo, 0 processo seja encaminhado

ao Setor de Pagamentos para adoc¢do das providéncias cabiveis.
Respeitosamente,

Assinado por: Setor de Contratos.
ou

A autoridade competente,

Solicita-se  autorizacdo  para  liquidagio e  pagamento da  Nota
Fiscal/Fatura/Boleto/Recibo referente ao Empenho XXXX (documento SEI n°® XXXX)

considerando:

a) a emissdo de Termo de Recebimento Provisorio (documento SEI n® XXXX); de
Termo de Recebimento Definitivo (documento SEI n® XXXX); de Termo de Atesto de Nota
Fiscal/Fatura (documento SEI n® XXXX); e de Lista de Verificacdo para Instrucdo do

Processo de Pagamento (documento SEI n® XXXX) pelo responsavel pelo empenho;
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b) o cadastro do Instrumento de Cobranca (documento SEI n® XXXX).

Solicita-se, ainda, que, apds a concessao da autorizagdo, o0 processo seja encaminhado

ao Setor de Pagamentos para adocéo das providéncias cabiveis.
Respeitosamente,

Assinado por: Setor de Contratos.
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Apéndice F - Autorizacéo de Liquidacdo/Pagamento

Autorizo a liquidacdo e o pagamento, nos termos da Solicitacdo de Autorizagdo para
Liquidacdo/Pagamento de Nota Fiscal/Fatura constante nos autos (documento SEI n® XXXX),

e determino o encaminhamento ao Setor de Pagamentos para as providéncias cabiveis.

Assinado por: autoridade competente.



