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CRONOGRAMA DE TRABALHO DA CTP

SEMESTRE LETIVO 2023.1

Inicio do semestre letivo 2023.1

CURSOS TECNICOS INTEGRADOS em Eletroeletronica, Metalurgia e Quimica:
Retorno aulas: 26/01/2023

INICIO N1 - 26/01/2023 FIM N1: 11/04/2023
INICIO N2:  12/04/2023 FIM N2 — 20/06/2023

AFs: 21/06/2023 a 27/06/2022.

Inicio das aulas para o Curso Técnico Integrado em Seguranca do Trabalho:
06/03/2023

Encontro Pedagogico: 23/01, 24/01 e 25/01.

Acolhida dos Ingressantes dos Cursos Técnicos Integrados Eletroeletronica,
Metalurgia e Quimica: 26/01 (manha e tarde).

Reunido com pais dos alunos Ingressantes dos Cursos Técnicos Integrados: 27/01.

Reunido Presencial com os alunos avaliados pelo Conselho de Classe Deliberativo
2022.2, juntamente com 0s seus respectivos responsaveis: 16/02/2023 as 15h.

Acolhida dos Ingressantes dos Cursos Técnicos Integrados Técnico em Seguranca
do Trabalho: 06/03/2023. O calendario académico para esse curso ainda sera criado.

Conselho de Classe Progndstico: 17/04/2023 as 10h30min.
Reunido com os pais, apos os resultados da N1: 24/04/2023 as 15h.
Conselho de Classe Deliberativo: 28/06/2023, 29/06/2023 e 30/06/2023.
SUPERIORES LICENCIATURAS ( 7° E 9° SEMESTRES) E LOGISTICA
Retorno aulas: 26/01/2022
INICIO N1 - 26/01/2023 FIM N1: 11/04/2023
INICIO N2:  12/04/2023 FIM N2 — 20/06/2023
AFs: 21/06/2023 a 27/06/2023.
SUPERIORES ( 3° E 5° SEMESTRES)
Retorno aulas 2022.2: 23/01/2023
N2 de 2022.2- Término em 03/02/2023
Inicio aulas 2023.1 — 15/02/2023
N1 - 15/02 até 25/04 / N2 — 26/04 até 27/06




DATAS/ HORARIOS

ATIVIDADES

DEZEMBRO/2022

Edilene: Elaborar cronograma de atividades e plano de agéo, referente ao ano
letivo 2023 e enviar para analise dos demais colegas da CTP até o dia
28/12/2022.

Marcia e Fills: Fazer a emissdo de nada consta da chave de armério e
responder aos e-mails dos estudantes sobre esse assunto.

Edilene, Reginaldo e Marcilia: Fardo os registros das deliberacbes do
Conselho de Classe (21/12 Marcilia), (22/12 Edilene) e ( 23/12 Reginaldo).
Elaborar registro de frequéncia no google forms.

Iveline: Vai sistematizar os pareceres nos formularios padronizados pela CTP,
abrir um processo no SEI e encaminhar para as coordenacdes adotarem as
providéncias cabiveis.

Marcilia: Finalizara os ajustes a programacdo da Acolhida dos Ingressantes dos
Cursos Técnicos Integrados, vai organizar os slides da apresentacao dos alunos.
Enviard também a programacdao pra os colegas da CCA que irdo fazer a entrega
aos alunos ingressantes, no dia da matricula.

Edilene e Reginaldo: Irdo criar os itens para o lancamento das atividades do
semestre 2023.1 na Ferramenta Gestdo Proen. Ao longo do referido semestre
Reginaldo ira fazer o acompanhamento das acdes anexando 0s registros aos
itens criados.

JANEIRO/2023

Férias dos servidores do setor

Todos os servidores do setor passardo as seguintes mensagens aos alunos
via e-mail institucional, a medida que formos recebendo solicitacbes de
nada consta de chave de armario:

Para quem tem chave de armario: Prezado aluno, foi informado a todos os
estudantes que 20/12/2022 seria o Ultimo dia para devolugdo da chave do
armario. A partir do dia 23/01/2023 podera fazer essa entrega e receber o
respectivo nada consta. Agradecemos a compreensé&o.

Para quem ndo tem chave de armario ou ja devolveu esse bem: Prezado
aluno, recebemos a sua solicitacdo e o seu nada consta da chave de armério sera
emitido apos o dia 12/01/2023. Agradecemos a compreensao.

Férias Fills: 02/01 a 19/01 — 18 dias/ Férias Edilene: 02/01 a 06/01/
Substituicdo Marcilia nas Férias de Jodo (CGP): 02/01 a 06/01 e 09/01 a 13/03 (10
dias)/ Férias Iveline: 09/01 a 20/01 -12 dias/ Férias Marcia: 02/01 a 11/01 — 10 dias/
Férias Reginaldo: 09/01 a 13/01 - 05 dias e 16/01 a 20/01 - 05 dias. Total: 10 dias.

Edilene: Ira elaborar os roteiros dos Circulos que serdo executados no més de
fevereiro com os estudantes dos Cursos Técnicos Integrados, como também o
roteiro para um Circulo a ser realizado com os servidores no Encontro
Pedagogico 2023.1. Além disso, ira atualizar o projeto Circulos para Despertar,
tendo como objetivo submissdo dele ao edital para conseguir mais bolsistas




(Licenciatura em Matematica) de Auxilio Formacao.

Edilene/lveline: Elaborar um questionario para aplicacdo, tendo como publico-
alvo alunos maiores que apresentaram alto registro de faltas no semestre
anterior, tentando identificar os motivos pelos quais os levaram a essa condicao.
O envio para os alunos poderd ser feito por meio de e-mail e/ou Sistema
Académico.

23/01, 24/01 e 25/01: Encontro Pedagdgico 2023.1./ Edilene: Facilitarda um
Circulo de Construcdo de Paz do tipo de fortalecimento dos vinculos de
trabalho com os servidores no turno da manh& do dia 23/01. Edilene: Elaborar
o registro de frequéncia, agendar auditorio.

24/01: Edilene ird contatar docentes para atuarem como Professores
Responsaveis por Turma e solicitard a emissdo da portaria ao gabinete.
Verificar o horario de cada turma.

26/01 (manha e tarde): Acolhida dos alunos ingressantes dos Cursos Técnicos
Integrados. Marcilia: Ficara com a responsabilidade de elaborar os slides e
fazer a apresentacdo da CTP para os alunos. Edilene: Elaborara o formuléario
para o registro de frequéncia.

* As bolsistas do Projeto Circulos para Despertar irdo atuar no periodo da
manha no dia Acolhida dos Ingressantes dos Integrados (26/01) para auxiliar a
CTP nessa atividade. Observagdo: As alunas Laura, Gleice e Erika ja foram
informadas.

27/01/2022 as 15h (sexta-feira): Reunido presencial com os pais dos alunos
ingressantes dos Cursos Técnicos Integrados. Observacdo: Nessa reunido,
retirar 0s representantes de pais para o Conselho de Classe Progndstico.
Horario: 15h — lveline: ira organizar os slides para o evento e ficara com a
responsabilidade de fazer a apresentacdo aos pais. Divulgacdo do evento nas
redes sociais. Elaborar formulério para registro da frequéncia. Verificar se o
auditorio ja foi agendado para essa atividade.

REGINALDO: Atualizacdo e lancamento das atividades na Ferramenta
Gestao PROEN.

FEVEREIRO/2023

Marcilia — Férias - 01/02 a 03/02 - 03 dias e 06/02 a 15/02 - 10 dias
Recesso de Carnaval (sem aula): 20/02, 21/02 e 22/02

Edilene: Abrir processo no SEI, preencher formulario de inscricdo e Termo de
Compromisso, visando concorrer edital para bolsistas receberem auxilio
formacéo e atuarem no &mbito do Projeto Circulos para Despertar durante o
periodo do ano 2023. Reginaldo ira passar nas salas das licenciaturas
divulgando o edital. Elaborar o Plano de Formacdo dos bolsistas no primeiro
més de execucdo do projeto.

ACAO IMPORTANTE sugerida pelo Conselho de Classe Deliberativo
2022.2: 1. Definir os servidores do setor que irdo assessorar o Chefe do DE e
CCA na producéo e atualizagéo das fotos dos alunos para disponibilizacdo no
Sistema Académico, visando contribuirmos para a atuacdo de todos os setores
que devem acompanhar o desenvolvimento dos estudantes. Edilene: Solicitar




aos gestores o envio de correspondéncia registrada, notificando os responsaveis
dos alunos menores acerca da infrequéncia dos estudantes ao longo do semestre
letivo 2022.2 e/ou 2023.1. Enviaremos 0s nomes dos alunos, com 0s nomes dos
Seus respectivos responsaveis e enderegos.

* Encaminhar pesquisa para os alunos maiores dos Cursos Teécnicos
Integrados que apresentaram alto registro de faltas no semestre anterior,
visando tentar identificar os motivos pelos quais os levaram a essa condicao
envio por meio de e-mail e/ou Sistema Académico. Os resultados coletados
serdo encaminhados para os docentes e coordenadores dos cursos para que
elaborem novas estratégias, visando o atendimento das necessidades dos
discentes. Em continuidade a essa acdo realizaremos um reunido com esses para
promocao de um di&logo a partir dos dados que foram coletados. O Assistente
Social serd convidado a se fazer presente nessa atividade. A acdo tera como
objetivo ouvir os alunos, bem como motiva-los a se comprometerem mais com
a sua aprendizagem.

lveline: Elaborar os slides para apresentacdo na reunido dos alunos avaliados
no Conselho de Classe Deliberativo 2022.2, juntamente com 0S Seus
responsaveis e realizar a apresentacdo na reunido. Elaborar pauta para o registro
da frequéncia. Agendar auditério no SUAP para o evento. Enviar convite via e-
mail institucional para todos os alunos nessa condi¢do e afixar aviso nos
corredores do Bloco Didatico solicitando que todos os estudantes verifiqguem a
caixa de entrada do e-mail para identificar se receberam convocacao para uma
reunido no dia 16/02/2023. PROPOR PENSARMOS EM REALIZAR DOIS
MOMENTOS: um com 0s maiores e outro com 0S Menores e 0S Seus
respectivos responsaveis.

16/02/2023 as 15h no auditorio: Reunido Presencial com os alunos avaliados
pelo Conselho de Classe Deliberativo 2022.2, juntamente com 0s seus
pais/responsaveis. Na pauta, apresentar a informacdo dos futuros cortes no
orcamento, em virtude dos alunos em situacao de retencéo.

Edilene durante 0 meés inteiro: Facilitacdo dos Circulos para Despertar nas
Turmas dos S1 Integrados (semanalmente) e um Circulo com as turmas dos S3.

IVELINE: Planejar acOes para execucdo com periodicidade bimestral nas
turmas ingressantes dos Integrados. O objetivo dessa atividade € auxiliar no
processo de adaptacao dos alunos a instituicdo, bem como o combate a evasao e
retencao.

* Organizar a acolhida dos alunos ingressantes no Curso Técnico Integrado em
Seguranca do Trabalho a ser realizada no dia 06/03/2022 — manha e tarde?.
(atualizar a programacao feita com os ingressantes dos demais cursos técnicos
integrados, contatar 0s setores envolvidos, elaborar lista para registro
frequéncia).

Enviar e-mail para a direcdo do grémio solicitando os nomes dos alunos
representantes para o Conselho de Classe: 1 (um) por turma.

REGINALDO: Atualizacdo e lancamento das atividades na Ferramenta
Gestdo PROEN.

MARCO/2023

lveline: Executar atividade especifica com as turmas ingressantes




(ROTEIRO 01): Eletroeletrénica e Metalurgia. Definir as datas e os horarios
com professores das referidas turmas.

06/03/2023: Acolhida dos alunos ingressantes no Curso Técnico Integrado em
Seguranca do Trabalho. (manha e tarde??).

07/03/2023: Reunido com os pais dos alunos ingressantes do Curso Técnico
Integrado em Seguranca do Trabalho.

09/03/2023: Reunido remota as 18h com os representantes de alunos e de
pais/responsaveis do Conselho de Classe para repassar orientagdes sobre como
se daré a participacdo deles no Conselho de Classe Prognostico 2023.1: Enviar
e-mail aos representantes no dia 01/03/2023 com o convite e Fills fara
ligacdo telefénica em 02/03/2023 para confirmar o recebimento da mensagem
e a participacdo dos representantes no referido evento; atualizar apresentagéo
em slides para esta reunido.

A entrega dos dados que os representantes vao coletar ou dos registros de suas
préprias impressdes, no caso dos representantes de pais/responsaveis devem ser
enviados para o e-mail da CTP ATE O DIA 31/03/2023 para que a CTP
possa ter tempo habil para organizar os dados e apresenta-los na Reunido
do Conselho de Classe Progndstico no dia 17/04/2023.

* Observacdo: Organizar a lista com o0s nomes dos representantes de
pais/responsaveis e de estudantes. Confirmar os nomes dos representantes de
alunos com a presidente do Grémio, se houver falta de alguma informacéo.

REGINALDO: Atualizagdo e lancamento de atividades na Ferramenta
Gestdo PROEN.

ABRIL/2023

Férias Edilene: 10/04 a 20/04 - 11 dias
Iveline: Executar atividade especifica com as turmas ingressantes
(ROTEIRO 01): Quimica e Seguranga do Trabalho. Definir as datas e 0s
horarios com professores das referidas turmas.

17/04/2022 as 9h30min: Reunido do Conselho de Classe Prognostico.
Sistematizar em slides os dados coletados pelos alunos e informagdes dos
pais/responsaveis. Contatar os Professores Responsaveis por Turma para
relatarem os resultados das suas acdes no periodo. Elaborar o formulario para
o registro da presenca. Organizar slides com a pauta da reunido.

24/04/2023 as 15h: Reunido presencial com os pais dos alunos matriculados
nos cursos técnicos integrados. Enviar convite aos pais/responsaveis. Divulgar
no Instagram do campus. Pauta: a definir, mas serdo apresentadas orientacdes
sobre como os pais podem melhor acompanhar o desenvolvimento académico
dos seus filhos. Ver possibilidade de um palestrante. Psicdloga? Depoimento de
ex-alunos?

REGINALDO: Atualizagdo e lancamento de atividades na Ferramenta
Gestdo PROEN.

MAIO/2023

Iveline: Executar atividade especifica com as turmas ingressantes
(ROTEIRO 02): Eletroeletronica e Metalurgia Definir as datas e os horarios




com professores das referidas turmas.

* ACAO IMPORTANTE sugerida pelo Conselho de Classe Deliberativo
2022.2: Entrada nas salas de todas as turmas dos Cursos Técnicos Integrados
para mais esclarecimentos sobre o papel do Conselho de Classe Deliberativo,
bem como ratificar a importancia de realizagdo da prova final, no caso dos
alunos que forem encaminhados para esse processo avaliativo. Imprimir a lista
com 0s nomes dos alunos e no cabecalho descrever o objetivo da entrada, bem
como a data e o horario e solicitar que todos os estudantes assinem.

* Atualizar e aplicar pesquisas com os docentes e estudantes.

Os resultados das pesquisas serdo apresentados no Encontro Pedagdgico do
semestre 2023.2 ou na primeira reunido do semestre 2023.2 convocada pelo
DE. Periodo de aplicacao da pesquisa: 06/06 a 09/06/2023. Para os alunos,
utilizaremos o Sistema QAcadémico e para 0s docentes sera por meio de
Formulario Google.

REGINALDO: Atualizacdo e lancamento de atividades na Ferramenta
Gestdo PROEN.

JUNHO/2023

lveline: Executar atividade especifica com as turmas ingressantes
(ROTEIRO 02): Quimica e Técnico em Seguranca do Trabalho. Definir as
datas e os horarios com professores das referidas turmas.

Periodo de aplicagdo da pesquisa com docentes e alunos: 06/06 a
09/06/2023. Para os alunos, utilizaremos o Sistema QAcadémico e para 0S
docentes sera por meio de Formulario Google.

Dar inicio a elaboracdo da programacdo do Encontro Pedagdgico 2023.2.
Sistematizar os dados coletados nas pesquisas e elaborar slides para
apresentacdo dos resultados no Encontro Pedagégico 2023.2. Didlogo com o
chefe do DE para definir tematica e palestrantes. Contatar palestrantes.
Solicitar divulgacéo, reservar auditorio, elaborar formulario para o registro da
presenca.

Conselho de Classe Deliberativo: 28/06/2023, 29/06/2023 e 30/06/2023

REGINALDO: Atualizagdo e lancamento de atividades na Ferramenta
Gestdo PROEN. Fechar as atividades do semestre 2023.1 e criar os itens do
semestre 2023.2.

JULHO/2023

Férias dos servidores do setor

Férias Fills: 03/07 a 14/07 — 12 dias/ Férias Marcilia: 10/07 a 26/07 - 17 dias/ Férias
Marcia: 03/07 a 22/07 — 20 dias/ Férias lveline: 11/07 a 28/07 - 18 dias/ Férias
Reginaldo: 03/07 a 22/07 - 20 dias

Sistematizacdo dos pareceres do Conselho de Classe Deliberativo, abrir
processo no SEI e encaminhar para CCA e os coordenadores adotarem 0s
procedimentos cabiveis.

* Observacdo: Se houver necessidade, concluir os slides com os resultados das




pesquisas realizadas com alunos e docentes.
Providéncias para o Encontro Pedagdgico 2023.2: resolver as pendéncias.

* Elaborar o cronograma de atividades da CTP a partir do plano de acéo 2023.




