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INSTRUCAO NORMATIVA N° 5/2022

Dispde sobre procedimentos para o cumprimento da carga horaria das aulas em horas-relogio, pelos componentes
curriculares

dos cursos técnicos e de graduacdo ofertados no turno noturno, na forma presencial.

no Instituto Federal de Educag¢do do Ceara (IFCE),

Capitulo I
Da finalidade

Art. 1° Estabelecer procedimentos para a implementagdo da conversdo das horas-aula de 50
(cinquenta) minutos dos cursos técnicos e de graduagdo ofertados no turno noturno para hora-relogio de 60
(sessenta) minutos por meio de criagdo de um novo padrdo de horario no Sistema Académico e da
implementagao de atividades ndo presenciais em cada componente curricular desses cursos.

§1° A mplementagdo dos procedimentos necessarios para efetivagdo no ambito pedagdgico e
no Sistema Académico, das atividades ndo presenciais em cada componente curricular de um curso presencial
ofertado no turno noturno, devem ocorrer somente quando estabelecido no Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC) de um curso quando:

a) criado e aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CEPE) e Conselho
Superior (CONSUP) e;

b) alterado e aprovado pelo CEPE.

§2° O processo de elaboracdo e de alteracio de PPC deve seguir o tramite previsto no
Manual de Elaboragdo de Projetos Pedagogicos de Cursos do IFCE.

Capitulo II
Da realizagdo das agdes

Art. 2° O processo de implementacao da conversao da hora - aula de 50 (cinquenta minutos)
para hora - relogio de 60 (sessenta) minutos exige a realizagdo das seguintes agdes:

Subsecao I
Do registro de informagdes obrigatdrias no PPC do curso

Art. 3° As atividades ndo presenciais passam a fazer parte da carga horaria do curso e, por
conseguinte, do componente curricular, quando houver a intencionalidade de converter a hora-aula de 50
(cinquenta minutos) para 60 (sessenta) minutos.

Paragrafo tnico. Em consonancia com o estabelecido no paragrafo unico do artigo 1° desta
Instrugdo Normativa, o PPC deve apresentar:

a) No item “Organizagdo Curricular”, um breve texto sobre a conversao das horas-aula de 50
(cinquenta) para 60 (sessenta) minutos, a previsdo das horas destinadas as atividades ndo presenciais € os
tipos de atividades ndo presenciais que podem ser realizadas;



b) Na matriz curricular, o detalhamento da carga horaria presencial e ndo presencial, teorica e
pratica;
¢) No Programa de Unidade Didatica (PUD), no cabegalho, a previsao de horas referentes as

atividades presenciais € ndo presenciais, € em Metodologia, as atividades propostas que serdo realizadas no
componente curricular, inclusive as propostas para realizacao de forma nio presencial;

d) No PUD, em Avaliacdo, descricdo sobre como ocorrerd a avaliagdo da aprendizagem
considerando que as atividades ndo presenciais podem fazer parte desse processo e nesse contexto,
acrescentar que a atividade ndo presencial proposta e orientada pelo docente, ndo deve ser contabilizada
para fins de controle de frequéncia discente e que o registro da falta do estudante no Sistema Académico
ocorrera somente quando da sua auséncia nas aulas presenciais.

Subsecao II
Da implementagdo das atividades ndo presenciais

Art. 4° Quando nos cursos noturnos, o tempo de duragdo efetivo de aula dos componentes
curriculares da matriz do curso noturno obedecer a hora-reldgio 60 (sessenta) minutos, 50 (cinquenta) minutos
serdo destinados a realizacdo de aulas presenciais com a participacdo de aluno e professor, enquanto que o
valor total referente ao somatorio dos 10 (dez) minutos adicionais serdo cumpridos pelo discente e docente
por meio de atividades ndo presenciais.

§1°. Para fins de atendimento ao que dispde esta Instrugdo Normativa, as atividades nao
presenciais sdo atividades pedagogicas relacionadas diretamente ao processo de ensino-aprendizagem dos
conteudos do componente curricular a qual estejam vinculadas, a excecdo da pratica profissional como
disciplina, observando as normas estabelecidas sobre esta, na Resolugdo de Pratica Profissional
Supervisionada, aprovada pelo CONSUP.

§2° As atividades ndo presenciais de cada componente curricular ndo devem ser contabilizadas
como atividades complementares e nem como pratica profissional supervisionada.

§3° As atividades ndo presenciais fazem parte da carga hordria do curso possuindo horas
especificas em cada componente curricular (considerando a hora-aula de 60 - sessenta minutos).

§4° As atividades ndo presenciais devem fazer parte da metodologia de ensino do curso e
podem fazer parte do processo de avaliacdo da aprendizagem do componente curricular.

5% As atividades ndo presenciais devem ser planejadas pelo professor do componente
curricular para execugdo pelos discentes de forma individual e/ou em grupo. Dentre outras atividades nao
presenciais que possam ser propostas pelo docente em cada componente curricular de curso noturno,
destacam-se:

a) Atividades de leitura e elaboragdo de analise critica, de resenhas e/ou fichamentos;

b) Atividades de aprofundamento de contetidos e de desenvolvimento de competéncias tais
como, exercicios, jogos, questionarios, estudos dirigidos;

c) Estudos de caso, trabalho de pesquisa, projetos, semindrios, analises técnicas, resolucdes de
situagdes-problema reais e/ou simuladas;

d) Participacao em aulas virtuais sincronas ou assincronas desenvolvidas pelos docentes para
execugdo, pelos estudantes, dos encaminhamentos propostos pelo respectivo professor de cada componente
curricular.

Paragrafo tnico. Em consondncia com o Regulamento de Organizagdo Didatica do IFCE
(ROD), ¢ vedada a realizagdo de atividades ndo presenciais para fins de reposicdo de Atividades Académicas
Presenciais, inclusive aulas.

6° As atividades ndo presenciais de que trata esta Instrucdo Normativa ndo estdo relacionadas



I- cursos técnicos ofertados na forma presencial com carga horaria de até 20% (vinte
por cento) ndo presencial ou a distdncia e nem a;

II - cursos de graduagao ofertados na forma presencial com carga horaria de até 40%
(quarenta por cento) a distancia.

Paragrafo tnico. Os procedimentos para oferta desses cursos em especifico, seguem normas
especificas.

Subsecao I1I
Dos que cabe ao corpo docente

Art. 7° Uma vez que o PPC esteja aprovado, a immplementagdo das atividades ndo presenciais
¢ orientada pela Coordenacao do curso ao corpo docente. O professor do curso noturno em cada
componente curricular ofertado, conduzird as atividades propostas aos seus estudantes.

Paragrafo tmico. No ambito de cada componente curricular, cabe ainda ao corpo docente:

a) Realizar antes do inicio do periodo letivo e de forma coletiva, o planejamento das atividades
ndo presenciais observando o alcance dos objetivos do componente curricular, o estimulo a
nterdisciplinaridade, a distribuicdo dessas atividades ao longo do periodo de execucdo do componente
curricular no periodo letivo (semestre/ano) e até até antes das 02 (duas) Gltimas semanas restantes para a sua
conclusao;

b) divulgar e orientar a turma, na primeira semana de aula disponibilizando previamente aos
estudantes, por meio do registro no Sistema Académico em “Materiais de aula” o roteiro explicativo para o
desenvolvimento das atividades ndo presenciais;

c) avaliar a possibilidade de incluir no processo de avaliacdo da aprendizagem as atividades
ndo presenciais realizadas pelos estudantes, tendo em vista que conforme o ROD os mstrumentos avaliativos
sdo definidos pelo docente responsavel pelo componente curricular;

d) Registrar no cabegalho do PUD do componente curricular e no roteiro de estudo para os
estudantes, a previsdo das horas destinadas as atividades ndo presenciais, observando o exemplo de calculo
apresentado no artigo 11 deste normativo;

e) Criar e cadastrar as aulas referentes as atividades ndo presenciais no 5° ou 6° horario entre o
final do turno da tarde e nicio do turno da noite, desde que os horarios a serem utilizados sejam previamente
(antes do inicio de cada periodo letivo) combinados e acordados entre os docentes do curso noturno. O
cadastramento devera ser realizado de forma que ndo haja choque de horario do (s) professor(es) e
estudante(s). Em caso excepcional, a criagdo e o cadastro dessas aulas podem ser feitas no contraturno do
curso noturno, no dia que ocorrer a aula da disciplina, desde que ndo exista choque de horario de aluno ou de
professor;

f) Devolver ao estudante a andlise sobre as atividades ndo presenciais respondidas pelo
discente, conforme normas especificas estabelecidas no ROD e como ja deve ocorrer com as demais
atividades propostas em no cotidiano das aulas. Apds apreciacao, o docente deve registrar no didrio de classe
a data e a atividade ndo presencial, de acordo com o periodo em que ocorreram.

Art. 8° A divulgacao de cada atividade ndo presencial devera ser feita pelo docente, por meio
de postagem do material no Sistema Académico, em “Materiais de aula”.

§1° A divulgagdo de links para possivel apreciacdo de videos assincronos elaborados pelo
docente, devera ser feito no Sistema Académico, “Envio de Mensagens”.

§2° Toda divulgacdo feita no Sistema Académico em “Materiais de aula” e “Envio de
Mensagens” ficardo armazenadas no referido sistema, resguardando, por meio do registro, a condugdo e a
mediacao das atividades ndo presenciais coordenadas pelo professor.

Subsec¢do IV



Da configuragdo no Sistema Académico para conversdo da hora-aula de 50 (cinquenta) para 60 (sessenta)
minutos

Art. 9° O sistema académico devera ser configurado para realizacdo da conversao hora-aula
em hora-reldgio. Para tanto, devem se obedecidos os seguintes procedimentos:

I- No ambito do campus, apos aprovacao do Projeto Pedagogico do curso.

a) A Coordenacdo de curso com aval da gestdio maxima de ensino, solicita via Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI), ao respectivo departamento DES ou DEBT, ao qual a demanda esteja
relacionada, a criagdo de um novo padrdo de horario em que a hora-aula que seja correspondente a hora
relogio, informando o horario das aulas do campus, de todos os turnos (manhd, tarde e noite), mesmo que
apenas o horario noturno seja modificado, a ainda, o(s) nome(s) e o (s) codigos do (s) curso(s) que sera (3o)
que fara (3o) parte desse novo padrio de horario. Nesta solicitagdo deve ser anexado o PPC criado ou
alterado.

II - No ambito da Pro-reitoria de Ensino:

a) O DEBT ou DES, o que for demandado, deve manifestar parecer deferindo ou ndo, a
solicitacdo feita pelo campus, com base no estabelecido nesta Instrucdo Normativa;

b) Em caso de deferimento, o respectivo departamento solicita 8 Coordenadoria de Gestao do
Sistema Académico (CGSA), a criagdo e configuracdo do novo padrao de horario. Caso a manifestagdo nao
seja favoravel, o departamento solicita informagdes complementares ao campus solicitante, até que os ajustes
necessarios tenham sido concluidos e revistos pelo respectivo departamento.

Art. 10 Uma vez realizada a configuragdo solicitada, o Sistema Académico contabilizara a
carga horaria (ch) da disciplina de acordo com a carga horaria (ch) relogio ministrada.

Paragrafo tnico. Apds a nova configuragdo no sistema académico, 50 (cinquenta) minutos de
hora relogio sera correspondente a 50 minutos/aula.

Art. 11 O cumprimento de 100% da Carga horaria (ch) oficial do componente curricular que
funciona em curso noturno e que foi convertida para 60 minutos, ocorrera mediante a criagdo de mais aulas de
50 minutos no referido Sistema, devendo ser realizado o seguinte calculo:

Paréagrafo unico. Para fins de exemplificacdo, ilustra-se a seguinte situagao:

Em uma disciplina de 40h, serao criadas 48 aulas de 50 minutos para
finalizacao de 100% da carga horaria do componente curricular.
Destas, 40 (quarenta) aulas serao presenciais e 8 (oito) aulas,
correspondendo ao somatério dos 10 (dez) minutos adicionais
referentes as atividades educativas nao presenciais.

Art. 12 Uma vez realizada a configuracao demandada, o sistema ndo permitira que o professor
finalize a disciplina sem cumprir 100% da carga horéria total do componente curricular estabelecida na matriz
curricular.

Art. 13 A criagdo e o registro das aulas referentes as atividades educativas ndo presenciais
devem ser cadastradas no 5° (quinto) ou 6° (sexto) horario entre o final do turno da tarde e inicio do turno da
noite, desde que os horarios a serem utilizados sejam previamente combinados e acordados entre os docentes
do curso noturno antes do inicio de cada periodo letivo. O cadastramento devera ser realizado de forma que
ndo haja o "choque de horario do (s) professor (es) e estudante(s)".

§1° Em caso excepcional, a criagdo e o cadastro dessas aulas podem ser feitas no contraturno
do curso noturno, no dia que ocorrer a aula da disciplina, desde que ndo exista choque de horario de aluno ou
de professor.

§2° E possivel ser solicitada a criagio do horario para inser¢do de aulas pelos professores dos



componentes curriculares do turno noturno.

14. Esta Instru¢do Normativa tem validade a partir de sua data de publicacao.
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