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1. Introdução

O presente documento visa estabelecer as recomendações e orientações para os alunos que irão cumprir sua carga horária curricular de estágio (300 horas) no âmbito dos Laboratórios do Instituto Federal de Educação e Tecnologia do Ceará – Campus Sobral.
2. Da admissão do estagiário


Os alunos regularmente matriculados nos cursos técnicos ou superiores devem primordialmente cumprir sua vivência profissional nas empresas e demais instituições da região que é atendida pelo campus. Entretanto, caso isso não seja possível ou exista motivação de força maior, a instituição pode admitir alunos, única e exclusivamente para fins de cumprimento de carga horária de estágio, mediante as seguintes condições:

· alunos que cumpriram todos os créditos e estão dependendo apenas do estágio para formatura ou colação de grau há mais de 1 (um ano);
· alunos que não podem estagiar por indisponibilidade de horário, pois estão cursando outros cursos em outras instituições, devidamente comprovados;

· alunos que não podem estagiar por indisponibilidade de horário, pois estão trabalhando em área diversa de sua formação, devidamente comprovados;

· Não ultrapassar o total de 1 (um) estagiário por laboratório.
3. Compromisso do estagiário
Ao estagiário compete seguir as atribuições delegadas pelo professor orientador bem como os coordenadores de laboratório e demais docentes que compõe o eixo de Controle e Processos industriais do IFCE campus Sobral. O compromisso estabelecido e cumprido será alvo de avaliação por parte do orientador.
4. Horário de estágio e carga horária

A carga horária de estágio curricular é de 300 horas a serem cumpridas em horário escolar podendo ser matutino, vespertino ou noturno como se segue: manhã: 08:00 a 12:00; tarde: 13:00 a 17:00; noite: 18:00 a 22:00. Em todo caso deve ser computado 4 (quatro) horas por dia.

Eventualmente, a critério do coordenador de laboratório ou professor orientador e ainda em acordo com o aluno, pode ser estabelecida uma carga horária de 6 (seis) horas por dia, de acordo com o termo de compromisso estabelecido e em consonância com a lei de estágio. Nesse caso os horários devem ser previamente acertados entre as partes envolvidas.

5. Da Remuneração

Para as atividades desenvolvidas a título de cumprimento de carga horária de estágio curricular, NÃO terá retorno financeiro.

6. Atribuições e atividades a serem desenvolvidas
Para o bom andamento do estágio será de grande importância que o estagiário cumpra uma série de atribuições pré-estabelecidas e se mostrar proativo nos casos omissos ao presente plano de estágio. A seguir uma prévia das atribuições:

a) Cumprir as determinações estabelecidas no documento “Regulamentação do uso do Laboratório”;
b) Realizar mensalmente inventário patrimonial do Laboratório;
c) Controlar o empréstimo do patrimônio do laboratório, executando o registro na do bem requisitado. As pessoas autorizadas a receber qualquer patrimônio do laboratório são professores, técnicos do laboratório, alunos pesquisadores e outros, devidamente autorizados pelo coordenador do laboratório;

d) Informar ao professor danos ou avarias ocasionadas nos mesmos pelo solicitante;

e) Coibir a presença ao ambiente do laboratório: de pessoas estranhas ao ambiente (ainda que mantenha grau de amizade ou parentesco com o estagiário), alunos trajados inadequadamente quanto aos aspectos de segurança do ambiente e demais pessoas que não devam adentar ao local devidamente identificados pelo coordenador;

f) Acompanhar em loco os serviços de reparo e demais demandas do laboratório executados pelo departamento de manutenção do IFCE- Campus Sobral;

g) Apresentar o laboratório aos visitantes representando o professor, na sua ausência, bem como o auxiliando nas demonstrações e demais necessidades;

h) Preparar experimentos que serão executados em sala de aula, organizando os instrumentos após as atividades;

i) Participar de reuniões semanais com o professor orientador;

j) Tratar com cordialidade alunos e professores do eixo;

k) Relatar ao professor orientador ocorrências atípicas;

l) Pegar diariamente a chave do laboratório na recepção e manter em seu poder até devolver, ao fim do dia;
m) Demais incumbências omissas ou eventuais no decorrer do estágio.
7. Cronograma de Atividades. (Inserir atividades)
	CRONOGRAMA ATIVIDADES
	Julho
	Agosto
	Setembro
	Outubro

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


8. Documentação.


Para o cumprimento do estágio é necessário providenciar toda a documentação estabelecida pelo setor de estágio, com exceção da ficha de cadastro da empresa. A documentação com todos os dados do aluno, professor orientador, chefia imediata, bem como o plano de atividades a serem desenvolvidas, deve ser protocolada no setor de estágio com pelo menos 1 (uma) semana de antecedência.

