
 

RELAÇÃO DE DEMANDAS – DIREÇÃO GERAL 

 
Setor Demandas Periodicidade Responsável 

Gabinete Direção Geral 

Serviço de Emissão de Passagens Aéreas Quinquenal 

Andrhea 

Serviço de Publicação no Diário Oficial da União Quinquenal 

Serviço de Correios e Telégrafos Quinquenal 

Serviço Terceirizado de Recepcionista Quinquenal 

Serviço Terceirizado de Copeira Quinquenal 

Coord. de Comunicação Social e Eventos 

Serviço de Confecção de Carimbos Anual 

Igor 

Serviços de Eventos Anual 

Serviços Gráficos Anual 

Serviço de Manutenção de Equipamentos de Áudio/Vídeo/Foto Anual 

Aquisição de Materiais e Equipamentos de Áudio/Vídeo/Foto Anual 

Coord. de Tecnologia da Informação 

Aquisição de Cartuchos e Toners Anual 

Ramon 

Aquisição de Equipamentos e Materiais Diversos Anual 

Serviços de Manutenção de Equipamentos de T.I. Anual 

Serviço de Manutenção de Central Telefônica Anual 

Serviço de Internet Quinquenal 

Serviço de Telefonia Quinquenal 

Coord. de Gestão de Pessoas 

Aquisição de Crachás Anual 

Márcia Aquisição de Materiais e Equipamentos Diversos Anual 

Contratação de Serviços Diversos Anual 

Coord. de Pesquisa e Extensão Aquisição de Materiais e Equipamentos Diversos Anual 
Paulo 

 Contratação de Serviços Diversos Anual 

 

 

 

 

 

 



 

RELAÇÃO DE DEMANDAS – DEPARTAMENTO DE ENSINO 

 
Setor Demandas Periodicidade Responsável 

Coord. de Controle Acadêmico 
Aquisição de Materiais e Equipamentos Diversos Anual 

Tharlen 
Contratação de Serviços Diversos Anual 

Coord. de Técnica Pedagógica 
Aquisição de Materiais e Equipamentos Diversos Anual 

Lara 
Contratação de Serviços Diversos Anual 

Coord. de Assuntos Estudantis 

Serviço de Auxiliar de Consultório Odontológico Quinquenal 

Sabrina 

Aquisição de Equipamentos e Materiais para Consultório Odontológico Anual 

Aquisição de Equipamentos e Materiais para Consultório Médico Anual 

Aquisição de Equipamentos e Materiais para Enfermaria Anual 

Aquisição ou Contratação de Merenda Escolar Anual / Quinquenal 

Aquisição de Equipamentos e Materiais de Tecnologia Assistiva Anual 

Aquisição de Fardamento Anual 

Biblioteca 

Aquisição de Livros Anual 

Luana 

Assinatura de Jornais e Revistas Anual 

Aquisição de Mobiliários Anual 

Aquisição de Materiais e Equipamentos Diversos Anual 

Contratação de Serviços Diversos Anual 

Coord. do Curso de Licenciatura em 

Física 

Aquisição de Materiais e Equipamentos Diversos Anual 
Múcio 

Contratação de Serviços Diversos Anual 

Coord. do Curso Técnico em Logística 
Aquisição de Materiais e Equipamentos Diversos Anual 

Kamilla 
Contratação de Serviços Diversos Anual 

 

 

 

 

 

 



 

RELAÇÃO DE DEMANDAS – DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO 

 
Setor Demandas Periodicidade Responsável 

Coord. de Almoxarifado e Patrimônio 
Aquisição de Materiais de Expediente Anual 

Kele 
Aquisição de Equipamentos e Materiais Diversos Anual 

Coord. de Aquisições e Contratos Serviço de Publicação em Jornais de Grande Circulação (EBC) Quinquenal Renata 

Coord. de Infraestrutura 

Aquisição de Materiais e Equipamentos de Manutenção Anual 

Tobias 

Serviços de Obras Anual 

Serviços de Reformas/Manutenção Anual 

Serviço de Limpeza de Foça-Sumidouro Anual 

Serviço de Recarga de Extintores Anual 

Serviço de Dedetização Anual 

Serviço de Abastecimento de Água e Recolhimento de Esgoto Quinquenal 

Serviço de Fornecimento de Energia Elétrica Quinquenal 

Serviço de Manutenção de Ares-Condicionados Quinquenal 

Serviço de Manutenção de Plataforma Elevatória Quinquenal 

Serviço Terceirizado de Jardineiro Quinquenal 

Serviço Terceirizado de Auxiliar de Manutenção Predial Quinquenal 

Serviço Terceirizado de Limpeza e Conservação Quinquenal 

Serviço Terceirizado de Segurança Patrimonial Quinquenal 

Coord. de Execução Orçamentária e 

Financeira 

Aquisição de Materiais e Equipamentos Diversos Anual 
Jefferson 

Contratação de Serviços Diversos Anual 

Setor de Transportes 

Aquisição de Veículos Oficiais - 

- 

Aquisição de Pneus Anual 

Serviço de Seguro de Veículos Anual 

Serviço de Gerenciamento de Combustível Quinquenal 

Serviço de Gerenciamento de Manutenção de Veículos Quinquenal 

Serviço Terceirizado de Motorista Quinquenal 

 


