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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
CAMPUS CANINDE

Regulamento interno dos Laboratorios do Eixo de Tecnologia, Informacio e
Comunicacio do IFCE Campus Canindé

CAPITULO1
OBJETIVOS

Art. 1°. O presente estatuto estabelece as normas de organizagdo e funcionamento dos
Laboratérios do Eixo de Tecnologia, Informag¢do e Comunicacdo, do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncias e Tecnologia do Ceard — Campus Canindé.

Art. 2° Estes laboratorios tém como finalidade principal contribuir para as atividades
didaticas do Eixo de Tecnologia, Informacdo e Comunicacdo, em especial, a realiza¢do
de aulas praticas e o desenvolvimento de projetos de pesquisa e extensao.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA

Art. 3° O Campus Canindé do IFCE disponibiliza seu parque tecnologico de
computadores com acesso a internet com finalidade tnica e exclusiva de desenvolver
atividades académicas de ensino, pesquisa ¢ extensdao. Sdo, ao todo, 4 Laboratérios
distribuidos pelo Campus.

Laboratorio de Informatica I;
Laboratorio de Informatica II;
Laboratério de Redes de Computadores;
Laboratorio de Telecomunicagdes.

CAPITULO III
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 4°. Os Laboratdrios terdo os seguintes usudrios: coordenagdo, docentes, técnicos de
laboratorio, bolsistas/monitores, lideres de sala e demais usuarios (docentes externos ao
curso, discentes regularmente matriculados e demais visitantes).
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Art. 5°. A coordenagdo de cada laboratorio sera exercida por um coordenador ou
docente responsavel pelo mesmo, eleito pelos colegiados dos cursos que compdes o do
Eixo de Tecnologia, Informac¢dao e Comunicagdo, no uso de suas atribuigdes legais,
através de votagao.

Art. 6°. S3o deveres da coordenagao:

L.
II.
III.

Iv.

VL

VIL

VIIIL.

IX.

Assegurar que o regulamento e as normas dos laboratorios sejam cumpridos;
Conservar o patrimdnio do laboratério;

Autorizar, por escrito, a permanéncia de usudrios nos laboratérios fora do
horario determinado;

Autorizar a liberagdo de qualquer patrimoénio do laboratério, desde que visando
o interesse do do Eixo de Tecnologia, Informacdo e Comunicagdo, seus cursos e
suas disciplinas, ou mesmo do IFCE, sendo necessario o envio de um oficio ao
coordenador do curso ¢/ou a dire¢ao;

Coordenar e organizar o calendario semestral e horario de uso do laboratério,
assegurando que haja um atendimento eficiente aos docentes e discentes para as
atividades didaticas, assim como para as atividades de pesquisa e extensao;
Atualizar a cada semestre letivo a lista de usuarios e monitores que utilizam os
laboratoérios;

Gerenciar o laboratorio e seu(s) técnico(s) no sentido de cuidar de sua estrutura
geral: materiais permanentes e de consumo, almoxarifado, equipamentos e
instalacdes, assegurando o funcionamento de cada um desses itens;

Encaminhar para o coordenador e/ou colegiado do curso as situagdes de perdas
ou danos materiais;

Resolver casos ndo previstos no estatuto, juntamente com a coordenagdo do
curso ¢/ou diregao.

Cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento;

Art. 7°. Sao deveres dos Docentes:

I.  Solicitar, com antecedéncia, aos técnicos de laboratério, a organizagao do
material (hardware e software) que sera utilizado nas aulas praticas;

II. Manter a disciplina dentro dos laboratérios observando o cumprimento
dos horarios pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa ¢
extensao;

II.  Restringir a permanéncia de discentes que ndo estdo diretamente
envolvidos nas aulas praticas, respeitando a capacidade limite do
laboratorio;

IV.  Cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento.

Art. 8°. Sdo deveres do Técnico de Laboratorio:
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1.

IV.

VL

VIL
VIIL.

IX.
X.
XI.

XII.
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Manter a disciplina dentro dos laboratorios observando o cumprimento
dos horarios pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa ¢
extensao;

Acompanhar obrigatoriamente os usudrios na execucao de atividades no
laboratério, excetuando-se em casos especiais com autorizagdo do
coordenador do laboratorio;

Registrar a entrada e saida de materiais, quando em aulas de campo e
pesquisa, em manutencao, em empréstimo a outros laboratorios e cursos,
e outros;

Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de consumo, uso
comum e permanente;

Manter os demais usudrios informados de todos os recursos, sejam
softwares, hardwares ou afins, existentes no laboratorio.

Comunicar ao coordenador do laboratério qualquer problema ocorrido e
as demandas para o funcionamento do mesmo;

Preparar o material das aulas praticas, quando requeridas pelos docentes;
Em caso de aula pratica, permanecer no laboratorio, quando solicitado,
para auxiliar o docente;

Guardar o material utilizado nas aulas praticas, logo apds a sua realizagio;
Encaminhar para manutencao os equipamentos do laboratorio;

Avaliar, em conjunto com o coordenador do laboratodrio, as situacdes de
perdas ou danos materiais;

Cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento.

Art. 9°. Sdo deveres dos monitores, lideres de sala e bolsistas:

L
IL.

1.

IV.

VL

VIL

VIIIL.

IX.

Auxiliar na preparagdo das aulas praticas;

Preencher o cadastro no laboratorio e estabelecer um horario a ser
cumprido, de comum acordo com o docente orientador € com o
coordenador responsavel pelo laboratorio;

Prestar orientagdes aos usudrios em horarios definidos, ndo podendo
exercer sua fungao fora do horario;

Nao permitir a presen¢a de discentes nos laboratérios que ndo estejam
relacionados as atividades desenvolvidas nos mesmos;

Solicitar ao coordenador ou técnico material para as aulas praticas ou
atendimento da monitoria;

Comunicar aos técnicos de laboratério qualquer problema com
equipamentos € com usudrios que infringirem as normas deste
regulamento;

Preencher ficha cadastral contida em cada um dos laboratoérios;

Ser responsavel pela identificacdo e manutencdo adequada do seu
material de pesquisa no espago do laboratorio;

Cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento.
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Art. 10°. Sao deveres dos usuarios:

I.  Ser responsavel pelos equipamentos manuseados, zelando pela boa
utilizagao e funcionamento dos mesmos;
II.  Ser responsavel pelo material de consumo, zelando pelo bom uso do
mesmo;
II.  Utilizar o laboratdrio sempre com a presenga de um monitor, lider de sala,
técnico de laboratdrio ou docente responsavel,
IV.  Cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NOS LABORATORIOS

Art. 11°. Para fins académicos poderdo ser desenvolvidas nos laboratorios as seguintes
atividades:

I.  Atividades didaticas (aulas praticas, monitoria, projetos de disciplina,
etc...);
II.  Projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovacao;
II.  Projetos de extensdo;
IV.  Atividades extra classe.

Paragrafo unico. As atividades didaticas terdo prioridade no uso dos
laboratorios.

Art. 12°. Nao sera permitida a permanéncia de usudrios nos laboratérios durante as
aulas sem que esses estejam devidamente matriculados na disciplina, a ndo ser com
autorizagao do docente.

Art. 13°. Nao sera permitida a permanéncia de usudrios no laboratério quando esses nao
estiverem trabalhando diretamente nas atividades nas quais estdo cadastrados.

Art. 14°. Est4 vetado o uso do laboratorio como ambiente de estudo em grupo e/ou para
reunides sem a devida autorizacao do coordenador.

Art. 15° Os usudrios deverdo respeitar os horarios de uso do laboratorio pré-
estabelecidos pelo coordenador do laboratorio.
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Art. 16°. E terminantemente proibido:

I.  Comer, beber ou fumar dentro do laboratoério;
II.  Fazer uso de celular ou aparelhos sonoros sem fone de ouvido;
III.  Conversar em voz alta;
IV.  Fazer uso indevido dos equipamentos ¢ materiais disponiveis;
V. Instalar qualquer tipo de software, salvo com a autorizardo, por escrito,
da coordenacao do laboratorio;
VI.  Efetuar troca fisica de equipamentos;
VII.  Utilizar o laboratodrio para fins ndo académicos;
VIII.  Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalagdes ou os
recursos computacionais;
IX.  Abrir ou violar qualquer computador, sem autorizacao;
X.  Retirar qualquer equipamento do laboratorio, seja montado ou em partes.

CAPITULO V
DO ACESSO AO LABORATORIO

Art. 17°. Para melhor controle do acesso aos laboratorios, seus usuarios deverdo ser
cadastrados. Para tanto, tal cadastro devera ser realizado por todos os discentes que
participam de projetos de pesquisa, ensino, extensdo e monitoria, docentes e servidores
do IFCE — Campus Canindé, caso seja necessario o uso do laboratério em suas
atividades rotineiras.

Art. 18° Os visitantes e demais usuarios ndao cadastrados deverdo assinar a lista de
visitas presente no laboratorio.

Art. 19°. Os horarios de funcionamento do Laboratorio estardo fixados na entrada do
mesmo.

CAPITULO VI
DA POLITICA DE UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

Art. 20°. Fontes de alimentagdo, osciloscopios, modulo universal, computadores e
demais equipamentos de grande porte devem ser mantidos no local de permanéncia, ndo
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havendo sua movimentacdo para outro lugar. Ressalvados os casos especiais com
autorizagdo do coordenador do laboratério.

Art. 21°. Cada usudrio podera salvar seus arquivos nos computadores dos Laboratérios,
mas a coordenacdo do laboratério ndo se responsabiliza pela integridade dos arquivos
armazenados, devendo cada usudrio ser responsavel pelas copias de seguranga dos seus
arquivos. Frequentemente, e sem aviso prévio, os arquivos serdo excluidos.

Paragrafo unico. Os materiais adquiridos para pesquisa deverdo ser
acondicionados nos espagos reservados para os docentes ou em locais definidos junto
aos técnicos de laboratorio, para que nao sejam utilizados para outros fins.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22°. Casos ndo previstos neste regulamento serdo resolvidos pela coordenacdo do
laboratério, juntamente com a coordenacao do curso e/ou direcao.

Art. 23°. O n3o cumprimento das normas deste regulamento aqui especificadas sera
penalizado de acordo com a sua gravidade conforme descrito abaixo e pelo
ressarcimento de prejuizos e danos causados a infraestrutura dos Laboratérios:

I.  Adverténcia oral;
II.  Adverténcia escrita;
II.  Suspensdo tempordria dos direitos de utilizagdo do Laboratorio de
Informatica;
IV.  Suspensdo definitiva dos direitos de utilizagdo do Laboratorio de Informatica;
V.  Responsabilidades civis ou pessoais cabiveis dentro da Lei.

Canindé, 02 de abril de 2019.
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Presidente do Colegiado do Curso de Tecnologia em Redes de Computadores do
IFCE - Campus Canindé

Presidente do Colegiado do Curso Técnico Subsequente em Informatica do IFCE -
Campus Canindé

Presidente do Colegiado do Curso Técnico em Telecomunicacdes integrado ao
Ensino Médio do IFCE - Campus Canindé

Presidente do Colegiado do Curso Técnico em Eletronica integrado ao Ensino
Médio do IFCE - Campus Canindé

Coordenacio Técnico-Pedagogica, IFCE - Campus Jaguaribe
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